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TRIBUNAL DE CONTAS DO Identificador: 04025-3D1DF-724D4 %3
ESTADO DO ESPIRITO SANTO :

Protocolo: 02116/2022-1

Portaria Normativa N° 31, de 8 de marcgo de 2022.

Altera a Portaria Normativa n° 79, de 12 de outubro de 2021.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso das atribuigdes que Ihe confere o artigo 13 inciso | da Lei Complementar n°® 621,
de 08 de margo de 2012 c/c o artigo 20 inciso XXIII do Regimento Interno desta Corte
de Contas, aprovado pela Resolugéo TC n° 261, de 4 de junho de 2013; e

Considerando indicagdo de novo representante para integrar o Comité Executivo de
Protecdo de Dados Pessoais realizado pelo Procurador-geral do Ministério Publico

junto ao Tribunal.
RESOLVE:

Art. 1°. Alterar o inciso VIII e o paragrafo 1°, ambos do artigo 2° da Portaria Normativa
N° 79, de 12 de novembro de 2021, para excluir a ex-servidora Ednalva Silva Andrade
(203.586) e incluir o servidor Walter Junior Cabral de Lima (203.771) conforme
indicagao do Procurador-geral do Ministério Publico junto ao Tribunal e, ainda, alterar a
coordenagao do Comité Executivo de Protecdo de Dados Pessoais, passando a vigorar

com a seguinte redacéo:

Art. 2°. Constituir o Comité Executivo de Protecdo de Dados
Pessoais de que trata o art. 28, da Resolucdo TC 358/2021,

integrado pelos seguintes servidores:

[.]
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VIIl. Walter Junior Cabral de Lima (203.771), indicado pelo

Ministério Publico junto ao Tribunal,

§ 1°. Compete ao servidor Durval Senna da Silva (202.694)
coordenar os trabalhos do Comité.

(NR)

Art. 2°. Aprovar o Plano de Ac¢ao apresentado pelo Comité Executivo de Protecao de

Dados Pessoais, conforme Anexo Unico desta Portaria.

Art. 3°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

RODRIGO FLAVIO FREIRE FARIAS CHAMOUN

Conselheiro Presidente
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ANEXO UNICO

Plano de Agao
Inventario de Dados e Relatério de Impacto de Protecao de Dados

A Lei Geral de Protegédo de Dados (LGPD) do Brasil (Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018) entrou em vigor em setembro de 2020 e estabelece regras sobre coleta,
armazenamento, tratamento e compartiihamento de dados pessoais, impondo mais
protecdo e penalidades para o ndo cumprimento de seus preceitos. Sua criacédo
objetiva o controle e a protegédo de dados pessoais, garantindo direitos de seus titulares
e um cenario de seguranca juridica, com a padronizacdo de normas e praticas, para
promover a protecdo de forma igualitaria dentro do pais e no mundo, aos dados

pessoais de todo cidadado que esteja no Brasil.

A LGPD também dispde sobre principios, conceitos, direitos e deveres que devem ser
observados, sempre que houver tratamento de dados pessoais, nos meios fisicos e
digitais, por pessoa natural ou juridica de direito publico ou privado, e se aplica a
qualquer operacao de coleta, armazenamento, tratamento, compartilhamento, acesso e
eliminacgao, independentemente do meio, de sua sede ou do pais sede, ou onde o0s
dados estejam localizados, desde que a operagao de tratamento de dados ou oferta e

fornecimento de bens ou servigos, seja realizada no territorio nacional.

Nesse contexto, foi publicada a Resolugao n°® 358, de 28 de setembro de 2021, que
regulamenta, no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES), a
aplicagao da LGPD, visando ao tratamento de dados pessoais, inclusive em meios
digitais, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.
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Posteriormente, por meio da Portaria Normativa N° 79, de 12 de novembro de 2021, foi
designado o Encarregado pelo tratamento de dados pessoais no ambito do TCEES,
para atuar como canal de comunicagédo entre o Tribunal, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD). Além disso, foi constituido o
Comité Executivo de Protecdo de Dados Pessoais, responsavel pela elaboragao e
atualizagdo do Inventario de Dados Pessoais (IDP) que contera o registro das
operagoes de tratamento de dados pessoais pelo TCEES, em atendimento ao art. 37
da LGPD. Também cabe ao referido comité informar ao Gabinete da Presidéncia, a sua
forma de atuagdo, as linhas de agdo a serem desenvolvidas e o respectivo

cronograma.

A Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais requer diversas adequacgoes, revisdes e
adocado de medidas, em um escopo amplo que perpassa toda a instituicdo. Nesse
sentido, considerando a abrangéncia dos trabalhos e a amplitude que as acdes da
tematica alcancarao no ambito do TCEES, o presente plano de adequacao tem por
objetivo a elaboragdo e atualizagdo do Inventario de Dados Pessoais (IDP), da

Avaliagéo de Riscos e do Relatério de Impacto de Protecdo de Dados Pessoais (RIPD).

Para tanto, as atividades foram organizadas em 5 fases, das quais passaremos a

detalhar.
Fase 1 — Uniformizagao de Conceitos

A LGPD assegura que dados pessoais sejam utilizados de forma transparente e com
fins legitimos, garantindo direitos dos titulares. Também estdo previstas sancbes que
podem ser aplicadas as entidades e aos 6rgaos publicos. Servidor publico que infrinja a
LGPD também é passivel de responsabilizagdao administrativa pessoal e autbnoma.
Dessa forma a capacitacdo para os diversos publicos do TCEES é imprescindivel e

necessaria.
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Primeiramente, havera o planejamento de um webnario para todos os publicos,
incluindo jurisdicionados, seguido de uma capacitacao especifica para a equipe do

projeto. Por fim, uma capacitagéo online para os servidores do TCEES.
1. Contratagcao de Capacitagao para a equipe de projeto

Inicio: 19/01/2022

Término: 11/02/2022

Responsavel: Escola de Contas Publicas

Entregas: Empresa contratada para realizar capacitacao

Diante das exigéncias e novidades trazidas pela LGPD e pela necessidade de
adequacao do TCEES aos seus dispositivos, faz-se necessaria a contratagao de
capacitacdo com o objetivo de orientar aos servidores do Tribunal, que atuaréo
diretamente na execucdo desse plano agado, sobre a Lei Geral de Protecao de

Dados.

A contratacdo ficara a cargo da Escola de Contas Publica — ECP, com a
capacitacao ja prevista para ser realizada até a segunda quinzena de fevereiro de
2022.

2. Capacitagcao da equipe de projeto
Inicio: 14/02/2022
Término: 11/03/2022
Responsavel: Escola de Contas Publicas
Entregas: Capacitacao realizada

Conforme citado no item anterior, contratada a empresa sera ministrada a

capacitacdao de procedimentos necessarios a adequacdo da LGPD. Esta
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capacitacao devera incluir as recentes atualizagdes da ANPD (Autoridade Nacional

de Protecao de Dados), com foco nos seguintes objetivos:

e Tomar ciéncia dos pontos-chave da LGPD - Lei 13.709/2018;

e Conhecer as mais recentes decisées da ANPD,;

e Capacitar os profissionais para que possam elaborar seu préprio plano de
acao para o cumprimento das exigéncias previstas na LGPD;

e Avaliar um modelo para governanga no tratamento de dados do TCEES;

e Conhecer os impactos do descumprimento as leis de protecao de dados;

e Qutros conteudos relevantes elencados pela equipe do projeto.

3. Sensibilizacao dos servidores do TCEES
Inicio: 01/03/2022
Término: 31/03/2022
Responsavel: Escola de Contas Publicas
Entregas: Evento para membros e servidores

No processo de implantagdo, acerca dos preceitos da LGPD, também é&
imprescindivel que sejam realizadas a¢des de sensibilizagdo, tais como realizagao
de webinarios e/ou distribuicdo de materiais informativos (cartilhas, videos), tanto
para membros quanto para os demais servidores, com intuito de informar a
importancia de adocao dos dispositivos da LGPD e conhecer as sangdes no caso

de descumprimento.

Esta etapa esta prevista para o final de margo de 2022. Pretende-se disponibilizar
no portal da ECP cursos online, além de informag¢des no hotsite do TCEES. Tal
atividade também ficara a cargo da ECP, e esta prevista para ser executada até o

fim de margo de 2022.
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Caso haja necessidade de outras atividades ou capacitagdbes a serem
desenvolvidas para melhor adequagdo da LGPD a cultura organizacional do
TCEES, a equipe de projeto, em conjunto com a ECP indicara a¢des necessarias
ao melhor desenvolvimento das novas competéncias necessarias aos servidores.
Ressalta-se desde ja, que sera necessaria a adogao de agdes de comunicacgao
permanente para o ambiente interno do TCEES, objetivo melhor resultado na

implantacao desta nova Lei.
Fase 2 — Infraestrutura

Inicio: 17/01/2022

Término: 31/03/2022

Responsavel: SGTI

Entregas: Ambiente para cadastro do Inventario de Dados, Analises de Risco

e Relatério de Impacto de Dados.

Nessa fase estao previstas atividades relacionadas a infraestrutura que ira suportar
todo levantamento de dados. Trata-se do desenvolvimento de um meio para
cadastro das informagdes com vistas a gerar os relatorios exigidos na LGPD de
forma automatizada, quais sejam, Inventario de Dados, Analise de Risco e Relatério

de Impacto e Protecdo de Dados.

O ambiente a ser desenvolvido refletira inicialmente os templates previstos pela
Secretaria de Governancga Digital. No entanto, caso o Comité decida por realizar
algum ajuste para melhor adequar os formularios as necessidades do TCEES, o
ambiente também permitira tais adaptagoes.

A opcao por manter as informacdes coletadas num banco de dados estruturado nos
parece a mais eficaz, ja que os documentos a serem gerados necessitam passar

por revisdes periodicas.
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Desta forma, sempre que houver algum fato que enseje a alteragcdo de algum
documento, basta atualizar somente os campos afetados e gerar uma nova

publicagao.

As atividades previstas para essa fase ficardo a cargo da SGTI, com previsdo de

término até o fim de margo. Sao elas:

1. Preparagao do ambiente para coleta das informacgoes;

2. Implementacgao da rotina geradora dos relatérios;
Fase 3 - Levantamento Inicial
1. Levantamento inicial de servigos/processos que envolvam dados pessoais
Inicio: 01/03/2022
Término: 31/03/2022
Responsavel: Comité de Protegcdao de Dados
Entregas: Listagem preliminar de servigo/processos

O primeiro passo para se elaborar o inventario de dados é realizar um levantamento
inicial de todos os processos/servigos realizados no TCEES que envolvam dados
pessoais. Para tanto, toma-se como ponto de partida a Carta de Servigos do

TCEES assim como o inventario de sistemas mantidos pela SGTI.

A Carta de Servigos € uma exigéncia estabelecida pela Lei Federal 13.460/2017, e
visa informar aos usuarios sobre os servicos prestados pelo Tribunal, contendo
requisitos, formas de acesso, canais de atendimento, previsdo de tempo de espera,

além de oferecer informagdes gerais sobre a Corte de Contas capixaba.

Sendo assim, a Carta de Servigcos ja contém a principio uma relacao de todos os
servicos prestados pela Corte de Contas. Essa relacdo pode ser utilizada como

base inicial para as agdes de analise dos servigos e processos de negdcio pelos
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grupos de trabalho que envolvam dados de pessoal. Caso seja identificado algum
servigo/processo nao constante nessa lista, os membros dos grupos de trabalho

deverédo sugerir sua incluséo.

Importante frisar que devem constar nessa relacédo todos os processos/servigos que

envolvam dados pessoais, mesmo que nao armazenados em meio digital.
2. Preenchimento Servigo/Processo Piloto

Inicio: 01/04/2022

Término: 29/04/2022

Responsavel: Comité de Protegcao de Dados

Entregas: Inventario de Dados, Andlise de Risco e Relatério de Impacto do

servigo escolhido

Com o levantamento inicial de servigos/processos do TCEES que envolvam dados
pessoais realizado, o Comité deve eleger um servigo/processo, de preferéncia um
de maior complexidade, para realizagdo do respectivo Inventario de Dados

Pessoais, Analise de Risco e Relatdrio de Impacto.

Esse preenchimento em conjunto tem por objetivo dirimir as duvidas que possam
existir com relagdo ao processo, e também para que os membros possam propor
alguma alteragao nos templates caso entendam que estes néo estejam atendendo
as necessidades do TCEES.

Essa atividade foi alocada para ser realizada logo ap6s a capacitagdo dos
treinamentos para uma melhor absor¢édo dos conceitos aprendidos e visualizagao

na pratica de sua aplicagao.
3. Revisao dos templates

Inicio: 01/04/2022
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Término: 29/04/2022
Responsavel: Comité de Protegdao de Dados
Entregas: Templates homologados

Ao implementar o ambiente que ira suportar a coleta das informacdes, a equipe da
SGTI ira utilizar como template inicial para os formularios do Inventario de Dados,
da Andlise de Risco e do Relatério de Impactos, os templates oferecidos pela

Secretaria de Governanca Digital.

Contudo, a partir do preenchimento do processo piloto, é possivel que o grupo de
trabalho identifique alguma necessidade de alteracédo para que os dados melhor se

adequem as necessidades do TCEES.
4. Criar portaria para Designagao dos grupos de trabalho - GT
Inicio: 02/05/2022
Término: 31/05/2022
Responsavel: Comité de Protegcdao de Dados
Entregas: Portaria publicada

Considerando o levantamento inicial de servicos e processos que envolvam dados
pessoais no ambito do TCEES, o Comité Executivo de Prote¢cdo de Dados,
solicitara a publicagdo de portaria normativa para designagcdo de Grupos de
Trabalho (GT), que atuara sob sua coordenagao, para preenchimento do inventario
de dados, analise de riscos e relatorio de impacto, tendo em vista a expertise dos
servidores que atuam diretamente com tratamento de dados especificos de
determinadas atividades.

Os GT serdao constituidos por subdivisbes tematicas, conforme os

servigcos/processos desenvolvidos por setores do TCEES. Cada GT sera
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coordenado por um servidor do Comité Executivo de Protegcdo de Dados, que sera
responsavel pela orientagdo das atividades a serem desenvolvidas e preenchimento

do inventario de dados pessoais (IPD).
5. Ratificagao/complementacao da lista de servigos e processos pelos GT
Inicio: 16/05/2022
Término: 30/06/2022
Responsavel: Grupos de trabalho

Entregas: Relagao atualizada de processos/servigos do TCEES que envolvam

dados de pessoal por setor

Partindo do levantamento inicial de servigos e processos, cada grupo de trabalho
tera a responsabilidade de verificar se todos os servigos e processos relacionados a

sua area de atuacao estao contemplados no levantamento.
6. Consolidagao da lista de servigos/processos

Inicio: 04/07/2022

Término: 08/07/2022

Responsavel: Comité de Prote¢cado de Dados

Entregas: Relagdo consolidada de todos os servigos/processos do TCEES
que envolvam dados de pessoal

Finalizada a verificagdo por parte dos grupos de trabalho, o Comité de Protegéo de

Dados devera consolidar as listagens setoriais.
Fase 4 — Execugao

1. Realizar inventario de dados pessoais
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Inicio: 04/07/2022

Término: 31/08/2022

Responsavel: Grupos de Trabalho
Entregas: Inventario de dados preenchidos

Ap6s a execugao do projeto piloto, bem como da validagdo do template, ja €

possivel dar inicio a realizacdo do inventario de dados.

O inventario sera realizado por meio do preenchimento de um formulario em
plataforma online, com acesso restrito, permitido apenas por meio de senha. Sera

fornecida uma senha a cada GT relacionado a area de servigo/processo.

E importante ressaltar que o preenchimento do referido documento é de

responsabilidade do GT relacionado a area do servigo/processo em questéao.

Sendo assim, o0s servigos/processos constantes na listagem consolidada serao

distribuidos entre os grupos de trabalho de acordo com sua area de atuagao.

Desta forma, € muito importante que o GT mantenha um alinhamento com os
servidores da respectiva area, pois serao eles que irdo fornecer maiores

informagdes relacionadas aos dados.
2. Realizar Avaliagao de riscos
Inicio: 01/08/2022
Término: 30/09/2022
Responsavel: Grupos de Trabalho + Equipe SGTI

Entregas: Analise de riscos preenchida
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Certamente a maior parte das questbes da analise de risco estdo relacionadas a
area de Tl. Sendo assim, a equipe SGTI devera ser protagonista nessa atividade,
sendo de sua responsabilidade o preenchimento da quase totalidade dessas

questdes.
3. Realizar Relatério de Impacto de Dados Pessoais
Inicio: 01/09/2022
Término: 31/10/2022
Responsavel: Grupos de Trabalho
Entregas: Relatério de Impacto de Dados Pessoais

Uma vez preenchidos o Inventario de Dados e a Avaliagdo de Riscos, pode-se dizer
que a maior parte dos itens do RIDP ja foi coletada. Desta forma, serdo necessarios
somente o preenchimento dos itens restantes para que a rotina automatizada
implementada pela equipe de Tl faga a consolidagdo das informagdes e gere

automaticamente o Relatério de Impacto de Dados Pessoais.

E importante também destacar que o RIPD deve ser revisto e atualizado
anualmente ou sempre que existir qualquer tipo de mudanca que afete o tratamento
dos dados pessoais realizados. Como esse plano prevé a coleta e estruturacéo dos
dados para a elaboragcdo automatizadas desses documentos, a sua atualizagéo se

dara de forma menos trabalhosa possivel.
4. Reuniodes setoriais de acompanhamento

Inicio: 04/07/2022

Término: 31/10/2022

Responsavel: Comité de Protegcdao de Dados
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Entregas: Esclarecimento sobre duavidas durante o processo de

preenchimento

Durante o preenchimento dos formularios (Inventario de Dados, Avaliagdo de
Riscos, Relatorio de Impacto) é possivel que surjam algumas duvidas. Por isso, &
muito importante que sejam realizadas visitas aos setores pelo Comité de Protecao

de Dados com vistas a elucidar tais questionamentos.
Fase 5 — Revisao/Publicacao
1. Geragao dos documentos
Inicio: 01/11/2022
Término: 30/11/2022
Responsavel: Equipe de Tl + Comité
Entregas: Documentos exportados a partir dos dados coletados

A geracao dos documentos (Inventario de Dados, Avaliagcao de Riscos, Relatério de
Impacto) se dara de forma automatica, por rotina informatizada implementada pela
area de Tecnologia da Informacéo deste Tribunal de Contas, apds preenchimento

de todos os formularios.

Essa rotina informatizada para geracao de documentos é de suma importancia, uma
vez que a alteragao, acréscimo ou supressao de informacdes em qualquer campo
estruturado nos formularios gerara um novo documento de forma célere e eficaz,

com dados atuais e fidedignos.
2. Revisao / Publicagao
Inicio: 01/12/2022

Término: 09/12/2022

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o @ o o @tceespiritosanto

0 Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: 04025- 3D1DF- 724D4



Responsavel: Comité de Protegao de Dados
Entregas: Documentos revisados

A atividade de Revisao/Publicacao € a etapa final deste plano de acido. Consiste na
revisdo dos documentos gerados, e consequente publicagdo/entrega do Inventario
de Dados Pessoais (IDP), do Relatério de Risco e do Relatério de Impacto de
Protecado de Dados Pessoais (RIPD), em atendimento ao disposto na Resolugao N°
358, de 28 de setembro de 2021.

As informacdes consolidadas poderao ser disponibilizadas no hotsite de LGPD — Lei

Geral de Protecédo de Dados — desta Corte de Contas.
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0 Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: 04025- 3D1DF- 724D4
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0 Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitoria - ES | CEP: 29050-913
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I dentificador:

Conf eréncia em ww. tcees.tc. br

Assi nado digital nente.
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