TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Ndcleo de Contratagées - NCT

AVISO DE DISPENSA ELETRONCA N° 008/2024.
(Processo TCEES n.° 00354/2024-9)

Torna-se publico que o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO - TCEES, por meio do Nucleo de Contratagdes, realizara Dispensa Eletrénica,
com critério de julgamento menor valor global por lote, na hipétese do art. 75, inciso
Il, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Portaria Normativa TCEES N°

73, de 1 de outubro de 2021, e demais legislagdes aplicaveis.

Data de inicio do recebimento das

propostas - Dispensa Eletrénica: 28/02/2024

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br

UASG: | 925398 — TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Fase de Lances: | 9h as 15h — 07/03/2024

A partir da disponibilizagdo deste Aviso no Sistema de

Recebimento das propostas: . . AR
prop Dispensa Eletrénica até o inicio da fase de lances.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. Aquisicdo de materiais de copa e cozinha: copos descartaveis,
guardanapos, tacas e fosforos, conforme condi¢cdes, quantidades e

exigéncias estabelecidas no respectivo Termo de Referéncia;

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificagbes deste objeto
descritas no Compras.gov e as constantes deste Termo de Referéncia,

prevalecerao as ultimas, inclusive para fins de desclassificagao da proposta.

1.3. A contratagéo sera formada por 5 (cinco) itens em lote Unico, todavia devido a

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o @ o o @tceespiritosanto

e Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitdria - ES | CEP: 29050-913

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: OF140-45AB3- F5464

28/ 02/ 2024 15: 44

G ULI ANO MEDI NA

Assi nado por
SI LVA


https://www.gov.br/compras/pt-br

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Ndcleo de Contratagées - NCT

impossibilidade atual do sistema compras.gov efetuar o julgamento por lote

sera lancado apenas um item no sistema que correspondera ao valor global

de todos os itens a serem cotados no lote.

1.4.0 fornecedor vencedor devera encaminhar a proposta ajustada na forma do

modelo de proposta fornecido pelo TCEES, indicando os valores unitarios e

globais de cada item, sob pena de desclassificagao .

1.5.0 critério de julgamento e selegdo da melhor proposta sera o de menor valor

global por lote, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Dispensa

Eletrénica.

1.6. Nao serdo aceitos valores unitarios e superiores aos valores de referéncia

consignados no Termo de Referéncia, sob pena de desclassificacdo da

proposta

1.7. Embora a contratacédo tenho cinco com quantidades especificadas no Termo

de Referéncia anexo I, a contratacao devera ser lancada no sistema com (01)

item em lote Unico, conforme tabela constante a seguir conforme tabela

constante a sequir:

ITEM

ESPECIFICAGCAO

CATMAT

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

Copo descartavel 200 ml PS

Copo descartavel 200 ml deve ser produzido em material
poliestireno (PS) branco, com capacidade de 200 ml; ser
homogéneos, isentos de materiais estranhos, bolhas,
rachaduras, furos, deformacgdes, bordas afiadas ou rebarbas,
nao apresentar sujidades externa ou internamente; trazer
gravado em relevo, com caracteres visiveis e de forma
indelegavel a marca ou identificacdo do fabricante, a
capacidade e o simbolo de identificagdo de material para
reciclagem; ser acondicionado conforme a praxe do fabricante,
de forma a garantir a higiene e integridade do produto até seu
uso, devendo conter externamente dados de identificagao,
procedéncia, quantidade e demais informagdes exigidas em
legislacdo em vigor; obedecer as exigéncias da NBR 14865 e

417219

PACOTE
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NBR 13230 da ABNT; possuir embalagem primaria sob a
forma de pacote com 100 unidades;

Validade: de 12 (doze) meses a contar do trigésimo dia
subsequente a data de emissao da Ordem de Fornecimento.

MARCAS DE REFERENCIA: Copobras, Copoplast, Totalplast.

2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1. . A Dispensa sera exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,

enquadradas e assim definidas na forma da legislacao (Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006).

3. DA SUBCONTRATACAO
3.2. Na&o é admitida a subcontratagao do objeto.
4. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.2. Nao havera exigéncia de garantia de contratacdo, nos termos do art. 96 e

seguintes da Lei 14.133/2021, pelas razdes constantes no Termo de Referéncia.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

5.2. A entrega dos produtos devera ser realizada no Nucleo de Almoxarifado e
Patriménio - NAP do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES,
localizado na Rua José Alexandre Buaiz, 157, Enseada do Sua - Vitéria/lES, CEP
29.050-913, em dias uteis, mediante agendamento com os servidores do NAP

sobre data e horario, através do e-mail (nap.servidores@tcees.tc.br);

5.3. A entrega dos produtos no local indicado pelo TCEES ficara a cargo da
CONTRATADA, a quem cabera providenciar o transporte e mao de obra

necessaria, sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE;
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5.4. Os produtos deverdo ser entregues em remessa unica,;

5.5. Os produtos deverdo ser novos, ndo se admitindo, em hipétese alguma, o
fornecimento de material alternativo, bem como atender as especificagbes

técnicas exigidas e obedecer rigorosamente:

* as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;
» as normas da ABNT/INMETRO, conforme especificagdo e necessidade de
cada produto;

* as prescrigdes e recomendacdes dos fabricantes.

5.6. Verificada alguma identidade, o(s) produto(s) sera(ao) devolvido(s), ficando o
custo do transporte por conta da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacao das

penalidades cabiveis;
Dos Prazos de Entrega e Critérios De Recebimento

5.7. O prazo de entrega sera de até 15 (quinze) dias uteis a contar do recebimento
da Ordem de Fornecimento e copia da Nota de Empenho, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da fiscalizacdo, mediante solicitacdo encaminhada antes do
vencimento do prazo e devidamente fundamentada e justificada pela
CONTRATADA;

5.7.1. . Na hipétese de a CONTRATADA solicitar nova prorrogacao, a decisao cabera a

Secretaria Administrativa — SAD.
5.8. ApOs a entrega, os produtos seréo recebidos:

5.8.1. PROVISORIAMENTE, pelo Nucleo de Almoxarifado e Patriménio — NAP, tendo
o prazo de 05 (cinco) dias uteis realizagdo da conferéncia quantitativa,

verificacdo do estado de conservagdao das embalagens quanto a avarias e
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adulteracdo, e conferéncia da documentacgéo fiscal quanto as exigéncias da

legislagao em vigor;

5.8.1.1. O recebime nto provisorio dos materiais ndo implica em sua aceitacdo

definitiva.

5.8.2. DEFINITIVAMENTE, pelo Nucleo de Servicos e Fiscalizagdo — NSF e um
representante do Nucleo de Obras e Manutengdo — NOM quando, depois de
verificada a conformidade dos produtos, o servidor designado atestara no
documento de entrega feito pela empresa o recebimento definitivo em condigbes
satisfatorias, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a contar do recebimento

provisorio;

5.8.2.1. O recebimento definitivo dos produtos ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito estado dos produtos fornecidos, cabendo-lhe
sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da sua utilizagdo no

periodo de garantia do produto.

5.9. Os produtos que estiverem em desacordo com as especificacdes exigidas nesta
contratagao, apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso seréao
recusados e devolvidos parcial ou totalmente, ficando a CONTRATADA obrigada
a substitui-los no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da data de
recebimento da notificagao escrita, sem 6nus para o CONTRATANTE, sob pena

de incorrer em atraso quanto ao prazo de execugao;

5.10. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual
defeito ou substituicdo, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar
da data de notificagao do defeito, sem 6nus para o CONTRATANTE;
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5.11. Arecusa da CONTRATADA em substituir o(s) produto(s) reprovado(s) nos testes
sera considerada descumprimento contratual, ensejando a aplicagdo das

penalidades previstas no Termo de Referéncia.
6. GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

6.2. O prazo de garantia & aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Caodigo de Defesa do Consumidor);

6.3. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual
defeito ou substituicdo, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar
da data de notificagao do defeito, sem 6nus para o CONTRATANTE;

6.4. A recusa da CONTRATADA em substituir o(s) produto(s) reprovado(s) nos
testes sera considerada descumprimento contratual, ensejando a aplicagdo das

penalidades previstas no Termo de Referéncia.
7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.2.  Cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da

boa e perfeita execug¢ao do objeto;

7.3. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em

portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

7.4. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais
empregados nos itens solicitados, dentro dos padrées adequados de qualidade,
seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagao em vigor

e na forma exigida no termo de referéncia;
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Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,

com a devida comprovagao;

Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles

solicitados;

Transportar os produtos e disponibilizar mao de obra especializada para entrega

deles;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos

materiais empregados;

Custear o frete relativo a devolugao dos produtos defeituosos dentro do prazo de

garantia;

Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que

vinculados a execugao da contratagao;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da

execugao contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
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pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos

danos sofridos;

Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que

comprovem a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacado
especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao contratante e

nao podera onerar o objeto do contrato;

Disponibilizar para 0 CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato,
com fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de
comunicagao para abertura de chamados e envio de notificagdes, comunicando-

o em até 1 (um) dia util caso haja qualquer alteragao;

Designar um preposto, aceito pela Administragéo, para representa-la na execugéo
da contratagao, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e

substituto em suas auséncias;

Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia util, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto

contratual;

Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a

segurancga de pessoas ou bens de terceiros;
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Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitacéo

ou para a qualificagao na contratagao direta;

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢cao de dados

pessoais a que tenha acesso por for¢ca da execugao deste contrato;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE;

Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto
da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
II, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade
e tecnologia deverao atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislacéo de

regéncia;
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7.26. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local de execugao do objeto e nas melhores condi¢gbes de segurancga, higiene e

disciplina;

7.27. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre.

8. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

8.2. A participagdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de
Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo,

disponivel no endereco eletrdbnico www.compras.gov.br.

8.2.1. Os fornecedores deverado atender aos procedimentos previstos no
Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de
Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e

operacionalizagao;

8.2.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa
Eletroénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgéo entidade
promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao

autorizados.
8.3. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

8.3.1. Que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagao Direta e
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seu(s) anexo(s);

Estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou

judicialmente.
Que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra,

servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboragao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da
qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagao
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela

necessarios;

Pessoa Fisica ou Juridica que se encontre, ao tempo da contratacéao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi

imposta,;

Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral

ou por afinidade, até o terceiro grau;

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei

n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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f)  Pessoa Fisica ou Juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgagdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagédo

trabalhista;

8.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas

integrantes do mesmo grupo econémico;

8.3.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com
o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacido

fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

8.3.4. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,

atuando nessa condicao (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

8.4. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas

e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133/21.

8.4.1. Em sendo permitida a participagao de cooperativas, serao estendidas
a elas os beneficios previstos para as microempresas e empresas de
pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei
n° 11.488, de 15 de junho de 2007.

9. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

9.2. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o
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cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

9.3. O fornecedor interessado, apés a divulgacao do aviso de contratacao direta,

encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a

proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for

0 caso, e o0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do inicio

da etapa de lances:;

9.3.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das

propostas.

9.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego,

vinculam a Contratada.

9.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer

outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao dos servigos;

9.5.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serao de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracédo, sob alegacédo de

erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

9.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média

dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

9.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento

das disposi¢oes nelas contidas, em conformidade com o que dispde neste
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aviso e seus anexos | - Documentos de habilitagdao; || - Termo de

Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos

nos seus termos.

9.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderio,

retira-la, substitui-la ou modifica-la, sob pena de responsabilizagao
administrativa, nos termos do Art. 155, V da Lei n°® 14.133/2021;

9.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar

“sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletrbnico, as seguintes

declaracoes:

9.9.1.

9.9.2.

9.9.3.
9.94.

9.95.

9.9.6.

@ +55 27 3334-7600

Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame,

ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento

favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de

Contratacao Direta e seus anexos;

Que assume a responsabilidade pelas transagcbes que forem

efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art.
93 da Lei n°® 8.213/91;

Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,

da Constituicéo.
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10. FASE DE LANCES

10.2.A partir das 09:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagao
Direta, a sesséo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o
envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja

previsto neste aviso.

10.3.Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente

informados do seu recebimento e do valor consignado no registro;
10.3.1. O lance devera ser ofertado pelo valor de cada item.

10.4. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo

sistema;

10.4.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores
ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao
menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de

Contratacao Direta;

10.4.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto

em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 1,00 (um real).

10.5.Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

10.6.Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
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proposta.

10.7.Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real,

do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do fornecedor.

10.8. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagao dos lances, pelo

sistema, em ordem crescente de classificagao;

10.8.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de

prorrogagao e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.
11. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

11.2.Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a

compatibilidade do preco em relacéo ao estipulado para a contratacao.

11.3. Devido a impossibilidade atual do sistema compras.gov efetuar o julgamento

por lote sera lancado apenas um item no sistema que correspondera ao valor

global de todos os itens a serem cotados no lote.

11.4. O fornecedor devera apresentar a proposta ajustada com precos unitarios e

globais para todos os itens sob pena de desclassificagao.

11.5.No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela

Administracéo, podera haver a negociacédo de condigdes mais vantajosas;

11.5.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que
tenha apresentado a melhor proposta, para que seja obtida melhor

proposta com prego compativel ao estimado pela Administracao;

11.5.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores
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classificados, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacgao, for desclassificado em razéo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a

contratacao;

Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera

registrado no relatério do procedimento da dispensa eletrénica.

11.6.Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se

necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

11.7.0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a

contar da data de sua apresentacgao.

11.8. O critério de julgamento sera o melhor prego global por lote.

11.9. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

11.9.1.

11.9.2.

11.9.3.
11.9.4.
11.9.5.

11.9.6.
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Apresentar pregos unitarios ou globais acima dos valores

estabelecidos como de referéncia maxima.
Contiver vicios insanaveis;

Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso

OuU em seus anexos;

Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco

maximo definido para a contratacao;

Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administracao;

Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste

aviso ou seus anexos, desde que insanavel.
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11.10. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada

inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

11.10.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao,
apresente precos global ou unitarios simbalicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade
do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a

totalidade da remuneracao;

11.10.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e convengdes

coletivas de trabalho vigentes.

11.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas

diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

11.12. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacéo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor,

no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragao do preco;

11.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas

gue nao alterem a substancia das propostas;

11.13. Parafins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacoes
do objeto, podera ser colhida a manifestagédo escrita do setor requisitante do

servigo ou da area especializada no objeto.
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11.14. Em caso de haver divergéncia entre o item selecionado no catalogo do

Compras.gov.br e as especificagcoes contidas no Termo de Referéncia

prevalecem as especificacoes do Termo de Referéncia, inclusive para

fins de desclassificacao.

11.15. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de

classificagao.

11.16. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a

nova data e horario para a sua continuidade.

11.17. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de

habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

12. HABILITAGAO

12.2.Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO
| - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGCAO deste aviso e ser&o

solicitados do fornecedor melhor classificado da fase de lances.

12.3.Como condicdo prévia ao exame da documentagcdo de habilitacdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado
o0 eventual descumprimento das condigdes de participagao, especialmente
quanto a existéncia de san¢do que impecga a participagdo no certame ou a

futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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c) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de  Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php);

d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU;

12.3.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a
substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

12.3.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos

societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros;

12.3.1.2.0 fornecedor sera convocado para manifestacao

previamente a sua desclassificagao;

12.3.2. Constatada a existéncia de sancéao, o fornecedor podera ser reputado

inabilitado, por falta de condi¢ao de participacao.

12.4.Caso atendidas as condi¢des de participagao, a habilitacdo dos fornecedores

sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

12.4.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes
constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura
da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva

documentagao atualizada.

12.4.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do
fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais
emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des)

valida(s).
12.5.Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao
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complementares, necessarios a confirmacédo daqueles exigidos neste Aviso
de Contratagao Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administracdo, sob

pena de inabilitagéo.

12.6.Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentagcdo dos documentos originais nao-digitais

quando houver duvida em relagao a integridade do documento digital.

12.7.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricado nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12.8.Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos,
a sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua

continuidade.

12.9. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagao, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em

desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta;

12.9.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitagdo, o 6rgao ou entidade examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragao de
uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes

de habilitacéo.

12.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacédo, o fornecedor sera
habilitado.

13. CONTRATACAO

13.2. Apds a homologacgao e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagao, sera
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firmado emitida Nota de empenho e ordem de fornecimento.

13.3.0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a

empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

13.3.1. Referida Nota esta vinculada ao contrato, aplicando-se a relagao de

negocios ali estabelecida as disposigdes da Lei n°® 14.133, de 2021;

13.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no

Aviso de Contratagao Direta e seus anexos;

13.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os
direitos da Administragédo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma

Lei, bem como as regras contidas no contrato.
13.4. 0O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses.

13.5.Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovagao das condigdes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste
aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia da

contratacao.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.2. O procedimento sera divulgado no Sistema de Dispensa Eletrénica integrante do
Sistema de Compras do Governo e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
- PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no
Sistema de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletrénica, na

correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

14.3.No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
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(procedimento fracassado), a Administragao podera:
14.3.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

14.3.2. Valer-se, para a contratagcado, de proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-
se 0S menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas

as condi¢des de habilitagao exigidas.

14.3.2.1.No caso do subitem anterior, a contratacdo sera

operacionalizada fora deste procedimento.

14.3.3. Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da

documentacéao de habilitagdo, conforme o caso.

14.4. As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderao ser utilizadas se
nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados

(procedimento deserto).

14.5.Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nédo conste deste Aviso de Contratacdo Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da

Administracido na respectiva notificagao.

14.6.Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo
O6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

14.7.Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em

contrario.
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14.8. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio
de lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de

tempo e registro no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

14.9.No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao

e classificagao.

14.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagao Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagao da disputa entre os interessados, desde
que nao comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia,

a finalidade e a seguranga da contratagao.

14.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacéo e apresentacao
de suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do

processo de contratagao.

14.12. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Aviso de Contratagao
Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem O processo,

prevalecera as deste Aviso.

14.13. Os documentos solicitados (proposta ajustada, documentos de habilitagao
ou documentagdes complementares) deverdo ser enviados no prazo maximo

de 1h (uma hora) apds o pedido, salvo:

8.12.1 Se perto do encerramento do expediente oficial, quando o agente de
contratagao podera conferir prazo maior visando prosseguir a analise em dia

util subsequente;

8.12.2 Se pela complexidade do objeto ou tamanho do lote houver necessidade

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o @ o o @tceespiritosanto

e Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitdria - ES | CEP: 29050-913

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: OF140-45AB3- F5464



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Ndcleo de Contratagées - NCT

conferir prazo maior;

14.14. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagées no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negoécio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua

desconexao.
14.15. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

14.16. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:

14.17. Os fornecedores se submetem as sangdes previstas na lei 14.133 de 2021,
bem como aquelas expressamente previstas no Termo de Referéncia e nos

anexos deste Aviso de Dispensa Eletrénica.
14.17.1. ANEXO | — Documentacgao exigida para Habilitag&o.

14.17.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia;

Vitéria — ES, 28 de fevereiro de 2024.

Giuliano Medina Silva
Agente de Contratagdes

Nos temos da Portaria Normativa N° 62, de 5 de setembro de 2022
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. Habilitagao juridica:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,

devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

1.4. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante

sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da

indicacado dos seus administradores;

1.6. Decreto de autorizagao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira

em funcionamento no Pais;
2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario

da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagcédo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/u Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;

2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigéo
mediante a apresentacao de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de materiais de copa e cozinha: copos descartaveis, guardanapos,
tacas e fésforos conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

Termo de Referéncia;

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no

Compras.gov e as constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerdo as ultimas;

1.3. Os bens objeto desta contratacdo enquadram-se na categoria de bens e servigos
comuns, por possuirem padrées de desempenho e caracteristicas gerais e especificas
usualmente encontradas no mercado, conforme justificativa constante no Estudo Técnico

Preliminar;

1.4. O objeto desta contratagdao nao se enquadra como sendo bem de consumo de luxo,

conforme Resolugao TC n° 368, de 25 de novembro de 2022;

1.5. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses da emissédo da Ordem de
Fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021;

1.6. Nos termos do artigo 95 da Lei n® 14.133/2021, o Termo de Contrato sera substituido

pela Nota de Empenho.
2. DAS ESPECIFICAGCOES E QUANTIDADES

2.1. As especificagbes e quantidades dos itens objeto desta contratagdo constam na
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ITEM | ESPECIFICAGAO | CATMAT

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

200 ml PS

produzido
material

branco,
ml;

estranhos,
rachaduras,

rebarbas,
apresentar
sujidades

relevo,

e de
fabricante,
capacidade
simbolo

material
reciclagem;

Copo descartavel

Copo descartavel
200 mldeve

poliestireno (PS)
com

capacidade de 200

homogéneos,
isentos de materiais
bolhas,
furos,
deformacgoes,
bordas afiadas ou
nao

externa
ou internamente;
1 trazer gravado em
com | 417219
caracteres Vvisiveis
forma
indelegavel a marca
ou identificagdo do

identificacao
para

acondicionado

conforme a praxe
do fabricante,
forma a garantir a

higiene e
integridade do
produto até seu
uso, devendo
conter
externamente
dados de

ser
em

ser

a

o
de
de

ser

de

PACOTE 2.000

R$ 4,82

R$ 9.640,00
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identificacao,
procedéncia,
quantidade e
demais
informacodes
exigidas em
legislagéo em vigor;
obedecer as

exigéncias da NBR
14865 e NBR
13230 da ABNT;
possuir
embalagem
primaria sob a
forma de pacote
com 100
unidades;

Validade: de 12
(doze) meses a
contar do trigésimo
dia subsequente a
data de emisséo da
Ordem de
Fornecimento.

MARCAS DE
REFERENCIA:
Copobras,
Copoplast,
Totalplast.

Copo descartavel
50 ml PS

Copo descartavel
50 mldeve ser

produzido em
material
poliestireno (PS)
branco, com
capacidade de 50
ml; ser
homogéneos,

isentos de materiais
estranhos, bolhas,
rachaduras, furos,

deformacgoes,
bordas afiadas ou
rebarbas, nao
apresentar

sujidades externa
ou internamente;
trazer gravado em

419309

PACOTE

200

R$ 2,46

R$ 492,00
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fabricante,
capacidade
simbolo

material
reciclagem;

obedecer

Ordem

MARCAS

Copobras,
Copoplast,
Totalplast.

relevo, com
caracteres visiveis
e de forma

indelegavel a marca
ou identificacdo do

identificacao
para

acondicionado

conforme a praxe
do fabricante,
forma a garantir a

higiene e
integridade do
produto até seu
uso, devendo
conter
externamente
dados de
identificacao,
procedéncia,
quantidade e
demais
informacdes
exigidas em

legislacéo em vigor;

exigéncias da NBR

14865 e NBR
13230 da ABNT;
possuir
embalagem
primaria sob a
forma de pacote
com 100
unidades;
Validade: 12
(doze) meses a

contar do trigésimo
dia subsequente a
data de emissé&o da

Fornecimento.

REFERENCIA:

a

o
de
de

ser

de

as

de

DE
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Guardanapo de

papel 22 x 23

Guardanapo de
papel deve ser
produzido em

material de papel,
com fibras 100%
naturais, gofrado
continuo;  possuir
rigoroso  controle
microbiolégico; ser
produzido em
folhas simples;
ser macio, na cor

branca, sem
perfume,
absorvente,
resistente a
umidade; possuir
tamanho de | 292281 PACOTE 560 R$ 2,44 R$ 1.366,40
minimo de 22 x 23
cm; ser
acondicionados
em pacotes
plasticos
transparentes
com 50 folhas;
Validade: 12 (doze)
meses a contar do
trigésimo dia
subsequente a data
de emissdo da
Ordem de
Fornecimento.
MARCAS DE
REFERENCIA:
Maxim, Snob.
Kitchen.

Tacga de vidro para
agua 300 ml

Taca de vidro para
agua 300 ml deve
ser produzida em
material de vidro | 543010 | UNIDADE 48 R$ 8,09 R$ 388,32
transparente,
incolor.

Dimensdes: Altura:
16,10 cm; didametro:
7,30 cm (podendo
variar em até 10%);
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capacidade: 300 ml.
Uso: Agua.

Validade: 12 (doze)
meses a contar do
trigésimo dia
subsequente a data
de emissdo da

Ordem de
Fornecimento.
MARCA§ DE
REFERENCIA:

Nadir  Figueiredo,
Ruvolo.

Fésforo de
Segurang¢a Longo

Fasforo de
Seguranga

Longo deve ser
produzido em
Material Corpo:
Madeira. Tipo:
Longo. Cor
Cabeca: Vermelha
ou verde.
Dimensao:

aproximadamente 5
cm.
Acondicionados

em caixas
resistentes
contendo 200

palitos ou mais. A
embalagem devera
conter

externamente 0s

dados de
identificacao,
procedéncia e
quantidade.

Validade: 12 (doze)
meses a contar do
trigésimo dia
subsequente a data
de emissao da

Ordem de
Fornecimento.
MARCAS DE

REFERENCIA: Fiat

241343 CAIXA

15

R$ 4,28 R$ 64,20
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Lux, Parana,
Gaboardi.

OBSERVACAO: A informacdo do codigo de CATMAT é uma referéncia aproximada, com base na

especificagdo do objeto no Compras.gov.

Da justificativa do agrupamento em lote unico:

2.2. A principal intencdo de realizar esta aquisicdo em lote unico e adjudicac&o global se
justifica pelo principio da economicidade e representa, em sintese, a promogao de
resultados esperados com o menor custo possivel, analisados sob critérios de qualidade,
celeridade e menor custo na prestagcdo do servico ou no trato com os bens publicos,
devendo-se atentar para a necessidade de avaliagcdo abrangente de custo da

contratagao;

Nesse sentido, a licitacdo em lote unico composto por itens correlatos € melhor para o
controle, a gestdo e a fiscalizagdo do contrato, tendo em vista que sdo servigos que

necessitam lisura e economicidade;

A divisdo em lote Unico composto de itens correlatos propicia um gerenciamento eficiente
e racionalizado dos recursos publicos, reduzindo as despesas administrativa, evitando a
elaboragcdo de um numero excessivo chamadas, homologagdes, extratos de contrato,
aléem da economicidade de tempo e agilidade na aquisicdo dos produtos. Ademais, a
pesquisa de mercado realizada comprova que diversas empresas fornecerem o objeto

proposto, ndo ocasionando restricdes na concorréncia ou competitividade do certame;

Sendo assim, esta aquisicdo atende aos requisitos legais de parcelamento do objeto,
visando propiciar a ampla participacdo de licitantes e ampliar a competitividade,

considerando que o lote e seus itens atendem as condi¢cdes de oferta de mercado.

Da justificativa da marca de referéncia:
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2.3. Na presente contratagdo sera admitida a indicagdo das marcas, caracteristicas ou
modelos dos objetos contidos no item 2.1 deste Termo de Referéncia, de acordo com as

justificativas contidas no Estudo Técnico Preliminar.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. A aquisicao de materiais de copa e cozinha, objeto deste processo, justifica-se pela
necessidade de se manter a continuidade de fornecimento para todos os setores e
manter o nivel de estoque adequado no almoxarifado para o exercicio de 2024. O
fornecimento dos materiais objeto desta contratacdo, dentro dos padrdes de
estabelecidos pelas politicas de metrologia e qualidade, tem justificativa em funcéo da
necessidade diaria de consumo, pois os produtos sao utilizados por servidores,
conselheiros, conselheiros substitutos, procuradores e convidados durante as rotinas
diarias, eventos e reunides, proporcionando condicbes adequadas de trabalho,
pressupostos essenciais para o bom desempenho de suas atividades diarias e/ ou

funcionais.

A necessidade foi identificada pela quantidade em estoque insuficiente para manter o
fornecimento de materiais de copa e cozinha para o exercicio de 2024 e pelo possivel
retorno gradativo de atividades rotineiras e eventos presenciais desenvolvidos pelo
TCEES, que aumentam a demanda pela utilizagdo de materiais como copos, tacas,

guardanapos e fosforos.

Desse modo, a estocagem e continuidade do fornecimento de materiais de copa e
cozinha para desenvolvimento das atividades do TCEES se justificam em razdo dos

motivos supracitados.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
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4.1. A solucao pode ser descrita como: materiais de copa e cozinha: copos descartaveis,

guardanapos, tacas e fosforos;

4.2. Informacdes detalhadas sobre a especificagdo encontram-se em item proprio deste

Termo de Referéncia.
5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
5.1. LOTE 1 — MATERIAL DE COPA E COZINHA

Item 1.1 — O Copo descartavel 200 ml devera:

— Ser produzido em material poliestireno (PS) branco, com capacidade de
200 ml;

— Ser homogéneos, isentos de materiais estranhos, bolhas, rachaduras,
furos, deformacdes, bordas afiadas ou rebarbas, ndo apresentar sujidades
externa ou internamente;

— Trazer gravado em relevo, com caracteres visiveis e de forma indelegavel
a marca ou identificacdo do fabricante, a capacidade e o simbolo de
identificacdo de material para reciclagem;

— Ser acondicionado conforme a praxe do fabricante, de forma a garantir a
higiene e integridade do produto até seu uso, devendo conter externamente
dados de identificacdo, procedéncia, quantidade e demais informacoes
exigidas em legislagdo em vigor;

— Obedecer as exigéncias da NBR 14865 e NBR 13230 da ABNT,;

— Possuir embalagem primaria sob a forma de pacote com 100 unidades;

— Possuir validade de 12 (doze) meses a contar do trigésimo dia subsequente

a data de emissio da Ordem de Fornecimento.

Item 1.2 — O Copo descartavel 50 ml devera:
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— Ser produzido em material poliestireno (PS) branco, com capacidade de 50
ml;

— Ser homogéneos, isentos de materiais estranhos, bolhas, rachaduras,
furos, deformacdes, bordas afiadas ou rebarbas, ndo apresentar sujidades
externa ou internamente;

— Trazer gravado em relevo, com caracteres visiveis e de forma indelegavel
a marca ou identificagcdo do fabricante, a capacidade e o simbolo de
identificacdo de material para reciclagem;

— Ser acondicionado conforme a praxe do fabricante, de forma a garantir a
higiene e integridade do produto até seu uso, devendo conter externamente
dados de identificacdo, procedéncia, quantidade e demais informacoes
exigidas em legislagdo em vigor;

— Obedecer as exigéncias da NBR 14865 e NBR 13230 da ABNT,;

— Possuir embalagem primaria sob a forma de pacote com 100 unidades;

— Possuir validade de 12 (doze) meses a contar do trigésimo dia subsequente

a data de emissao da Ordem de Fornecimento.

Item 1.3 — O Guardanapo de papel devera:

— Ser produzido em material de papel, com fibras 100% naturais, gofrado
continuo;

— Possuir rigoroso controle microbiolégico;

— Ser produzido em folhas simples;

— Ser macio, na cor branca, sem perfume, absorvente, resistente a umidade;

— Possuir tamanho de minimo de 22 x 23 cm;

— Ser acondicionados em pacotes plasticos transparentes com 50 folhas;

— Possuir validade de 12 (doze) meses a partir do trigésimo dia subsequente
a data de emissdo da Ordem de Fornecimento.

Item 1.4 — O Taga para Agua 300 ml devera preencher os seguintes requisitos:

— Material: Vidro Transparente Incolor;
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Altura: 16,10 CM;

Diametro: 7,30 CM;

Capacidade: 300 ML;

Uso: Agua;

Validade de 12 (doze) meses a contar do trigésimo dia subsequente a data

de emissdo da Ordem de Fornecimento.

Item 1.5 — O Fésforo de Seguranga Longo devera preencher os seguintes

requisitos:

Material Corpo: Madeira;

Tipo: Longo;

Cor Cabeca: Vermelha ou verde;

Dimenséo: aproximadamente 5 cm;

Acondicionados em caixas resistentes contendo 200 palitos ou mais;

A embalagem devera conter externamente os dados de identificagao,
procedéncia e quantidade;

Validade de 12 (doze) meses a contar do trigésimo dia subsequente a data

de emissdo da Ordem de Fornecimento.

5.2. Nao havera exigéncia de amostra.

6. DA SUBCONTRATAGAO

6.1. Nao é admitida a subcontratagcédo do objeto.

7. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

7.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo, nos termos do art. 96 e seguintes

da Lei 14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

8.1. A entrega dos produtos devera ser realizada no Nucleo de Almoxarifado e Patriménio
- NAP do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, localizado na Rua
José Alexandre Buaiz, 157, Enseada do Sua — Vitéria/ES, CEP 29.050-913, em dias
uteis, no horario de 12:30h as 17h mediante agendamento com os servidores do NAP

através do e-mail nap.servidores@tcees.tc.br;

8.2. A entrega dos produtos no local indicado pelo TCEES ficara a cargo da
CONTRATADA, a quem cabera providenciar o transporte e mao de obra necessaria, sem
qualquer 6nus ao CONTRATANTE;

8.3. Os produtos deverao ser entregues em remessa unica;

8.4. Os produtos deverdo ser novos, nao se admitindo, em hipdétese alguma, o
fornecimento de material alternativo, bem como atender as especificagbes técnicas
exigidas e obedecer rigorosamente:
a) as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;
b) as normas da ABNT/INMETRO, conforme especificacdo e necessidade de
cada produto;

c) as prescricoes e recomendacgdes dos fabricantes.

8.5. Verificada alguma irregularidade, o(s) produto(s) sera(ao) devolvido(s), ficando o
custo do transporte por conta da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacédo das

penalidades cabiveis;

Dos Prazos de Entrega e Critérios De Recebimento
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8.6. O prazo de entrega sera de até 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento da
Ordem de Fornecimento e copia da Nota de Empenho, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do setor demandante, mediante solicitacdo encaminhada antes do vencimento do

prazo e devidamente fundamentada e justificada pela CONTRATADA;

8.6.1. Na hipétese de a CONTRATADA solicitar nova prorrogacgao, a decisao cabera

a Secretaria Administrativa — SAD.
8.7. Apds a entrega, os produtos seréo recebidos:

8.7.1 PROVISORIAMENTE pelo Nucleo de Almoxarifado e Patriménio - NAP, tendo
o prazo de 05 (cinco) dias uteis para realizagdo da conferéncia quantitativa,
verificagcdo do estado de conservagdo das embalagens quanto a avarias e
adulteracdo, e conferéncia da documentagado fiscal quanto as exigéncias da

legislagao em vigor;

8.7.1.1 O recebimento provisério dos materiais ndo implica em sua aceitagao

definitiva.

8.7.2 DEFINITIVAMENTE pelo Nucleo de Almoxarifado e Patriménio - NAP,
quando, depois de verificada a conformidade dos produtos, o servidor designado
atestara na documentacéo fiscal ou em termo no processo de aquisicdo, que o bem
recebido esta de acordo com as especificagdes estabelecidas no Termo de
Referéncia ou Contrato de Aquisi¢do, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis

a contar do recebimento provisorio;

8.8. O recebimento definitivo dos produtos n&o exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito estado dos produtos fornecidos, cabendo-lhe sanar
quaisquer irregularidades detectadas quando da sua utilizagdo no periodo de garantia

do produto;
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8.9. Os produtos que estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas nesta
contratagdo, apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para 0 uso serao
recusados e devolvidos parcial ou totalmente, ficando a CONTRATADA obrigada a
substitui-los no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da data de recebimento da
notificagdo escrita, sem 6nus para o CONTRATANTE, sob pena de incorrer em atraso

quanto ao prazo de execugao;

8.10. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual
defeito ou substituigdo, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data
de notificacdo do defeito, sem 6nus para o CONTRATANTE;

8.11. A recusa da CONTRATADA em substituir o(s) produto(s) reprovado(s) nos testes
sera considerada descumprimento contratual, ensejando a aplicagdo das penalidades
previstas neste Termo de Referéncia.

9. GARANTIA, MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA

9.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cadigo de Defesa do Consumidor);

9.2. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual
defeito ou substituicdo, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar da data
de notificacdo do defeito, sem 6nus para o CONTRATANTE;

9.3. A recusa da CONTRATADA em substituir o(s) produto(s) reprovado(s) nos testes
sera considerada descumprimento contratual, ensejando a aplicagao das penalidades

previstas neste Termo de Referéncia.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

10.2. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos da Resolugéo TC 370/2023;

10.2.1 O Fiscal Titular sera exercido por servidor devidamente indicado pela
unidade demandante e formalmente designados pela Administracdo, para
acompanhar a entrega dos objetos conforme este Termo de Referéncia, nos termos
da Resolugao TC 370/2023.

10.3. A fiscalizagcéo sera exercida no interesse exclusivo do TCEES e n&o exclui nem

reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

10.4. A Administragdo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da
contratada, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os fornecimentos objeto

desta contratacao.
11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execugao do objeto;

11.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em

portugués, e da relagcdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

11.3. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais

empregados nos itens solicitados, dentro dos padrbes adequados de qualidade,
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seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na

forma exigida neste termo de referéncia;

11.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Caddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

11.5. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com

a devida comprovacao;

11.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou

autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

11.7. Transportar os produtos e disponibilizar m&o de obra especializada para entrega

deles;

11.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem

vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

11.9. Custear o frete relativo a devolucdo dos produtos defeituosos dentro do prazo de

garantia;

11.10. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que

vinculados a execugao da contratacao;

11.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo

essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execug¢ao contratual pelo
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CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da

garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.12. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que

comprovem a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

11.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagéo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o

objeto do contrato;

11.14. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato,
com fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicagao para
abertura de chamados e envio de notificagées, comunicando-o em até 1 (um) dia util

caso haja qualquer alteracéo;

11.15. Designar um preposto, aceito pela Administragdo, para representa-la na execugao
da contratacdao, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e

substituto em suas auséncias;

11.16. Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia util, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto

contratual;

11.17. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga

de pessoas ou bens de terceiros;
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11.18. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condig¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para

a qualificagao na contratagao direta;

11.19. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

11.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegao de dados pessoais

a que tenha acesso por forga da execugao deste contrato;

11.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguran¢ga do CONTRATANTE;

11.22. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE;

11.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatoério para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lein® 14.133, de 2021;

11.24. Alocar os empregados necessarios, com habilitagcdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e

tecnologia deverao atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;
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11.25. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de

execucao do objeto e nas melhores condigdes de segurancga, higiene e disciplina;

11.26. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
12. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

12.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia

€ Seus anexos;
12.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto
deste Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das

normas e condi¢cdes da aquisicao;

12.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido,

no total ou em parte, as suas expensas;

12.4.1. As notificagcdes se dardo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual ou da apresentacao da proposta,
ficando a cargo desta avisar em até 1 (um) dia util, qualquer alteracdo deste no

curso do contrato;

12.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apés 2 (dois) dias uteis

do seu envio.
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12.5. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pela CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para
promover o recebimento dos produtos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,

assim como prazo de validade e entrega;

12.6. Anotar em registro préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas

no fornecimento dos produtos;

12.7. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

12.8. Alocar os recursos orgcamentarios e financeiros necessarios a execugao da

contratagao;

12.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento

do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia;
12.10. Aplicar a CONTRATADA as sancoes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

12.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela
CONTRATADA;

12.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes
relacionadas a execucdo da presente contratagdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a

boa execugao do ajuste;
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12.13. Restabelecer o equilibrio econédmico-financeiro inicial do contrato em caso de
forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao do contrato tal
como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco

estabelecida no contrato.
13. DAS SANCOES

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado
que:
a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracédo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;
e) apresentar documentagéao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo
do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:
i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposigcao de penalidade mais grave, conforme art.
156, §2°, da Lei n® 14.133/21;
ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar

a imposig¢ao de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/21;
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iii. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade
mais grave, conforme art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/21.

iv. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

v. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante
a rescisao contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em
compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

vi. Aplicam-se no contrato as multas compensatorias previstas no Termo de

Referéncia.

13.3. A aplicagdo das sancgdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei
n°® 14.133/21);

13.4. Todas as sancgodes previstas no Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133/21);

13.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei
n® 14.133/21);

13.4.2. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferengca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133/21);
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13.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data

do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

13.5. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/21, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracido de inidoneidade para licitar ou

contratar;

13.5.1. Na aplicagdo das sang¢des serao considerados os aspectos elencados no
art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133/21;

13.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

13.5.3. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancgdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n® 14.133, de 2021).

14. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera em parcela unica, mediante o fornecimento ao TCEES de
NOTA FISCAL ELETRONICA, juntamente com a comprovacdo da regularidade fiscal
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exigidos pelo art. 68 da Lei n°® 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e
visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 20

(vinte) dias corridos, apds a respectiva apresentacgéao;

14.1.1. Apos o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes

termos:

)

3
* ND

VM = VF
* 100

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = Numero de dias em atraso.

14.1.2. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a
CONTRATADA serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice

VRTE de correcdo monetaria;

14.2. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais ou outra
circunstancia impeditiva, eles serao devolvidos a empresa
CONTRATADA para corregado, sendo que o recebimento definitivo sera suspenso,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de

apresentacao do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

14.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e
razao social apresentados quando na proposta, assim como, 0 numero da contratagao,

0s objetos, os valores unitarios e totais;

14.4. Para fins de liquidagédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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a) O prazo de validade;
C
d

e) O valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

b) A data da emisso;
) Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

O periodo respectivo de execugao do contrato;

14.5. Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado ao TCEES, mediante documentacao propria, para apreciacao da autoridade

competente;

14.6. O TCEES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de

suas obrigagdes, na forma do inciso IV do art. 139 da Lei 14.133/2021;

14.7. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condi¢des

relativas a proposta de prec¢o e a habilitacao;

14.8. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente sera feito por meio de
Ordem Bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
CONTRATADA;

14.9. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que tange a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento;

14.10. Quando do pagamento sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacao

aplicavel;
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14.11. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha
de custo, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento,

os percentuais estabelecidos na legislagao vigente;

14.12. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
15. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

15.1. As despesas decorrentes da execucao desta contratacao correrao a conta da Acao
2018, Elemento de Despesa 3.3.90.30, Fun¢ao de Governo 01, Subfuncédo de Governo
032, Programa 0540, Categoria Econémica 3, do orcamento do Tribunal de Contas do

Estado do Espirito Santo do exercicio de 2024.
16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

16.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 11.950,92 (onze mil, novecentos
e cinquenta reais e noventa e dois centavos), conforme custos unitarios apostos no

mapa comparativo de precos;

16.2. O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado,

estabelecido através de pesquisa de precos e expresso no Mapa Comparativo de Preco;

16.3. Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condi¢des estabelecidos neste

Termo de Referéncia;
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16.4. Na proposta de prego devem estar incluidos todos os custos e despesas

decorrentes da prestagao do servigo;

16.5. O preco devera ser fixo e irreajustavel,

16.6. Os orgamentos providos pelos fornecedores na fase interna da contratagao e as

propostas apresentadas na fase externa terdao prazo de validade minimo de 60 dias.

17. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

17.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagédo, na forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso

Il, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a sele¢ao da proposta de menor preco;

17.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitagao
juridica, fiscal, social, trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e técnica, nos

moldes previstos no edital.

18. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1. As especificagdes técnicas, objetivos, justificativas e contornos da contratagéo
foram elaborados pelos servidores Renato George Soares, Mariana Pereira de Souza e
pelo Coordenador Anderson Gomes Barbosa do Nucleo de Almoxarifado e Patriménio —
NAP, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar 00010/2024-2, cujos
esclarecimentos e informacdes poderdo ser prestados através do e-mail

nap.servidores@tcees.tc.br;

18.2. A compilagdo das informagbes mencionadas no item 18.1 e a elaboragdo dos

demais itens deste Termo de Referéncia foram estruturadas pela Coordenadora Milena
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Curto Ribeiro de Souza e revisadas pela Coordenadora, em substituicdo, Camila Mara
Ribeiro Lima, cujos esclarecimentos e informagdes poderao ser prestados através do e-

mail nct.servidores@tcees.tc.br.

Vitéria — ES, 05 de fevereiro de 2024.
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