TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratacao — CPC

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 90015/2025

Processo TC n? 6438/2025

ID da contratagao no CidadES n2: 2025.500T1500001.01.0014

UASG do Compras.gov: 925398

Objeto: Contrata¢do por de empresa especializada na prestaciao de servicos de limpeza,
conservagao, higienizagao, copeiragem e gargonaria, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia.

Critério de julgamento: MENOR PRECO

Modo de disputa: ABERTO E FECHADO

Sistema de Registro de Precos: [ ] Sim X N3o
Licitagdo exclusiva para ME/EPP: (1 Sim X Nao
Amostra/Demonstrac¢do? [ Sim N3o

Sessdo Publica de Disputa: 09:00 do dia 11/12/2025

Total estimado da contratagdo: RS 7.346.242,45 (sete milhdes, trezentos e quarenta e seis mil,
duzentos e quarenta e dois reais e quarenta e cinco centavos), sendo:

e SERVICOS: RS 7.151.548,20;
e MATERIAIS: R$ 194.694,25.

OBSERVACOES:

1 - Em caso de eventual diferenga entre a(s) especificagdo(6es) do objeto descritas no “Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras)” e as especificacdes constantes neste edital de
pregao eletronico, prevalecerao as ultimas especificagoes.

2 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF, pois a
habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, sera aferida por meio deste

Sistema.
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3 — O arquivo com as planilhas referidas nos APENDICES do Termo de Referéncia SERA
DISPONIBILIZADO NO LINK
https://drive.google.com/drive/folders/19fWraVZxwBhBFrTE1SgxUOTmjtbv7W2-?usp=sharing .

4 - A avaliacao prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condig¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 12 horas as 18 horas, mediante prévio agendamento com os servidores
do Nucleo de Servigos e Fiscalizagdo — NSF pelo e-mail nsf.servidores@tcees.tc.br, com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias Uteis anteriores a data agendada para a sessao publica;

AVISO SOBRE A ETAPA DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

1 — Considerando a inviabilidade técnica de se ofertar lances para cada item, estes serdo disputados
de forma agrupada.

2 — Por forga do artigo 56, §52, da Lei 14.133/2021, na etapa de julgamento das propostas sera exigido

do Licitante a apresentacdo da proposta adequada ao valor final da proposta vencedora, contendo a
as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios; das composicdes unitdrias de
custos dos servicos; bem como com detalhamento dos Encargos Sociais (ES).

3 — O Nucleo de Contratagdes (NCT) fara a verificacdo da conformidade e viabilidade da proposta
detalhada, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas. Os licitantes que ndo cumprirem tal determinacao
terdo suas propostas desclassificadas, conforme item 20.5, da Clausula VII, deste Edital:

20 - Serdo desclassificadas as propostas que:

20.5 — N3o apresentarem o detalhamento de custos unitarios, composicdo unitaria de custos
de servicos e detalhamento dos Encargos Socais.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 90015/2025

PREAMBULO

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, localizado na Rua José Alexandre
Buaiz, n? 157, Enseada do Sud, Vitéria/ES, torna publico que realizard procedimento de
licitacdo na modalidade Pregdo Eletrénico, por meio do critério de julgamento menor preco,
com amparo na Lei Federal n? 14.133, de 01/04/2021, Lei Complementar n2 123, de
14/12/2006 e suas alteragdes, Lei Complementar Estadual n? 618/2012 e Portaria Normativa
00052/2023-8 do TCEES, por meio do Agente da Contrata¢do/Pregoeiro e Equipe de Apoio
designados pela Portaria Normativa n2 64, de 3 de setembro de 2021, cujas competéncias
estdo regulamentadas na Portaria Normativa n2 63, de 3 de setembro de 2021.

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

1 - Processo TC n? 6438/2025

2 - Modalidade: Pregdo Eletronico

3 - Critério de julgamento: MENOR PRECO
4 - Modo de disputa: ABERTO E FECHADO

5 — Objeto: Contrata¢cdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de limpeza,
conservacao, higienizagcdao, copeiragem e garc¢onaria, conforme condi¢Oes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

OBSERVACAO: Em caso de eventual diferenca entre a(s) especificagdo(des) do objeto
descritas no “Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras)” e as
especificagbes constantes neste edital de pregao eletronico, prevalecerao as ultimas
especificagdes.

6 - Total estimado da contratacdo: RS 7.346.242,45 (sete milhdes, trezentos e quarenta e
seis mil, duzentos e quarenta e dois reais e quarenta e cinco centavos).

7 - Dotagdao Orgcamentaria: As despesas decorrentes da execugao desta contratagdo correrao
a conta da A¢do 2018, Elemento de Despesa 3.3.90.37, Fung¢dao de Governo 01, Subfungao
de Governo 032, Programa 0540, Categoria Econdmica 3, do orcamento do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo do exercicio de 2026.
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Il - SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

1 - O procedimento do Pregdo Eletrénico sera realizado por meio de sessao publica no Sistema
de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), mediante condi¢Ges de seguranca,
criptografia e autenticacdo em todas as suas fases.

2 - INIiCIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 8h do dia 27/11/2025.

3 - LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS E HABILITACAO: 09h do dia 11/12/2025.
4 - DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: 09h do dia 11/12/2025.

5 - DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 09h do dia 11/12/2025

6 - REFERENCIA DE TEMPO: HORARIO DE BRASILIA.

7 - Todos os documentos de habilitagio e o MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (ANEXO 1)
devem ser inseridos no sistema apds a sessdo publica de disputa.
7.1 — Como condigdo para participa¢do na sessdo publica, os licitantes devem inserir os
dados da proposta inicial no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

8 - O Pregdo Eletronico sera conduzido pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro, que tera, em
especial, as seguintes atribuicdes:
8.1 - Conduzir a sessdo publica do Pregdo Eletrénico;
8.2 - Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
instrucao desses documentos;
8.3 - Verificar a conformidade da(s) proposta(s) em relagdo aos requisitos estabelecidos
no edital;
8.4 - Coordenar a sessdo publica e o envio de lances;
8.5 - Verificar e julgar as condi¢cGes de habilitacdo;
8.6 - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica;
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8.7 - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
guando mantiver sua decisao;

8.8 - Indicar o vencedor do certame;

8.9 - Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

8.10 - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

8.11 - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor
a sua homologacao.

9 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera solicitar manifestacdo técnica da Consultoria
Juridica ou de outros setores do TCEES, a fim de subsidiar sua decisao.

10 - Cabera a equipe de apoio auxiliar o Agente da Contratacdo/Pregoeiro nas etapas do
processo licitatério.

Il - DIVULGACAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

1 - As empresas interessadas em participar do certame deverao retirar o edital nos sites

https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico ou

Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), ficando obrigadas a acompanhar as

publicacGes referentes a licitagcdo nestes enderecos eletrénicos, no Didrio Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, como também no Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo, tendo em vista a possibilidade de alterac¢des, disponibilizacdo de informacgdes
e avisos sobre o procedimento do pregdo eletrénico.

2 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo ou para solicitar
esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data de abertura da sessdo publica, mediante documento formalizado e apresentado
no endereco eletronico da Comissao Permanente de Contratacao
(comissao.cpc@tcees.tc.br.).

2.1 - O Agente de Contratacdo/Pregoeiro ou a Comissdo de Contrata¢do, quando o
substituir, respondera aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacdo no prazo de
até 3 (trés) dias uUteis contado da data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo do Termo de Referéncia e seus anexos.

2.2 - A impugnagao nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concessao medida
excepcional que devera ser motivada pelo Agente de Contratacdo/Pregoeiro ou pela
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Comissdo de Contratacdo, quando o substituir, ou ainda pelos responsaveis pela
elaboracdo do Termo de Referéncia e seus anexos, nos autos do processo de licitacao.
2.3 - Acolhida a impugnag¢do contra o instrumento convocatodrio, sera definida e
publicada nova data para a realizagao do certame.

2.4 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serao divulgadas no
https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico

e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), e vinculardo os

participantes e a Administracao.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderdo participar deste pregdo eletronico somente os interessados cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo, conforme disposto nos respectivos
atos constitutivos, que atenderem todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao,
constantes deste edital e seus anexos.

2 - Estardao impedidos de participar de quaisquer fases do certame, interessados que se
engquadrem em uma ou mais das situa¢des a seguir:
a) estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela Administracao

Publica Estadual, direta e indireta, em face da hipdtese prevista no inciso Il do Art. 156,
da Lein® 14.133/2021;

b) sejam declaradas inidbneas em qualquer esfera de Governo, em face da hipdtese
prevista no inciso IV do Art. 156, da Lei n? 14.133/2021;

c) estejam sob faléncia, dissolugao ou liquidacao;

d) estejam enquadradas no disposto do Art. 14, da Lei n? 14.133/2021;

e) estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

f) que ndo se qualifiquem como microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, no caso de licitagdes ou lotes exclusivos fundamentados no art. 48, incisos
| e lll da Lei Complementar n2 123, de 2006;

g) que, embora qualificadas como microempresas, empresas de pequeno porte ou
microempreendedor individual, incidam em qualquer das vedacbes do artigo 3°,
paragrafo 4°, da Lei Complementar n2 123, de 2006 no caso de licitacdes ou lotes
exclusivos fundamentados no art. 48, incisos | e lll da Lei Complementar n2 123, de 2006;
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3. Para a participacdo de CONSORCIOS deverdo ser atendidas as condi¢des previstas no Art.
15 da Lei n2 14.133/2021.
3.1. Ndo podera participar do consoércio pessoa fisica ou juridica que tenha sido indicada,

nesta mesma licitagdo, como subcontratada de outra licitante, quando assim for
permitido.
3.2. Aempresa integrante de consércio ndo podera participar isoladamente ou em mais
de um consodrcio, na mesma licitagdo. Também estard impedida empresa ou firma na
qgual figure, entre seus diretores, responsdaveis técnicos ou socios, pessoa que seja
funcionario, diretor, responsavel técnico ou sécio de empresa consorciada.
3.3. No caso da participacdo de consédrcios, serdo exigidas as comprovacoes de
Habilitacdo de CADA UMA DAS EMPRESAS participantes do consdrcio, admitindo-se,
para efeito de qualificacdo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitacdo econémico-financeira, do somatério dos valores de cada
consorciado;
3.4. As Pessoas Juridicas que participarem em consorcio deverdo apresentar, além dos
documentos exigidos neste Edital, o TERMO DE COMPROMISSO DE CONSTITUICAO DO
CONSORCIO, por escritura publica ou documento particular subscrito por todas, que
devera atender aos seguintes critérios, sob pena de desclassificacdo:
a) A designacdo do consdrcio, a indicacdo da participacdo nesta licitacdo e
execucado do contrato dela decorrente como seu objeto e o endereco em que esta
estabelecido;
b) A qualificacdo das empresas participantes e a forma de composicao do
consarcio, indicando o percentual de participacdo de cada uma na execuc¢do do
objeto licitado;
c) Discriminar a empresa lider;
d) O prazo de duracdo de consércio, que deve, no minimo, ser 180 (cento e
oitenta) dias superior a data de conclusdo do objeto da licitacdo, admitindo-se
cldusula de prorrogacao;
e) Detalhar a participacdo, as obrigacOes e a responsabilidade solidaria de cada
consorciado pelos atos praticados por qualquer deles tanto na fase de licitacao
guanto na de execucao do contrato;
f) Declarar que o consdrcio ndao se constitui, nem se constituird, em pessoa
juridica distinta da de seus membros, nem tera denominagao prépria ou diferente
de seus consorciados.
3.5. A empresa lider sera a responsdvel pela realizagdo dos atos que cumpram ao
consdrcio, assim como por representar o consoércio junto ao érgao licitante.
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3.6. Os integrantes do consércio respondem solidariamente pelos atos praticados pelo
consércio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execugdo do contrato.

3.7. Nao sera permitida a modificacdo da composicao do consércio ou a substituicdo de
consorciado até a conclusdo do objeto do certame, ressalvada, se permanecerem as
condicGes de habilitacdo, a autorizacdo expressa do 6rgdo licitante.

5.3.10. O Licitante vencedor, se constituido sob a forma de consdrcio, devera
apresentar, antes da celebragdo do contrato, a constituicdo e o registro do consdrcio,
nos termos do Termo de Compromisso de Constituicdo do Consércio.

5.3.11. No caso de consdrcio, para atendimento ao EFD-REINF, da Receita Federal,
para fins de recebimento junto ao Org3o, o Contrato devera ser formalizado em nome
do consadrcio e o pagamento sera realizado em conta bancdria em nome do Consércio.
5.3.12. No consodrcio entre empresas brasileiras e estrangeiras a lideranca caberd,
obrigatoriamente, a empresa brasileira.

4 - A observancia das vedacoes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, fica sujeito a desclassificacdo no certame e as penalidades cabiveis.

5 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera promover diligéncias para averiguar a
veracidade das informacdes constantes nos documentos apresentados pelas empresas
licitantes acerca das condicdes de participacao.

6 - As diligéncias promovidas pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro poderdo envolver a
solicitacdo de outros documentos e informagdes para a tomada de decisao.

7 - A apresentagado da proposta implica plena aceitagdo, por parte do licitante, das condi¢des
estabelecidas neste edital e seus anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das
disposicGes nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar a contratacdo
nos termos propostos.

8 - Todos os avisos relativos aos atos praticados durante o procedimento licitatério serdo
efetuados pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro aos licitantes por meio do campo de
mensagens do Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), ficando sob
inteira responsabilidade do licitante acompanhar o tramite do certame.

V - DAS OBRIGAGOES DOS LICITANTES E REQUISITOS DE CREDENCIAMENTO
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1 - Compete ao licitante interessado em participar do pregdo eletrénico:
1.1 — Estar previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras), no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas antes da data de

realizacdo da sessdo publica;
1.2 - Informar-se a respeito do funcionamento e regulamento do Sistema de Compras
do Governo Federal (www.gov.br/compras), como também receber instrugdes

detalhadas para sua correta utilizagao;

1.3 - Remeter, no prazo estabelecido por este edital, exclusivamente via sistema, a
proposta e os documentos de habilitacdo e, quando necessario, os documentos
complementares;

1.4 - Responsabilizar-se formalmente pelas negocia¢des efetuadas em seu nome,
assumindo suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do TCEES por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

1.5 - Acompanhar as operag¢des no sistema eletronico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

1.6 - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da chave de identificagdo/senha,
para imediato bloqueio de acesso;

1.7 - Utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para participar do
pregdo na forma eletroénica;

1.8 - Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de acesso
por interesse proprio;

1.9 - Manter o endereco atualizado de correio eletrénico, bem como submeter-se as
exigéncias da legislacdo pertinente, em especial da Lei n? 14.133/2021, assim como aos
termos de participacdo e condi¢gdes de contratagdao constantes neste instrumento
convocatorio.

VI - DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica.
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1.1 — Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto;

2 — No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:
2.1 — Esta ciente e concorda com as condicOes contidas no edital e seus anexos, bem

como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de condutas vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

2.2 — Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

2.3 — Nado possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando
o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituigdo Federal;
2.4 — Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3 — O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao
32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.1 — No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno

porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para
aquele item;

3.2 - Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante
ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006,
mesmo que microempresa ou empresa de pequeno porte.

4 — A falsidade da declaracdo de que trata os itens 2 e 3 sujeitard o licitante as sang¢des
previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.
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5 — Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo
publica.

6 — N3do havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de
abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

7 — Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

8 — Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

8.1 — A aplicagdo do intervalo minimo de diferencga de valores ou de percentuais entre

os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

8.2 —Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

9 — O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
9.1 — Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado

o critério de julgamento por menor preco; e
9.2 — Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

10 — O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do item 8 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o érgao ou entidade
promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos
de controle externo e interno.

11 — Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da

perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.
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12 — O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso

13 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
13.1 — O Licitante deverad enviar sua proposta comercial preliminar mediante o
preenchimento, no sistema provedor, dos seguintes campos:
a) Valor unitario e total do item;
13.2 — Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
13.3 — Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugado do objeto.
13.4 — Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
gualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
13.5 — Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
13.6 — Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
13.7 — Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo
se beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

14 — A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicdo.

14.1- O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da

data de sua apresentacao.

15 - Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a

confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante
melhor classificado apds o encerramento do envio de lances e solicitacdo do Agente da
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Contratagdo/Pregoeiro por meio do sistema, no prazo a ser definido pelo Agente de
Contratacdo/Pregoeiro.
15.1 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada
do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Agente de
Contrata¢do/Pregoeiro.

16 - Apds a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro.

VII - DA SESSAO PUBLICA, DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

1 - A abertura da sessdo publica ocorrera na data e na hora indicadas na Clausula Il deste
edital.

1.1 - O critério de julgamento deste pregdo eletronico sera o MENOR PRECO, por meio
do modo de disputa ABERTO E FECHADO.

2 - Aberta a sessdo publica, o Agente da Contratacdo/Pregoeiro verificard as propostas
apresentadas e desclassificara
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.
2.1 - Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante;
2.2 - A desclassificacdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes;
2.3 - A classificagcdo da proposta ndao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrdrio, levado a efeito na fase de aceitacao.

3 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Agente da
Contratacdo/Pregoeiro e os licitantes.

4 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Agente da
Contratagdo/Pregoeiro, sendo que somente estas participardo da etapa de envio de lances.

5 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de MENOR PRECO, o Agente da

Contrata¢do/Pregoeiro dara inicio a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.
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6 - O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado
no registro.

7 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura
da sessdo publica e as regras estabelecidas neste edital.

8 - Na fase competitiva do pregdo, o intervalo entre os lances enviados obedecera as seguintes

regras:
8.1 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema;
8.2 - N3o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro;
8.3 - Ointervalo temporal entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a 5 (cinco) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 5 (cinco)
segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os
respectivos lances;
8.4 - Os lances enviados em desacordo com este item serdao descartados
automaticamente pelo sistema;
8.5 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverao ser
desconsiderados pelo Agente da Contrata¢do/Pregoeiro;
8.6 - Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio
do sistema.
8.7 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro, podera, durante a disputa, como medida
excepcional, excluir o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater
competitivo do processo licitatério, mediante comunicagdo eletrénica automatica via
sistema

9 - Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, via sistema, do
menor pre¢o ou maior desconto registrado, vedada a identificacao do licitante.

10 - Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa ABERTO E
FECHADO, no qual os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado, conforme o critério de julgamento adotado neste edital.
10.1 - A etapa inicial de envio de lances da sessdo publica terd duragdo de 15 (quinze)
minutos;
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10.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema encaminhara o aviso
de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepcao de lances sera automaticamente encerrada;
10.3 - Encerrado o prazo de que trata o subitem anterior, o sistema abrird a
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas
com valores até 10% (dez por cento) superior aquela possam ofertar um lance final e
fechado em até 5 (cinco) minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo;
10.4 - Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢des de que trata o subitem
anterior, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até
o maximo de 3 (trés), poderdao oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco)
minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo;

10.5 - Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens 10.3 e 10.4, o sistema ordenara
os lances em ordem de vantajosidade;

10.6 - Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos subitens 10.3 e
10.4, havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de
3 (trés), na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apds esta
etapa, o disposto no subitem 10.5;

10.7 - Na hipdtese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que
atenda as exigéncias para habilitacdo, o Agente da Contratacdo/Pregoeiro poderag,
auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa
fechada, nos termos do disposto no subitem 10.6.

11 - Na hipdtese de o sistema eletrénico desconectar para o Agente da Contratacdo/Pregoeiro
no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

12 - Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Agente da Contratacdo/Pregoeiro
persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada
somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicacdo do fato aos participantes,
no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras) e/ou site

https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico/.

13 - Caso ocorra qualquer problema técnico no sistema, os licitantes serdo informados no
campo de mensagens pelo Agente da Contrata¢do/Pregoeiro. Desde ja solicitamos que os
licitantes aguardem o inicio ou continuidade do certame na sala de disputa.
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14 - ApOs a etapa de envio de lances, havera a aplicacdo dos critérios de desempate previstos
nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, de modo que
o Agente de Contratacdo/Pregoeiro adotara os procedimentos referentes aos beneficios da
Lei Complementar n2 123/2006, como segue:

14.1 - O procedimento de empate - lances classificados no intervalo de até 5% (cinco por

cento) superior ao da empresa declarada arrematante - serd detectado
automaticamente na sala de disputa. Encerrado o recebimento de lances, o sistema
identificard a existéncia da situacdo de empate informando o nome da empresa. Em
seguida, o sistema habilitarda para o Agente de Contratacdo/Pregoeiro o botdo
“Convocar” que permitira a convocagdo da empresa que se encontra em situacao de
empate. Acionado o botdo, o sistema emitira nova mensagem informando para a
empresa em situacdo de empate que esta deverd, em 5 (cinco) minutos, ofertar novo
lance, inferior ao menor lance registrado para o lote. Durante o periodo, apenas a
empresa convocada poderad registrar o novo lance.
14.2 - O prazo é decadencial e, ndo havendo manifestacdo da empresa, o sistema
verificard se ha outra em situacdo de empate, realizando o chamado de forma
automatica. Ndo havendo mais nenhuma empresa em situacdo de empate, o sistema
emitirda mensagem, cabendo ao Agente de Contrata¢do/Pregoeiro dar encerramento a
disputa do lote. Todos esses procedimentos acontecerdo na sala de disputa, estando
essas informacgoes disponiveis para os demais participantes do certame.
14.3 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.
14.4 - S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
14.5 - Apenas terdo direito aos beneficios acima mencionados as empresas que tiverem
se manifestado como enquadradas nos termos da Lei Complementar n? 123/06, na
forma prevista neste Edital.
14.6 - Os beneficios acima mencionados ndo sdo aplicados aos LOTES cujos valores
estimados forem superiores a receita bruta mdxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.
14.6.1 - Nas contratacbes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera
considerado o valor anual da contratacdo na aplicacdo do limite previsto no
subitem anterior.
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15 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no Art. 60 da Lei n? 14.133/2021.

16 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Agente da
Contratagdo/Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que tenha apresentado a proposta mais vantajosa, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociagao em condicdes diferentes das previstas neste edital.

17 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema e serd acompanhada pelos licitantes.

18 - Encerrada a etapa de negociacdo da proposta, o Agente da Contratacdo/Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade da proposta de
preco em relacdo ao estimado, a sua exequibilidade e adequac¢do do objeto e verificara, em
seguida, a habilitagao do licitante conforme disposi¢des deste edital.
18.1 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente da
Contratacdo/Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, seguindo a ordem de classificacdo.

19 — O Agente da Contratagdo/Pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, reelabore e apresente a Administracdo, por meio
eletronico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios; das
composigdes unitarias de custos dos servigos; bem como com detalhamento dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, na
forma do §59, art. 56, da Lei 14.133/2021.

19. 1 - A proposta de preco reelaborada devera conter:

19.1.1 Memoria de célculo detalhada que contenha a metodologia e férmulas para
obtencdo dos valores propostos para os encargos, insumos e demais componentes
da planilha de composicdo de custos e formacdo de precos do posto de servico
envolvido na contratacdo, podendo ser utilizado o modelo do APENDICE K, e
observado as notas explicativas do APENDICE M, do Termo de Referéncia, cujo
arquivo sera disponibilizado aos licitantes por meio de link;

17.4.2 Apresentacdo do GFIP ou documento apto a comprovar o Fator Acidentario
de Prevencao (FAP) da licitante;

19.2 — A proposta reelaborada serd encaminhada ao Nucleo de Contratacdes (NCT), para
verificacdo de sua conformidade e viabilidade, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.
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19.2 — E facultado ao Agente da Contratacdo/Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido,
a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

20 - Serao desclassificadas as propostas que:
20.1 - Contiverem vicios insanaveis;
20.2 - Ndo obedecerem as especificagcdes técnicas pormenorizadas no edital;
20.3 - Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento
estimado para a contratagdo;
20.4 - Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao
20.5 — Nao apresentarem o detalhamento de custos unitarios, composi¢ao unitdria de
custos de servigos e detalhamento dos Encargos Socais.

VIil - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 - Os documentos de habilitacdo elencados abaixo serdo enviados por meio do sistema, em
formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitagdo do Agente da Contratagdo/Pregoeiro.
1.1 - Parafins do disposto neste edital, entende-se como documento digital aquele nato-
digital ou digitalizado, este ultimo em formato PDF, sendo vedada a apresentagdo de
arquivos em imagem.
1.2 - A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista
e econOmico-financeira, deverd constar no registro cadastral no SICAF.
1.2.1 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgdos responsdveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos
registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados. (IN
n2 3/2018, art. 72, caput).
1.2.2 - A ndo observincia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacdo. (IN n® 3/2018, art. 72, paragrafo
Unico).
1.2.3 — Em caso pendéncia/ocorréncia no SICAF, devera o licitante encaminhar a
documentacao atualizada, juntamente com os documentos de habilitagdao, no
prazo de 1 (uma) hora, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do
Agente da Contratacdo/Pregoeiro.
1.3 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera solicitar a qualquer momento, em
carater de diligéncia, que os documentos de habilitacdo remetidos sejam apresentados
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em original ou por copia autenticada. Para tanto, os documentos deverdo ser
encaminhados ao setor Pregdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
situado na Rua José Alexandre Buaiz, n? 157, Enseada do Sua, CEP: 29.050-913,
Vitdria/ES, no prazo estabelecido pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro.

2 - Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo, o Agente da
Contrata¢do/Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges de participacdo
previstas na Clausula IV - item 2 deste edital, especialmente quanto a existéncia de sancao
gue impeca a participacao no certame ou a futura contratagao:

2.1 - Na avaliacdo descrita acima serdo consultados os seguintes cadastros:

2.1.1 - Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido no

endereco eletronico https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/;

2.1.2 - Cadastro e-FORNECEDOR https://siades.es.gov.br/efornecedor-

pub/#/penalidades;

2.1.3 - Lista de empresas inidoneas e proibidas de contratar do Tribunal de Contas

do Estado do Espirito Santo nos enderecos eletronicos:
2.1.3.1 - https://www.tce.es.gov.br/portal-da-
transparencia/consultas/lista-de-responsaveis/empresas-inidoneas/;
2.1.3.2 - https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/consultas/lista-
de-responsaveis/proibidos-de-contratar/.

2.2 - Constatada a existéncia de sang¢do que inviabilize a participacdo ou contratacao, o
Agente da Contratagdo/Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condigdo
de participacao.

2.3 - Apds a verificacdo das condicbes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados nos termos do presente edital e, apds analise, sera
declarado vencedor o licitante classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a
todas as exigéncias do edital.
2.3.1 - Averificagdo pelo TCEES nos sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacado;
2.3.2 - Os documentos necessarios a habilitacdo deverao estar com prazo vigente,
a excecao daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade;
2.3.3 - Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento”
em substituicdo aos documentos requeridos neste edital.
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2.4 - Na hipotese da proposta arrematante ndo for aceitavel, ou se o licitante nao
atender as exigéncias habilitatdrias ou se recusar a assinar o contrato, o Agente da
Contratacdo/Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdao de uma que atenda ao edital.

3 - HABILITAGAO JURIDICA
I.REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual;
ll. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E SUA CONSOLIDACAO ou
alteragdes em vigor;
lIl. DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdao competente, quando a atividade assim o exigir;
IV. INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades civis, acompanhada de
documento de eleicdo da diretoria em exercicio;
V. CERTIFICADO DA CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL — CCMEI, em se

tratando se Microempreendedor Individual.

4 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

I. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

II. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

lll. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;
V. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a
empresa, relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;

VI. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico — FGTS;

VII. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

4.1 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para fins de
habilitacdo deverdo conter o nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do
CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:
4.1.1 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz;
4.1.2 - Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial;
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4.1.3 - Se o licitante for matriz e a responsavel pela execuc¢do da contratagao for
filial, a documentacdo deverd ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial,
simultaneamente;
4.1.4 - Serao dispensados da filial agueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;
4.1.5 - Figuram como excecOes as certidoes cuja abrangéncia atinge tanto a
empresa matriz quanto as filiais (INSS e PGFN/RFB).
4.2 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro e a equipe de apoio durante a andlise dos
documentos de habilitacdo procederdo a validacdo das certiddes negativas/positivas
apresentadas nos sites dos orgdos oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL
DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL,
SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).
4.3 - Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo drgao
expedidor deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data
de abertura do Pregdo.

5 - QUALIFICACAO TECNICA

5.1 — Qualificagdo técnico-operacional: Devera ser apresentado Atestado(s) ou
Certidao(es) de comprovacdo de aptidao técnica expedido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que evidencie que a empresa possui aptidao para a prestacao
dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitacdo, ou com o item pertinente, por periodo ndo inferior a trés anos, de forma
satisfatoria.
5.1.1 - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel
timbrado da empresa, 6rgao ou entidade da Administragao Publica, assinado por
seu representante, com descri¢do dos itens contratados;
5.1.2 - O(s) atestado(s) devera(ao) contemplar, em relacdo as parcelas de maior
relevancia ou valor significativo do objeto, a quantidade de pelo menos 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos previstos no Termo de Referéncia;
5.1.3 - Serdo consideradas de maior relevancia ou valor significativo, as parcelas
gue tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor
total estimado da contratacdo;
5.1.4 - Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora;
5.1.5 - Em caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho
anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte, se o atestado
ou o contrato de constituicdo do consdrcio ndo identificar a atividade
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desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados os
seguintes critérios na avaliacdo de sua qualificacdo técnica:
5.1.5.1 - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio
homogéneo, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada
empresa consorciada na proporgdao quantitativa de sua participacdao no
consércio, salvo nas licitagdes para contratacdo de servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, em que todas
as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada uma das
empresas consorciadas;
5.1.5.2 - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio
heterogéneo, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada
consorciado de acordo com os respectivos campos de atuacdo, inclusive nas
licitacGes para contratacao de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual.
5.1.6 - Para fins de comprovacdo do percentual de participa¢cdo do consorciado,
caso este ndo conste expressamente do atestado ou da certiddo, devera ser
juntada ao atestado ou a certiddo cdpia do instrumento de constituicdo do
consorcio;
5.2 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro poderd promover diligéncias para averiguar a
veracidade das informacGes constantes nos documentos apresentados, caso julgue
necessario, estando sujeita a inabilitacdo, o licitante que apresentar documentos em
desacordo com as informacgdes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas
sangoes previstas na legislagdo.

6 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.1 - COPIAS DAS FOLHAS DO LIVRO DIARIO relativo aos 02 (dois) Gltimos exercicios
sociais, devidamente registrado no Orgdo Competente e apresentado na forma da Lei,
onde se encontram transcritos:
a) Termo de Abertura;
b) Termo de Encerramento;
c) Balanco Patrimonial;
d) Demonstracdo de Resultado do Exercicio;
e) A Licitante obrigada a publicar suas pecas contdbeis deverd apresentar os
documentos relacionados nas alienas “a” e “b” acima, bem como cdpia da referida
publicacdo onde conste o Balanco Patrimonial e a Demonstracdo de Resultado do
Exercicio.
6.2 - A boa situacao financeira da licitante serd verificada pela Administracdo com base
nos documentos apresentados no item anterior, nos seguintes moldes:
l. O indice de Liquidez Corrente é o quociente da divisdo do Ativo Circulante pelo
Passivo Circulante, conforme abaixo:
Ativo Circulante

ILC =
Passivo Circulante
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Il. O indice de Liquidez Geral, correspondente ao quociente da soma do Ativo
Circulante com Realizavel a Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o
Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
~ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

1. O indice de Solvéncia Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pela
soma do Passivo Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

Ativo Total

ISG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

6.2.1 - Serd habilitada a empresa que apresentar:
|. indice de Liquidez Corrente —igual ou maior que 1,0;
ll. indice de Liquidez Geral —igual ou maior que 1,0;
l1I. indice de Solvéncia Geral — igual ou maior que 1,0.
6.2.2 - As empresas que apresentarem resultado menor que 01 (um), em qualquer dos
indices estabelecidos no item acima, deverdo comprovar Capital Social ou Patriménio
Liquido, no minimo de 10% (dez por cento) da soma dos valores ESTIMADOS dos lotes
arrematados.
6.2.2.1 - Para os consorcios, para fins de comprovacdo da qualificacdo econémico-
financeira, devera ser comprovado o valor descrito no subitem 6.2.2, com
acréscimo de 10% (dez por cento) sobre o valor exigido ao licitante individual,
perfazendo assim o valor a ser comprovado de 20% (vinte por cento).
6.2.2.2 - O acréscimo previsto no subitem anterior ndo se aplica aos consoércios
compostos, em sua totalidade, de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
assim definida em lei.
6.2.3 - O exercicio social torna-se exigivel:
I. Apds o ultimo dia do més de MAIO do ano subsequente, para as Licitantes que
utilizam a contabilidade digital através do Sistema Publico de Escrituragdo Digital
- SPED;
Il. Apds o ultimo dia do més de ABRIL do ano subsequente, para as demais
licitantes.
6.2.4 - Excepcionalmente, para as empresas criadas no exercicio financeiro desta
licitacdo, fica autorizado a substituicdo dos demonstrativos contabeis, pelo balanco de
abertura, e no caso de ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, devera ser
apresentado o balanco patrimonial do ultimo exercicio social.
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6.2.5 - Os indices serdo apurados sobre dados do balango do ultimo exercicio social, e
as demais informacodes do balanco do exercicio imediatamente anterior, serdo tratados
apenas como informacgdes adicionais e comparativas.

6.2.6 - O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, poderdo ser
apresentados de forma cumulativa, quando a informacdo do ultimo exercicio, constar
os dois periodos.

6.3 - CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelos Cartérios Distribuidores
competentes da sede da pessoa juridica, emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias,
guando outro prazo de validade n3o estiver expresso no documento.

6.3.1 - As empresas que apresentarem certiddo positiva de RECUPERACAO
JUDICIAL poderao participar desta licitacdo desde que o Juizo em que tramita o
procedimento dispense a apresentacdo da Certiddo Negativa de Recuperacdo
Judicial ou certifique que a empresa estd em condi¢cbes de contratar com a
Administracao Publica;

6.3.2 - O fato de o licitante encontrar-se em situacdo de Recuperacdo Judicial ndo
o exime de comprovar sua qualificacdo econémico-financeira, pela apresentacao
de indices ou comprovacdo de Capital Social/Patrimonio Liquido minimo, na forma
exigida neste instrumento.

7 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE
7.1 - O licitante deverd apresentar na etapa de habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restricao;
7.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacado da regularidade fiscal, é assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo dos documentos, para a
regularizacdo da documentac¢do, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, nos termos
do art. 43, §19, da Lei Complementar n® 123/2006;
7.3 - O prazo acima poder3, a critério do TCEES, ser prorrogado por igual periodo;
7.4 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizagcdo da documentacao
comprobatdria de regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na Lei n? 14.133/2021, sendo facultado
ao TCEES convocar os licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem
de classificacdo, ou revogar a licitacao.
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8 - COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.1 - O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que desejar
obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n? 123/2006 deverd apresentar a
CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdo da Instrucdo
Normativa DREI n2 10/2013 ou norma que venha a substitui-la.

8.2 - Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja
optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei Complementar n2
123/2006, devera apresentar também o comprovante de opgdo obtido no site do Ministério
da Fazenda (http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

8.3 - O licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos na esfera civil, penal
e administrativa.

IX - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

1 - 0 Agente da Contratagdo/Pregoeiro convocara o vencedor do certame e fixara prazo para
enviar, pelo sistema, a PROPOSTA ATUALIZADA, em conformidade com o ultimo lance
ofertado ou valor negociado.
1.1 - Quando por impossibilidade de carregamento do arquivo da proposta atualizada
no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), sera admitido o

envio para o e-mail comissao.cpc@tcees.tc.br;

1.1.1 - No caso de envio por e-mail, sera considerada a data e hora de efetivo
recebimento na caixa postal da equipe de pregao.
1.2 — A prorrogagao do prazo podera ocorrer por solicitagdo do licitante, mediante
justificativa aceita pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro, bem como de oficio quando
constatado que o prazo
estabelecido ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos;

2 - A Proposta Atualizada deverd ser entregue no sistema, sendo necessario o upload de seu
arquivo, juntamente com a documentacdo complementar, quando exigida no edital, em
moeda corrente do Pais, nas condi¢cdes e especificagcbes estabelecidas neste edital, seus
anexos e sistema provedor.

2.1 Devera constar na Proposta Atualizada:
2.1.1 - Indicagao dos valores unitarios dos itens e totais por lote, no modelo
apresentado em campo préprio do sistema provedor;
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2.1.2 - Prazo de Validade da Proposta: ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de sua apresentacdo. Na auséncia de indicacdo expressa
do prazo de validade, considerar-se-a tacitamente indicado o prazo de 60
(sessenta) dias;
2.1.3 - Quando exigido, a indicacdo da MARCA, que deverd ser idéntica a
apresentada inicialmente, quando do cadastramento da proposta comercial
preliminar, no sistema provedor;
2.1.4 - Quando exigido, a indicacdo da modalidade de Garantia Contratual,
conforme Art. 96, §12 da Lei 14.133/2021.
2.2 - O valor devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se 4 (quatro) casas
decimais para o valor unitario, desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos,
seguros, transportes, embalagens, contribui¢cdes sociais, bem como quaisquer outros
custos relacionados com a entrega do produto, com base nas especificagdes do objeto.
2.3 - Deverdo ser cotados todos os itens constantes do respectivo lote, em suas
guantidades totais.
2.4 - A proposta devera conter oferta firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto
deste Edital, sem conter alternativas de precos ou qualquer outra condi¢do que induza
o julgamento a ter mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.
2.5 - Nao serdo adjudicadas as propostas de pre¢os com valores superiores ao estimado
para CADA LOTE e para CADA ITEM.
2.6 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o objeto ser
entregue ao Orgdo sem dnus adicionais.

3 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro examinara a proposta melhor classificada quanto a
compatibilidade do(s) preco(s) ofertado(s) em relacdo ao(s) preco(s) estimado(s) na pesquisa
de mercado, podendo solicitar manifestacdo do setor demandante acerca de sua

compatibilidade técnica com as especificacdes contidas no Termo de Referéncia.

4 - O Agente da Contratagdo/Pregoeiro poderd solicitar parecer técnico de servidores do
TCEES para orientar sua decisao.
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5 - N3o sera admitida proposta que apresente valores simbdlicos, irrisdrios ou incompativeis
com os praticados no mercado, exceto quando se referirem a recursos materiais ou técnicos
do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

6 - Quando necessario, o Agente da Contrata¢do/Pregoeiro podera estabelecer prazo para que
o licitante demonstre a exequibilidade da sua proposta, por meio de documentos.

7 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo
a proposta detalhada quando o preco ofertado for aceitdvel e houver necessidade de ajustes
para adequar a propostas aos requisitos exigidos neste edital e seus anexos.

8 - Em carater de diligéncia, os arquivos remetidos poderdo ser solicitados a qualquer
momento em original ou por coépia autenticada. Para tanto, os documentos deverdo ser
encaminhados ao setor de Pregdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, situado
na Rua José Alexandre Buaiz, n? 157, Enseada do Sud, CEP.: 29.050-913, Vitdria/ES, no prazo
estabelecido pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro.

9 - Serd desclassificado o licitante que abandonar o certame deixando de enviar a

documentacdo acima indicada, o que pode ensejar a instrucdo de processo para aplicacao de
san¢des previstas neste edital.

X - DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro poderad, no julgamento da habilitacdo e das propostas,
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos
licitantes, e lhes atribuira validade e eficdcia para fins de habilitacdo e classificacao.
1.1 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensao da sua proposta.

2 - Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares apds o julgamento
da proposta, os documentos deverao ser apresentados em formato digital, via sistema, no
prazo a ser estabelecido, apds solicitagdo do Agente da Contratagdo/Pregoeiro no sistema
eletronico.
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2.1 - O prazo estabelecido no subitem 2 poderd ser prorrogado pelo Agente da
Contratagdo/Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes
de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Agente da Contratagdo/Pregoeiro.

XI - REGRAS PARA RECURSOS

1- Aintencdo de interpor recurso podera ser promovida pelos licitantes, de forma IMEDIATA,
via sistema provedor, APOS O TERMINO DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DO ATO DE
HABILITACAO OU INABILITACAO. O sistema aceitara a intenc3o o licitante, incialmente, nos 10
(dez) minutos imediatamente posteriores ao julgamento das propostas e do ato de habilitacdo
ou inabilitacdo, sob pena de preclusao, ficando a Autoridade Competente autorizada a
adjudicar o objeto ao licitante declarada vencedor.

2 - Ndo serdo conhecidas as manifesta¢des de recurso efetuadas por meio diverso do aqui
estabelecido (chat de mensagens, e-mail, carta, etc.).

3 - As razoes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, EXCLUSIVAMENTE
POR MEIO DO SISTEMA PROVEDOR, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da data de
intimacao pessoal, realizada pelo sistema provedor.

3 - Os demais licitante ficarao intimados para, se desejarem, apresentar contrarrazdes, EM
IGUAL NUMERO DE DIAS E NA MESMA FORMA, cujo prazo correrd a partir da data de

intimacao pessoal ou de divulgacdo da interposicdo do recurso.

4 - Sera assegurado ao licitante vistas dos elementos indispensdveis a defesa de seus
interesses.

5 - O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

6 - N3o serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal, subscritos por

representante nao habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo
licitante.

7 - Os recursos terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da Autoridade Competente.
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XII - DA ADJUDICAGCAO, DA HOMOLOGACAO E CONVOCACAO PARA ASSINAR O CONTRATO

1 — Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos,
o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior para promover a adjudicacdo
do objeto e homologar a licitagao.

2 - A proposta vencedora estard disponivel no portal de transparéncia do TCEES apés a
homologacdo do pregdo eletronico.

3 - Apds a homologacao, o adjudicatario serd convocado para assinar o contrato no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis a partir da data da convocac¢do, sob pena de decair o direito a
contratacao, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital e seus anexos.

3.1 - O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual

periodo, mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada
e desde que o motivo seja aceito pela Administracao.
3.2 - A Administracao, quando o convocado nao assinar o Termo de Contrato ou nao
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas,
podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
celebracdo do contrato nas condi¢Ges propostas pelo licitante vencedor.
3.3 - Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do subitem anterior,
a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos
deste edital, podera:
I. Convocar os licitantes remanescentes para negociacdao, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do prego
ou inferior ao desconto do adjudicatario;
II. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacado
de melhor condigao.

XIII - ORIENTACOES SOBRE A EXECUCAO DA CONTRATACAO

1-Todos os procedimentos e orientacOes sobre a execuc¢do da contratacdo constam no Termo
de Referéncia — ANEXO 2 e Minuta do Contrato — ANEXO 3.

XIV - DO PAGAMENTO
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1 - As orientacOes sobre o pagamento constam no Termo de Referéncia — ANEXO 2 e Minuta
do Contrato — ANEXO 3.

2 — As retengdes tributarias serdo realizadas na forma da legislacdo aplicavel aos fatos
geradores ocorridos durante a execucdo contratual. Especificamente, aplica-se a IN RFB n2
1234/2012 ou o que vier a substitui-la, conforme Decreto Estadual 5460-R de 2023.

XV - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - Os licitantes estardo sujeitos as san¢des administrativas previstas na Lei n? 14.133, de 2021,
e as demais cominacgdes legais, resguardado o direito a ampla defesa;

2 - As sang0es relativas a execugao do contrato constam no Termo de Referéncia — ANEXO 2.

XVI - DO CONTRATO

1 — A vigéncia do Contrato e suas eventuais prorrogacoes constam no Termo de Referéncia —
ANEXO 2 e Minuta do Contrato — ANEXO 3.

2 - As previsOes quanto assinatura do contrato constam na Clausula XII - item 4 deste edital.

XVII - DA ATA DA LICITACAO

1 - Os atos praticados durante a sessao publica deverdo ser registrados em ata, em especial:
os licitantes participantes; as propostas apresentadas; os avisos, os esclarecimentos e as
impugnacdes; os lances ofertados, na ordem de classificagdo; a suspensdo e o reinicio da
sessdo, se for o caso; a aceitabilidade da proposta; a habilitacdo; a decisdo sobre o
saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentacao; os recursos interpostos, as
respectivas analises e as decisfes; o resultado da licitacdo.

2 - A ata da sessdo publica sera disponibilizada no portal de transparéncia do TCEES e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), imediatamente apds o seu

encerramento, para acesso livre.
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XVIII - DISPOSICOES FINAIS

1 - E facultado ao Agente da Contratacdo/Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento,
efetuar diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, sendo
vedada aos licitantes a juntada posterior de informacdes ou documentos que deveriam ter
sido apresentados para fins de andlise da proposta de preco e habilitacdo.

2 - E facultado ao Agente da Contratacdo/Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento,
solicitar informacdes complementares aos licitantes.

3 - E facultado ao Agente da Contratacdo/Pregoeiro solicitar a contribuicdo de servidores do
TCEES para subsidiar a analise técnica de qualquer objeto licitado.

4 - Cabe ao Agente da Contratagdo/Pregoeiro solucionar os casos omissos do edital com base
no ordenamento juridico vigente e nos principios de Direito Publico.

5 - O licitante é responsavel pela veracidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do Pregdo, cabendo responsabilizacdo na esfera civil, penal e
administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

6 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO 1 - PROPOSTA COMERCIAL (MODELO)
ANEXO 2 - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO 3 - MINUTA DO CONTRATO

Vitdria, 26 de novembro de 2025.

Murilo Costa Moreira
Agente da Contrata¢dao/Pregoeiro
Substituto

Assinado eletronicamente, conforme Instrugdo Normativa TC n2 35/2015
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO N° 90015/2025

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone:

E-mail:

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacio de servicos de limpeza,

conservacao, higienizagao, copeiragem e gar¢onaria, conforme condi¢des, quantidades e

exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

Valor Total da Proposta: RS (extenso)
ITEM DESCRICAO VALOR POR 60 (sessenta) MESES
Servicos de limpeza, conservagao,

higienizacdo, copeiragem e garconaria,

1 |conforme condicdes, quantidades e| RS
exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia

TOTAL RS

Declaramos aceitar de forma plena as previsdes do edital e da execucdo da contratacao.

A proposta comercial devera ser preenchida conforme PLANILHA DE AUXILIO A FORMULACAO
DE PROPOSTAS disponibilizada no link

E possivel requerer a PLANILHA DE AUXILIO A FORMULACAO DE PROPOSTAS em formato
XLS (Excel) por meio do e-mail comissao.cpc@tcees.tc.br.
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Declaramos estar inclusos na proposta todos os custos diretos e indiretos, tais como impostos,
taxas, obrigacOes trabalhistas, fiscais e previdencidrias a que estiver sujeita a empresa.

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Declaramos atender a todas as especificacdes constantes do ANEXO | deste edital.

[DATA]

[ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL]

Obs.: Preencher preferencialmente em papel timbrado.
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Nucleo de Contratacbes - NCT

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de limpeza,
conservagao, higienizagdo, copeiragem e gargonaria, conforme condi¢des, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, englobando:

1.11. Fornecimento de mao de obra com dedicagao exclusiva, bem como
materiais de consumo, equipamentos e EPIs necessarios a execugao dos servicos,

entre outros.

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no

Compras.gov e as constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas;

1.3. Os servigos objeto desta contratacdo enquadram-se na categoria de bens e servigos
comuns, por possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas
usualmente encontradas no mercado, conforme justificativa constante no Estudo Técnico

Preliminar;

1.4. O objeto desta contratagdo n&o se enquadra como sendo bem de consumo de luxo,
conforme Resolugao TC n° 368, de 25 de novembro de 2022;

1.5. O prazo de vigéncia da contratagao € de 60 (sessenta) meses, contados a partir do
dia 06/02/2026 — dia posterior ao término do contrato vigente, prorrogavel, respeitada a

vigéncia maxima decenal, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021;

1.6. Trata-se de servico de natureza continuada, nos termos do inciso XV do art. 6° da Lei
14.133/2021, pois sua interrupgdo pode comprometer o prosseguimento das atividades da
Administracdo e sua contratagcdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro,
visto que sua manutedesngao continua € imprescindivel para o funcionamento das rotinas
administrativas desta Corte de Contas onde as justificativas encontram-se de forma

pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar.
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2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

2.1. As especificagdes e quantidades estimada dos itens objeto desta contratagdo constam
na tabela abaixo:

POSTOS DE TRABALHO
UNIDADE VALOR
- VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QTDE , TOTAL
UNITARIO
MEDIDA MENSAL
Auxiliar Servigos Gerais
(ASG) FEMININO
20% Adicional de Posto de
1 25194 6 R$ 4.557,61 R$ 27.345,66
Insalubridade Trabalho
44 horas semanais de
segunda a sexta-feira
Auxiliar Servigos Gerais
(ASG) MASCULINO
20% Adicional de Posto de
2 25194 6 R$ 4.557,61 R$ 27.345,66
Insalubridade Trabalho
44 horas semanais de
segunda a sexta-feira
Auxiliar Servigos Gerais
(ASG) FEMININO
40% Adicional de Posto de
3 ) 25194 3 R$ 5.283,69 R$ 15.851,07
Insalubridade Trabalho
44 horas semanais de
segunda a sexta-feira
Auxiliar Servigos Gerais
(ASG) MASCULINO
40% Adicional de Posto de
4 25194 3 R$ 5.283,69 R$ 15.851,07
Insalubridade Trabalho
44 horas semanais de
segunda a sexta-feira
Profissional de
Posto de
5 copeiragem 14397 3 R$ 3.926,56 | R$ 11.779,68
Trabalho
44 horas semanais

Assi nado di gital nente.
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Profissional de
Garconaria

44 horas semanais

5363

Posto de
Trabalho

R$ 3.896,11

R$ 15.584,44

Encarregado (a) de
equipe

44 horas semanais

25194

Posto de
Trabalho

R$ 5.434,89

R$ 5.434,89

MATERIAIS SOB DEMANDA

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QTDE

(60 meses)

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Agua sanitaria.

Solugéo aquosa composta
de cloro ativo na
concentragao de 2,0 % a
25% na

Hipoclorito de sédio e

forma de

agua, sem aromatizante.
Valor do PH deve estar
11,5 e
13,0. Embalagem de 1

entre
(um) litro, contendo a
marca, dados do
fabricante, procedéncia,
lote e validade.

Marca de Referéncia:

Lahas

2166

LITRO

2100

R$ 2,78

R$ 5.838,00

Cloro ativo.
Composicao: bactericida,
hipoclorito  de  sddio,
carbonato de sodio e
agua, principio ativo de
20 a 25 plp.

alvejante e desinfetante,

Acéo

acondicionada em

embalagem e frasco

229970

GALAO

300

R$ 8,72

R$ 2.616,00

Assi nado di gital nente.
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plastico 5
LITROS, com tampa em
rosca, contendo a marca,
dados do fabricante,
procedéncia, lote e
validade.

Marca de Referéncia:
Arkilux

Alcool.
3 Alcool 70° graus, 429225 LITRO 2400 R$ 5,38 R$ 12.912,00

embalagem com 1 litro.

Desodorizador de ar,
LAVANDA, 400 ml.
Aromatizante de

ambientes em  geral,

4 aroma: lavanda, aerosol, 331905 UNIDADE 900 R$ 11,50 R$ 10.350,00
biodegradavel, frasco com
400 ml.
Marca de Referéncia:
Glade.
Sapélio CREMOSO.
Tipo LIMPADOR
MULTIUSO, embalagem
5 de aproximadamente 450 | 274719 | UNIDADE 300 R$ 13,04 R$ 3.912,00
ML.
Marca de Referéncia:
CIF, Bombril.

Detergente concentrado
para limpeza pisos e

revestimentos lavaveis.

Uso diario, neutro,
embalagem em ~
6 . i 252683 GALAO 180 R$ 23,91 R$ 4.303,80
polipropileno e tampa de
rosca, com rotulo
contendo as

caracteristicas quimicas,
utilizacao,
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diluicdo, fabricacao,
validadee dados do
fabricante. Galdo de 5
litros e registro na
ANVISA.

Marca de Referéncia:

Ricie

Esponja de espuma
dupla face.

Esponja de espuma com
um lado macio e outro
7 ] 481020 | UNIDADE 1.800 R$ 1,56 R$ 2.808,00
aspero, dupla face.
Tamanho minimo de 100
mm de comprimento.

Marca de Referéncia: 3M

Esponja de la de aco
para limpeza;

Formagéo: fios finissimos
8 emaranhados; 481018 PACOTE 180 R$ 2,67 R$ 480,60
acondicionamento: 8
esponjas em cada pacote.
Marca de Referéncia:
Bombril

Flanela para limpeza. ---
Com acabamento em
overlock, medindo 30 x 40
9 232973 UNIDADE 1.800 R$ 2,41 R$ 4.338,00
cm.

Marca de Referéncia:

CCA Textil

Limpador instantaneo
multiuso, 500 ml.

Tipo desengordurante,
10 454030 | UNIDADE 1.200 R$ 4,05 R$ 4.860,00
embalagem com 500 ml.
Marca de Referéncia:

Fusetto.
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Limpa vidros, em frasco
de 500 ml.

Indicado para limpeza dos
mais diversos vidros,
1 . 470966 UNIDADE 1.200 R$ 4,70 R$ 5.640,00
vitrines, espelhos e
acrilicos.

Marca de Referéncia:

Fusetto.

Lustra moveis, frasco
com 200 ml.
Caracteristicas
complementares:
emulsdo aquosa cremosa,
12 para aplicagao em mavels 226950 | UNIDADE 1.200 R$ 6,56 R$ 7.872,00
e superficies lisas, aromas
diversos, frasco plastico
de 200ml com bico
econdmico.

Marca de Referéncia:

Fusetto.

Luva de latex, G.

Luvas para limpeza, cano
longo, composicdo de
borracha de latex natural,
na cor amarelo, com
revestimento interno,
reforgcada, com superficie
externa antiderrapante
13 | bordas ajustadas que | 366698 | UNIDADE 1.200 R$ 4,64 R$ 5.568,00
aumenta a  protecéo
evitando a entrada de
agua. Devera estar em
conformidade com as
normas da ABNT NBR
13.393 — um par por
embalagem. Interior liso e

com talco, flexiveis,
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resistentes e possuem
bordas ajustadas que
aumentam a protegao.
TAMANHO G.

Marca de Referéncia:

Vonder

Luva de latex, M.

Luvas para limpeza, cano
longo, composicao de
borracha de latex natural,
na cor amarelo, com
revestimento interno,
reforcada, com superficie
externa antiderrapante
bordas ajustadas que
aumenta a  protegdo
evitando a entrada de
14 agua. Devera estar em 366699 UNIDADE 1.200 R$ 4,08 R$ 4.896,00
conformidade com as
normas da ABNT NBR
13.393 - um par por
embalagem. Interior liso e
com talco, flexiveis,
resistentes e possuem
bordas ajustadas que
aumentam a protegao.
TAMANHO M.

Marca de Referéncia:

Vonder

Pano de chéo alvejado.
Tamanho grande,
medindo

15 | aproximadamente 65 x 90 10340 UNIDADE 1.800 R$ 5,96 R$ 10.728,00
cm.

Marca de Referéncia:
CCA Textil
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Polidor liquido para
metais, embalagem com
16 | 200 mi. 10957 UNIDADE 180 R$ 19,61 R$ 3.529,80
Marca de Referéncia:

Brasso

Sabdao de coco com
peso unitario de 200g.

Tablete (barra) com peso
17 254879 | UNIDADE 1.200 R$ 2,49 R$ 2.988,00
unitario de 200g. Cor
branca e formato

retangular.

Saco plastico para
coleta de lixo com 100
litros de capacidade,
PRETO.

18 Espessura de 10 micras, 420496 PACOTE 600 R$ 42,40 R$ 25.440,00
cor preta, REFORCADO,
pacote com 100 (cem)
unidades.

Marca de Referéncia:

Bompack/Ito

Saco plastico para
coleta de lixo, COR
AZUL, REFORGADO, 60
litros.

19 345597 PACOTE 600 R$ 25,03 R$ 15.018,00
Pacote com 100 (cem)
unidades.

Marca de Referéncia:

Bompack/Ito

Saco plastico para
coleta de lixo, COR
PRETO, REFORGADO,
60 litros.

20 446062 PACOTE 600 R$ 25,03 R$ 15.018,00
Pacote com 100 (cem)
unidades.

Marca de Referéncia:

Bompack/Ito
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Vaselina liquida
AUTOMOTIVA/
INDUTRIAL.

Embalagem de 1 litro

21 ) 11226 LITRO 120 R$ 22,35 R$ 2.682,00
para limpeza dos
elevadores.

Marca de Referéncia:

Silicamp

Sabdao em p6é multiuso,
embalagem de 5 kg.
Produto de uso geral para
limpeza, indicado para
higienizagao de
superficies lavaveis e
lavagem de tecidos,
devendo apresentar alta
eficiéncia na remogéo de
sujeiras diversas,
manchas e residuos, com
seguintes caracteristicas
minimas:: Composicao:
detergentes anidnicos
22 e/ou ndo ibnicos, agentes 324827 UNIDADE 120 R$ 40,84 R$ 4.900,80
sequestrantes,
alcalinizantes,
branqueadores  opticos,
fragrancias e aditivos
compativeis.- pH: alcalino,
adequado ao uso
domeéstico e institucional.-
Aparéncia: po
homogéneo, livre de

grumos e  particulas

estranhas.- Cor:
caracteristica do
fabricante.-  Fragrancia:
suave, agradavel,
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caracteristica do
fabricante.- Solubilidade:
deve apresentar
dissolugdo rapida em
agua, sem deixar
residuos.- Embalagem:
saco plastico resistente de
5 kg, devidamente lacrado
e identificado com as
seguintes informagdes
obrigatérias: nome do
produto, marca do
fabricante, composicao,
modo de uso, cuidados de
conservagao e validade.-
Validade minima: 12
meses a contar da data da
entrega.- Registro:
devidamente regularizado
junto a ANVISA, conforme
legislagéo vigente.

Marca de Referéncia:
Omo/ Tixan/ Minerva/ Surf

Inseticida em aerossol,
frasco de uso
doméstico, capacidade
aproximada de 300 a 400
ml.

Produto destinado ao
23 controle de insetos 484679 | UNIDADE 120 R$ 19,65 R$ 2.358,00
rasteiros e/ou voadores
em ambientes internos,
com acgao rapida e eficaz,
com as seguintes
caracteristicas minimas:-

Apresentacao: liquido

pronto para uso,
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acondicionado em frasco
metalico do tipo aerossol
com valvula spray.
Volume: entre 300 ml e
400 ml (variagbes aceitas
conforme disponibilidade
de mercado).- Agao: efeito
inseticida imediato sobre
insetos rasteiros
(formigas, baratas,
aranhas) e insetos
voadores (mosquitos,
moscas), de acordo com a
formulagao do fabricante.-
Formulagdo: deve conter
principios ativos
registrados e autorizados
pela ANVISA/Ministério da
Saude, de acordo com
legislagéo vigente.-
Fragrancia: caracteristica
do fabricante (inodoro)-
Aplicacao: uso em
ambientes internos,
devendo apresentar boa
dispersédo e cobertura
uniforme.-  Embalagem:
frasco metalico resistente,
com valvula de facil
acionamento e tampa
protetora, devidamente
identificado com nome do
produto, fabricante,
composi¢cdo, modo de
uso, precaugodes, lote,
data de fabricagdo e

validade.- Validade
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minima: 12 meses a
contar da data da
entrega.- Registro
regularizado  junto a
ANVISA, atendendo as
normas da categoria
saneante domissanitario.
Marca de Referéncia:
Baygon/SPB/ Raid/
Mortein

MATERIAIS PARA SERVIGO DE LIMPEZA E CONSERVAGCAO POR DEMANDA

UNIDADE | qTDE

~ VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE (60 ,
UNITARIO TOTAL
MEDIDA meses)
Balde plastico em
polietileno de alta
densidade
1 Capacidade para 10 litros. 622092 | UNIDADE 120 R$ 9,42 R$ 1.130,40

Marca de referéncia:
SANREMO

Cera liquida neutra

Galéo 5 litros.
2 456534 UNIDADE 120 R$ 135,27 R$ 16.232,40
Marca de referéncia:

BRILHO FACIL / POLIFLOR

Desentupidor de vaso
sanitario manual
3 Confeccionado em 613248 UNIDADE 30 R$ 18,30 R$ 549,00

borracha 175 mm, com
cabo PLASTICO.

4 Escova de nylon 350 333756 UNIDADE 150 R$ 5,95 R$ 892,50

P4 de lixo

5 | plastico resistente, cabo | 621605 | UNIDADE | 4g9 R$ 19,53 R$ 1.953,00
longo.
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Rodo duplo com cabo em
madeira
6 Com tiras de borracha, 620629 UNIDADE 125 R$ 15,29 R$ 1.911,25

largura aproximadamente
de 40 cm.

Vassoura de piacava com
cabo em madeira. Dever3
Atender as  seguintes
caracteristicas minimas:

Cerdas: confeccionadas
em fibras de piacava
natural ou sintética de alta
resisténcia, firmes,
resistentes a umidade e ao
atrito constante.

Base: suporte em madeira
duraetratada, comlargura
aproximada de 30a40cm,
com furos adequados para
fixacdo segura das fibras.

Cabo: produzido em
7 | madeira envernizada ou | 451697 | UNIDADE | 150 R$ 22,91 R$ 3.436,50
tratada contra pragas e
umidade, com
comprimento minimo de
1,20 m, proporcionando
ergonomia e conforto no
uso.

Fixacao do cabo:
rosqueado, prego ou
encaixe firme que evite o
desprendimento durante a
utilizacao.

Durabilidade: adequada
para uso frequente em
ambiente institucional,
suportando varricao de
detritos pesados e
condicdes externas.
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Embalagem: individual ou
coletiva, devidamente
protegida para transporte
e armazenamento.

Vassoura de pelo

Cabo longo, resistente.
Devera atender as
seguintes caracteristicas
minimas:

Cerdas: confeccionadas
em pelo sintético ou
natural, macias, firmes,
com boa densidade e
fixacdo, resistentes ao
desgaste e ao uso
continuo.

Base: suporte em madeira
ou material plastico rigido
de alta resisténcia, com
largura aproximadade 30 a

40 cm.
8 444427 | UNIDADE 50 R$ 19,38 R$ 969,00

Cabo: fabricado em
madeira envernizada ou
metal com tratamento
anticorrosivo, medindo no
minimo 1,20 m, de forma a
proporcionar ergonomia e
conforto no uso.

Fixacao do cabo:
rosqueado ou encaixado,
firme, que evite
desprendimento durante a
utilizacao.

Durabilidade: adequado
para uso frequente em
ambiente institucional.

Embalagem: individual ou
coletiva, devidamente
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protegida para transporte
e armazenamento.

Vassoura de piacava, tipo
gari, com cabo de
madeira.

Devera atender as
seguintes caracteristicas
minimas:

Cerdas: fibras de piacava
natural ou  sintética,
firmes, resistentes a
umidade e ao desgaste,
fixadas de forma segura a
base.

Base: largura aproximada
de 40 cm, confeccionada
em madeira resistente ou
material rigido
equivalente, com furos
para fixacdo firme das

9 cerdas. 481020 | UNIDADE 50 R$ 25,82 R$ 1.291,00

Cabo: madeira
envernizada ou tratada,
com comprimento minimo
de 1,20 m, garantindo
ergonomia e facilidade de
manuseio.

Fixacao do cabo:
rosqueado ou encaixado
de forma firme, evitando
desprendimento durante o
uso.

Durabilidade: adequada
para uso frequente em
ambientes institucionais
ou areas externas
publicas.

Embalagem: individual ou
coletiva, protegida para
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transporte e
armazenamento.

Vassoura para limpeza de
vaso sanitario

Confeccionado em
material plastico
resistente, cor branca.

O produto devera atender
as seguintes
caracteristicas minimas:
Cerdas: confeccionadas
em material sintético
resistente, firmes, que
permitam remocao eficaz
de residuos e sujeira, sem
deformacdo com o0 uso

continuo.
Cabo: em plastico

10 res]stente’ cor branca, 278323 UNlDADE 85 R$ 7,69 R$ 653,65
com comprimento

adequado para manuseio
seguro e confortavel,
permitindo alcance total
do vaso.

Durabilidade: adequado
para uso frequente em
ambientes institucionais,
resistente a umidade e
produtos de limpeza.

Embalagem: individual,
protegida para transporte

e armazenamento,
identificada com
informacbes bdsicas do
fabricante.
Borrifador
11 Recipiente plastico | 272254 UNIDADE 150 R$ 11,98 R$ 1.797,00

resistente e transparente,
com capacidade de 500 ml
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permitindo o uso de agua,
alcool e produtos de
limpeza.

Marca de referéncia:

Plasutil/ OU

MATERIAIS PARA SERVICO DE COPEIRAGEM POR DEMANDA

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QTDE
(60

meses)

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Canecao Fervedor

Confeccionado em
Aluminio;

Cabo Baquelite. Medidas
aproximadas:

Diametro: 16 CM Altura:
15,5CM

Capacidade: 3 litros

454030

UNIDADE

15

R$ 27,33

R$ 409,95

Coador de flanela filtro
café

Cor branca, para maquina
de café industrial de 10 a
15 litros.

Medidas aproximadas:
Diametro: 21 CM

Altura: 22 CM

470966

UNIDADE

60

R$ 21,12

R$ 1.267,20

Funil Aco Inox Grande.

Medidas aproximadas:
Didmetro 16 CM

226950

UNIDADE

10

R$ 20,19

R$ 201,90

Pano de prato
confeccionado em tecido
100% algodao.

Cor branca, sem
estampas;

366698

UNIDADE

360

R$ 7,58

R$ 2.728,80
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Dimensodes de 70 cm x 50
cm, acabamento em
bainha e alta capacidade
de absorcao para secagem
de lougas.

Peneira redonda

Totalmente em Acgo Inox.
5 Medidas aproximadas: | 366699 | UNIDADE 10 R$ 21,37 R$ 213,70
Didmetro de 15 CM.

OBSERVACAO: A informagdo do coédigo de CATSER é uma referéncia aproximada, com base na

especificagcdo do objeto no Compras.gov.

2.2. As quantidades presentes no Termo de Referéncia constituem mera estimativa, n&o
constituindo, em hip6tese alguma, compromissos futuros para o TCEES, razdo pela qual
nao poderao ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento
minimo, podendo sofrer alteragcdes de acordo com as necessidades da CONTRATANTE,

sem que isso justifique qualquer indenizacdo a CONTRATADA;

Da Composig¢ao de Custos e Materiais de Consumo

2.3. O valor de referéncia unitario dos postos de trabalho foi definido com base na Planilha
de Composicao de Custos e Formacgao de Precos, contemplando, além dos custos diretos
e indiretos da mao de obra, as despesas com uniformes, Equipamentos de Protecao
Individual (EPIs) e equipamentos necessarios a execugado contratual, conforme
especificado nos APENDICES C e F. Esses elementos integram obrigatoriamente, o custo
do posto de trabalho;

2.4. Os materiais mensais (APENDICE D) e os materiais fornecidos sob demanda
(detalhados no APENDICE E) n3o integram o custo unitario do posto de trabalho. Esses
insumos comporao a formacao do preco de forma destacada, em item préprio da Planilha
de Composicdo de Custos e Formacao de Precos, conforme modelo do APENDICE K e
notas explicativas do APENDICE M;
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2.5. O dimensionamento dos materiais, discriminados nos APENDICES D e E, foi
elaborado com base na rotina operacional das atividades, nos padrées de higienizagcao
exigidos e nas caracteristicas fisicas dos ambientes a serem atendidos, considerando a
experiéncia acumulada na execucao atual dos servicos. Ressalte-se que essa estimativa
nao se vincula diretamente ao quantitativo de postos de trabalho, mas sim a demanda

de insumos necessaria para garantir a qualidade e a continuidade da execugao contratual,

2.6. Para fins de contratagdo, a licitante devera realizar o correto preenchimento da
Planilha de Composicdo de Custos e Formacdo de Precos, conforme modelo do
APENDICES K, observando atentamente as notas explicativas do APENDICES M, bem
como as disposigdes previstas nas Convengbes Coletivas de Trabalho vigentes;

Das marcas de referéncia

2.7. As marcas de referéncia presentes neste Termo de Referéncia visam assegurar a
clareza na descricdo dos produtos a serem adquiridos, permitindo uma melhor
compreensao do objeto da licitagcdo. As marcas mencionadas sao apenas referéncia e
foram utilizadas para estimativa prévia de pregos. Serdo aceitas marcas equivalentes que
atendam aos mesmos padrdes de qualidade, desempenho e especificacdes técnicas. Essa
indicacao esta em conformidade com o art. 41, inciso |, da Lei 14.133/2021, que permite tal
pratica quando justificada pela necessidade de melhor especificagdo do objeto, sem

prejuizo a competitividade entre os licitantes;
Do agrupamento em lote Unico
2.8. Optou-se pela ndo divisibilidade do objeto, de forma que todos os postos de servigos

previstos neste Termo de Referéncia sejam licitados em uma unica contratagdo, com

adjudicacao para uma unica empresa,;
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2.9. A adogédo do lote unico se justifica porque as quantidades de postos, quando
consideradas isoladamente, sdo reduzidas, o que poderia desestimular a participagao de
licitantes em razdo de custos administrativos adicionais. O agrupamento em uma unica
contratagdo, ao contrario, favorece a economia de escala, reduzindo custos unitarios,
assegurando maior competitividade e tornando a contratagcdo economicamente mais

vantajosa,;

2.10. Além disso, a centralizagdo em um unico contrato garante padronizagdo na execucgao,
maior controle e responsabilizagdo da contratada, evitando a fragmentacgéo de atribuicdes

entre diferentes fornecedores e prevenindo eventuais falhas na continuidade dos servigos.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. A necessidade de manter um ambiente de trabalho limpo, higienizado, organizado e
funcional é continua e diretamente relacionada a qualidade dos servigos prestados pelo
TCEES. A auséncia ou deficiéncia desses servigos impacta negativamente a salubridade,

o bem-estar dos servidores e visitantes, bem como a imagem institucional do TCEES.

Os servicos de limpeza e conservagao garantem condigdes minimas de seguranga e saude
no ambiente laboral, atendendo as normas da Anvisa, da NR-24 (Condigbes Sanitarias e

de conforto nos locais de trabalho) e as diretrizes de boas praticas de gestao publica.

Quanto aos servigos de copeiragem e gargonaria, estes sdo essenciais ao funcionamento
do 6rgéo em eventos institucionais, recepg¢ao de autoridades, reunides estratégicas e outras
atividades administrativas que demandam atendimento rapido e apropriado as demandas
da Corte. Dessa forma, tais servicos ndo apenas sustentam a rotina funcional da instituicéo,

mas também colaboram diretamente com sua a produtividade e eficiéncia institucional.
Salientamos que a contratacdo dos servigos de limpeza, conservagao, copeiragem e

garconaria envolve, além da disponibilizagdo de mao de obra especializada, a utilizagdo

continua e adequada de materiais de consumo e equipamentos compativeis com a rotina
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operacional, cuja auséncia comprometeria a qualidade, a eficiéncia e a seguranga das

atividades realizadas.

Dessa forma, como parte integrante da execugdo contratual, sera necessario a
obrigatoriedade de fornecimento pela contratada de produtos de higiene e limpeza e

equipamentos necessarios a execugao dos servicos, dentre outros utensilios.

A exigéncia desses insumos e equipamentos justifica-se por seu carater essencial e
indissociavel das atividades contratadas, sendo responsabilidade técnica e operacional da
contratada garantir a disponibilidade, conservagao e substituicdo periddica desses itens,

sempre que necessario.

A inclusdo desses materiais e equipamentos no escopo da contratagado, privilegia a
vantajosidade, evitando custos adicionais para a Administragdo, assegurando a
padronizacdo dos produtos utilizados, contribuindo para o cumprimento de normas

sanitarias, de seguranga do trabalho e de qualidade ambiental.

A presente contratagdo visa garantir a adequada execugao dos servigos de apoio as
atividades finalisticas do TCEES, assegurando a eficiéncia operacional, economicidade e a
continuidade dos servigos publicos essenciais, em estrita conformidade com os principios
previstos na Lei n°® 14.133/2021.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, constante no processo administrativo

06438/2025-1.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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Dos Requisitos Gerais

5.1. A prestacao dos servigos de limpeza, conservagao, copeiragem e gargonaria envolve
rotinas operacionais padronizadas, com atividades cujos procedimentos, frequéncia de
execucado, tempo meédio de realizacdo e resultados esperados sido conhecidos,

mensuraveis e passiveis de fiscalizagdo por indicadores objetivos;

5.2. A execucdo dos servicos ocorrera de forma continua, mediante a alocacao de
profissionais qualificados, em quantitativo e horarios compativeis com as necessidades

operacionais do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE-ES);

5.3. Considerando a natureza essencial e ininterrupta dos servigos de higiene, limpeza,
copa e garconaria, a prestagao sera realizada de maneira consecutiva, abrangendo mais

de um exercicio financeiro;

5.4. A empresa devera apresentar qualificagcao técnica de aptiddo e qualificacido dos

profissionais que prestarao os servicos;

Da Sustentabilidade

5.5. Asolugao proposta para execugao dos servigos devera adotar praticas que promovam
a sustentabilidade, acessibilidade e de racionalizacdo no uso de materiais e servigcos, bem

como aplicagao da politica de empregabilidade estabelecida no art. 93 da Lei n® 8.213/1991;

5.6. Quanto aos critérios de sustentabilidade ambiental, devera priorizar solugbes que
minimizem impactos ao meio ambiente e promovam a responsabilidade socioambiental,
com a utilizagao preferencialmente de produtos de limpeza biodegradaveis, certificados por
selos ambientais reconhecidos (como o selo ABNT Ecologico), a redugédo do consumo de
recursos naturais por meio de técnicas de limpeza racional, bem como, o uso controlado de

agua e energia e adogédo de equipamentos de limpeza com menor consumo energético e
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maior durabilidade;

Dos Requisitos Especificos

5.7. Os profissionais indicados pela CONTRATADA deverao observar todas as normas
gerais aplicaveis, bem como cumprir as atribuicbes especificas relacionadas a cada posto

de trabalho contratado;

5.8. A composicdo dos quantitativos e custos da contratagao foi dimensionada com base
no levantamento fisico detalhado das areas do TCEES, correspondente ao prédio de 3
(trés) pavimentos, disponibilizado pelo Nucleo de Obras e Manutencado (NOM), conforme
registrado no APENDICE A deste Termo de Referéncia;

5.9. A CONTRATADA devera disponibilizar todos os materiais de consumo e
equipamentos necessarios a execugao dos servicos, conforme relacionados nos
APENDICES D, E e F abrangendo integralmente as atividades de limpeza, conservacao,
higienizag&o, copeiragem e gargonaria, compreendendo:
5.9.1. Fornecimento de ma&o de obra qualificada e uniformizada, com
comprovacdo de treinamento para o desempenho das atividades, conforme
exigéncias da NR-7, NR-9 e NR-17;
5.9.2. Responsabilidade integral da contratada pelo cumprimento de obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, civis e administrativas, conforme previsto na
legislagao vigente;
5.9.3. Gestao e supervisdo dos postos de trabalho pela empresa contratada, com
profissional designado para atuar como encarregado (a) de equipe;
5.94. Substituicdo imediata de profissionais ausentes, garantindo a continuidade
dos servigos sem prejuizos as atividades do 6rgéao;
5.9.5. Apresentagao periddica de relatorios de execugédo dos servigos, quando
solicitado pela Administracéo;
5.9.6. Fornecimento de todos os materiais, equipamentos e Equipamentos de
Protecdo Individual (EPIs) necessarios a execugdo dos servigos, devidamente
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homologados e em conformidade com as normas técnicas (INMETRO, ABNT e outras

aplicaveis);

Dos servigos de limpeza, conservagao e higienizagao

5.10. Os servigos descritos a seguir deverao ser executados pela CONTRATADA de forma
continua e padronizada, atendendo aos padrées de qualidade exigidos pelo
CONTRATANTE:

5.10.1. Limpeza interna e externa (pisos, vidros, sanitarios, areas comuns,
escadas, elevadores);

5.10.2.  Coleta seletiva e descarte de residuos;

5.10.3. Conservagao de areas verdes (quando aplicavel);

5.10.4. Abastecimento de materiais de limpeza;

5.10.5. Limpeza de superficies, mobiliario e equipamentos;

5.10.6. Fornecimento de equipamentos de protecdo individual (EPI) para os
profissionais;

5.10.7.  Uso de produtos saneantes regularizados na Anvisa;

5.10.8. Adocao de técnicas diferenciadas para limpeza de banheiros, vidros, areas
de grande circulac&o e areas administrativas;

5.10.9. Frequéncia e escala de limpeza definidas por setor, com servigos diarios,
semanais e mensais;

5.10.10. Utilizagdo de equipamentos mecanizados sempre que possivel
(aspiradores industriais, jateadoras);

5.10.11. Atendimento as normas da NR-24;

5.10.12. Tratamento adequado de areas com grau de insalubridade, com

profissionais recebendo adicional de insalubridade, conforme CCT vigente.

Dos servigos de copeiragem

5.11.0s servicos de copeiragem deverdo ser realizados assegurando a adequada
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prestacdo de apoio as demandas institucionais, dentre elas:
5.11.1.  Atendimento com discrigdo, agilidade e cordialidade a reunibes e eventos
institucionais;
5.11.2. Preparacgao, distribuicdo e organizagao de cafés, chas, agua e lanches,
conforme demanda;

5.11.3.  Higienizagao e organizagao de copas, utensilios e equipamentos utilizados.

Dos servigos de garconaria

5.12. Os servigos de gargconaria deverao ser prestados de forma organizada e compativel
com a formalidade dos eventos e reunides institucionais, observando a postura e

apresentacao adequadas:

5.12.1. Apoio a logistica de eventos, reunides e sessbes institucionais, com
entrega de agua, café e demais itens de apoio;

5.12.2. Organizagéo de salas, mesas e materiais de apoio antes e apos eventos;
5.12.3. Postura profissional e apresentagdo compativel com ambientes
institucionais e formais;

5.12.4. Auxilio em demandas eventuais, como recepcdo de autoridades ou

convidados.

Do escopo necessario

5.13. Abaixo o resumo dos quantitativos dos funcionarios por posto de trabalho de 44h

semanais:
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QUANTIDADE
~ UNIDADE
ITEM DESCRICAO POSTOS POR
DE MEDIDA
DEMANDA
1 Auxiliar de Servigos Gerais Feminino 20% insalubridade POSTO 6
2 Auxiliar de Servigos Gerais Feminino 40% insalubridade POSTO 3
3 Auxiliar de Servigos Gerais Masculino 20% insalubridade POSTO 6
4 Auxiliar de Servigos Gerais Masculino 40% insalubridade POSTO 3
5 Profissional de copeiragem POSTO 3
6 Profissional de gargonaria POSTO 4
7 Encarregado (a) de equipe POSTO 1
Total estimado 26

5.14.Em relagdo ao quantitativo estimado de materiais, produtos, equipamentos, para
prestacdo dos servicos constam relacionados nos APENDICES D, E e F a este Termo de

Referéncia.

Das atribuicdes, responsabilidades, competéncias profissionais por posto de
trabalho

5.15.0s profissionais indicados pela CONTRATADA deverao cumprir todas as normas
gerais e, ainda, as atribuigdes e responsabilidades especificas de cada servi¢o contratado,
conforme consta do APENDICE B.

5.16.Além dos postos de trabalho com dedicacado exclusiva indicados na tabela acima, a
CONTRATADA devera disponibilizar, sem custos ao TCEES, um Preposto com capacidade
de decisao e solugéo de problemas para supervisionar e garantir a execugao dos servicos,
promovendo, com o auxilio do encarregado (a) e da fiscalizagdo designada, o controle da

execucao dos servicos. Nao se trata de profissional alocado de forma exclusiva no TCEES;
5.17.0 Preposto designado pela CONTRATADA tera as seguintes atribui¢coes:

5.17.1. Comandar, coordenar e controlar a execugao dos servigos contratados e

acompanhar os trabalhos realizados pelos empregados da CONTRATADA,;
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5.17.2. Promover, com o auxilio do encarregado(a) e da fiscalizagao, o controle da
assiduidade e pontualidade dos funcionarios vinculados ao Contrato;

5.17.3.  Cumprir e fazer cumprir, por parte dos empregados da CONTRATADA,
todas as determinagdes, instrucdes e orientacbes emanadas das autoridades, salvo
se manifestamente ilegais ou ndo previstas em contrato;

5.17.4. Elaborar, acompanhar e controlar escalas de férias, evitando situagdes de
prejuizo aos servigos contratados;

5.17.5. Comandar, coordenar e controlar a execugao dos servigos contratados e
acompanhar os trabalhos realizados pelos empregados da CONTRATADA,;

5.17.6. Promover, com o auxilio do encarregado (a) e da fiscalizagédo, o controle
da assiduidade e pontualidade dos funcionarios vinculados ao Contrato;

5.17.7.  Cumprir e fazer cumprir, por parte dos empregados da CONTRATADA,
todas as determinacdes, instrucdes e orientacdes emanadas das autoridades, salvo
se manifestamente ilegais ou ndo previstas em contrato;

5.17.8.  Elaborar, acompanhar e controlar escalas de férias, evitando situa¢gdes de

prejuizo aos servigos contratados.

Das especificagcoes basicas e regras para o fornecimento de uniformes e

equipamentos de protegao individual (EPls)

5.18. O detalhamento completo dos itens que compdem o conjunto de uniforme por posto
de trabalho a ser entregue aos funcionarios consta descritos e relacionados no Apéndice C

deste Termo de Referéncia;

5.19. Sera de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento dos conjuntos
de uniformes e EPI's, de acordo com as normas estabelecidas pelo Ministério do Trabalho,
a todos os prestadores de servicos que estiverem nos horarios e locais de trabalho

especificados neste Termo de Referéncia;

5.20. O custo do uniforme ndo podera ser repassado ao ocupante do posto de trabalho;
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5.21. 0 primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue aos funcionarios em até 24 horas
antes do inicio da prestacao dos servigos, devendo ser substituido o conjunto completo de
uniforme a cada 1 (um) ano, a partir da data prevista para inicio da execugéo dos servigos,
independentemente da data de entrega destes;

5.22.0 item do conjunto de uniforme devera ser substituido a qualquer época, no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis, sempre que nao atenderem as condigbes minimas de
apresentacao, com excegao do casaco de moletom que sera fornecido 1 (uma) unidade por

ano;

5.23. Todos os uniformes estarao sujeitos a prévia aprovagdo do CONTRATANTE, devendo
a CONTRATADA submeter amostra do modelo, cor e qualidade do tecido, podendo ser
solicitada a substituicdo dos que nao corresponderem as especificacdes indicadas neste
Termo de Referéncia. A cor do uniforme podera ser substituida da especificada, desde que
com prévia autorizagdo do CONTRATANTE, e seja a cor padrdo dos uniformes da
CONTRATADA;

5.24.Poderao ocorrer eventuais alteragdes nas especificacbes dos uniformes, quanto a

tecido, cor, modelo, desde que previamente aceitas pela FISCALIZACAO;

5.25.0s uniformes deverédo ser entregues aos empregados mediante recibo (relagcao
nominal), cuja copia devera ser entregue a CONTRATANTE, sempre que solicitado pela
FISCALIZACAO;

5.26.As pecas devem ser confeccionadas com tecido, coloracdo e material de alta
durabilidade e conforto, devendo possuir a logomarca da CONTRATADA,

preferencialmente na camisa;

5.27.A CONTRATADA devera manter seu pessoal uniformizado, identificando-os com

nome e fotografia recente através de crachas, contendo o nome da empresa de modo
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legivel;

5.28.A CONTRATADA se obriga a fornecer uniformes apropriados as funcionarias

gestantes, substituindo-os sempre que necessario;

5.29. Nao sera permitido que os prestadores do servico executem as tarefas com uniformes
descorados (fora do padrdo dos demais), rasgados ou sujos, bem como calgados
deteriorados, sujos, furados ou rasgados, cabendo a CONTRATADA fiscalizar e zelar pela
aplicagao dessas regras. A substituicdo devera ser imediata, a partir da notificagao do fiscal

do contrato;

5.30. Na composig¢do dos uniformes nédo serdo aceitas as seguintes pecas de vestuario:

sandalia, ténis, chinelos, bermudas, bonés e chapéus.

Do fornecimento dos materiais de consumo

5.31.O0s quantitativos estimados de materiais de consumo mensal e anual a serem

entregues sob demanda, constam nos APENDICES D e E deste Termo de Referéncia;

5.32. A CONTRATADA devera indicar na proposta comercial a marca dos produtos de
limpeza e higienizagdo, e permanecer vinculado ao padrdo de qualidade do produto

ofertado durante toda a vigéncia contratual;

5.33. Todos os produtos deverao ser de primeira qualidade e sujeitos a prévia aprovagao
do CONTRATANTE, devendo ser entregues no depdsito da CONTRATADA prestadora do
servico, localizado nas dependéncias do CONTRATANTE;

5.34. A quantidade de materiais indicada € meramente estimativa e referencial, podendo
sofrer variagdes ao longo da execugdo contratual. Tais variagbes nao se restringem a

estimativa mensal apresentada na tabela, devendo, entretanto, respeitar o limite global
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previsto no contrato, que ndo podera ser ultrapassado;

5.35. Os produtos encaminhados deverao estar acompanhados da relagdo com as devidas

especificacdes quantitativa e qualitativa, conforme APENDICES D e E;

5.36. A primeira entrega dos materiais devera ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas

antes do inicio da execucgao dos servigos;

5.37. O pagamento dos materiais sera sempre realizado no més subsequente ao da sua
entrega, e devera compor o valor total da nota fiscal de servico a ser emitida pela
CONTRATADA, com base na medi¢cao dos materiais efetivamente entregues;

5.38. Para o pagamento dos materiais fornecidos sera considerado o preco referencial

informado pela CONTRATADA, juntamente com a proposta de precos.

Dos Equipamentos

5.39. A descricao, especificagdo, bem como os quantitativos dos equipamentos constam no
APENDICE F deste Termo de Referéncia;

5.40.0s equipamentos ofertados deverdo ser novos e originais, ndo se admitindo o

fornecimento alternativo, reciclado ou recondicionado;

5.41.A CONTRATADA devera indicar em sua proposta as marcas dos equipamentos que
serdao fornecidos durante a execucdo do contrato, permanecendo vinculada ao mesmo

padrao de qualidade daquela marca ofertada no ato da entrega;
5.42.0 TCE-ES podera exigir a substituicdo de equipamentos, ferramentas ou utensilios

sempre que forem considerados inadequados pela Administracdo para execug¢ao dos

Servicos;
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5.43. A CONTRATADA devera arcar com os custos decorrentes de reparo e/ou substituicao
de equipamentos e utensilios ao TCE-ES, caso sejam utilizados de forma inadequada por

seus funcionarios.

5.44._A primeira entrega dos equipamentos devera ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas

antes do inicio da execucao dos servigos.

Da Operacionalizagao da Cafeteira Industrial Elétrica

5.45.A contratada sera responsavel pela disponibilizagdo, instalagcdo, operagdo e

manutengado da cafeteira industrial elétrica, conforme especificado no APENDICE F;

5.46.Em caso de falha ou interrup¢cao de funcionamento da cafeteira automatica, a
contratada devera providenciar a substituicdo por outro equipamento com idénticas
funcionalidades, em até 3 (trés) dias uteis, prazo prorrogavel por igual periodo, a critério da
fiscalizagdo, mediante solicitagdo encaminhada antes do vencimento do prazo e
devidamente fundamentada e justificada pela CONTRATADA, sob pena de glosa, conforme
o Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR), conforme APENDICE J;

5.47.Na hipétese de a CONTRATADA solicitar nova prorrogagao, a decisdo cabera a

Secretaria Administrativa — SAD;

5.48.A manutencao preventiva devera ser realizada com frequéncia, incluindo limpeza

técnica, descalcificagao e verificagdo de funcionamento dos dispositivos de seguranga;
5.49.A fiscalizacdo do contrato podera inspecionar, a qualquer tempo, as condicdes de
conservagao, higiene, funcionamento e conformidade do equipamento com as exigéncias

contratuais e legais aplicaveis.

Consideragdes gerais sobre os materiais e equipamentos
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5.50.0 fornecimento de todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios e de suporte a perfeita execugcado dos servigos sera de responsabilidade da
CONTRATADA, nado cabendo ao TCE-ES nenhum O6nus referente a manutencoes,
substituicbes ou necessidades de aumento na quantidade ou capacidade dos
equipamentos, ferramentas e utensilios, que se fizerem necessarios apos a implantagao

dos servicos;

5.51.A qualidade dos materiais e capacidade dos equipamentos fornecidos pela
CONTRATADA para execugao dos servigos sera conferida, no ato da entrega, pelo

responsavel da empresa, juntamente com o fiscal do TCE-ES;

5.52. A CONTRATADA devera substituir os produtos de limpeza que ndo atenderem aos
padroes de qualidade esperados pela fiscalizagdo, que oferecam inconvenientes aos
ocupantes dos ambientes higienizados - como riscos de escorregdes, cheiro forte,
acidentes - ou causem danos a saude de qualquer pessoa que esteja circulando nas
dependéncias mencionadas neste Termo de Referéncia;

5.53.A falta dos produtos adequados podera implicar na aplicagdo do IMR e sancobes

cabiveis, previstas neste documento;

5.54. A CONTRATADA sera responsavel pela instrugao dos seus colaboradores sobre o
correto manuseio e manutencao dos materiais diversos, utensilios e equipamentos, nao

podendo ser atribuido ao CONTRATANTE quaisquer 6nus decorrentes de alguma avaria;

5.55.Visando a preservacgao da saude humana e do meio ambiente, os produtos saneantes
deverao possuir as seguintes caracteristicas:
a) serem aprovados pelo Ministério da Saude e/ou pela ANVISA;
b) serem constituidos por material biodegradavel e menos téxico, em relagdo aos seus
similares, quando possivel,
c) observar os requisitos ambientais para a obtencédo de certificagdo do INMETRO

como produto sustentavel ou de menor impacto ambiental, quando possivel.
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5.56.Em todos os materiais/produtos/equipamentos deverao constar, nas embalagens, a
data da fabricagao, de validade, o numero do lote e o registro na ANVISA, bem como, se
for o caso, as recomendagbes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo, além de

ecologicamente viaveis;

5.57. A retirada de qualquer equipamento disponibilizado nas dependéncias da Contratante
para execugdo do servigo devera ser comunicada, por escrito e devidamente justificado, a

fiscalizacdo do Contrato.

Da qualificagao técnica

5.58.Requisitos minimos de qualificagao técnica da CONTRATADA

5.58.1.  Apresentar Atestado(s) ou Certiddo(es) de comprovagao de aptidao técnica
expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que evidencie que a
empresa possui aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item

pertinente, por periodo n&o inferior a trés anos, de forma satisfatéria.

5.59. Requisitos minimos de qualificagdao dos profissionais
5.59.1. Limpeza e Copeiragem:
(a) Ensino fundamental completo;
(b) Experiéncia minima de 6 (seis) meses no desempenho na fungéo,
comprovada por meio de registro na carteira de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS).

5.59.2. Gargonaria
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(a) Ensino médio completo;

(b) Experiéncia minima de 3 (trés) meses no desempenho da funcéo,
comprovada por meio de registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS);

(c) Possuir curso basico de qualificagado na area de atendimento ao cliente ou

curso de gargonaria, com duragdo minima de 240 horas.

5.59.3. Encarregado (a) de equipe:
(a) Ensino médio completo;
(b) Conhecimento em gestao pessoal,;
(c)Experiéncia minima de 6 (seis) meses na fungao de encarregado (a) ou similar,
comprovada por meio de registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS).

Dos Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.60.A CONTRATADA devera cooperar com a Administracdo na fase de transicéo
contratual, quando da substituicdo da empresa responsavel pela execu¢ao dos servigos,

seja ao término contratual, distrato ou rescisao, sem prejuizo a continuidade das atividades.

5.61.A CONTRATADA, em conjunto com a FISCALIZACAO, devera observar e
implementar as agdes previstas no Plano de Transigdo Contratual elaborado pelo érgéo,

cujo conteudo integrara o processo administrativo, contendo:

5.61.1.  Visitas técnicas da nova contratada aos locais de prestagado dos servicgos;
5.61.2. Levantamento de materiais, equipamentos e mobiliario em uso;

5.61.3. Repasse documentado de rotinas, escalas, planos de limpeza e gestao de
residuos;

5.61.4. Verificacdo de pendéncias da contratada atual e regularizagdo das
obrigagdes pendentes;

5.61.5. Programacéao de entrega e recebimento formal dos postos de trabalho.
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5.62. A transicao sera fiscalizada por servidor designado, com registro documentado das
atividades e das condigbes de entrega e recebimento dos postos de trabalho, sendo os

relatorios parte integrante da analise da execugao contratual.

5.63.Através do (s) gestor (es) e fiscal (is) designados pelo TCEES sera realizada

programacao de reconhecimento com a empresa contratada, das dependéncias fisicas

internas e externas do prédio.

Descricao da atividade

Prazo - Anterior ao
vencimento do

contrato atual

Responsavel

servigos, equipamentos e areas de cobertura.

Comunicagéao formal a contratada atual e nova contratada 20 a 30 dias Gestor do contrato
Reunido de alinhamento com empresas (atual e nova).
) ) - Gestor do Contrato,
Apresentacdo do plano de transigdo, papéis e responsabilidades,
) ) Fiscal do Contrato e
cronograma e etapas criticas. 20 dias
Representante da
Reconhecimento das instalagbes, com visita técnica da nova
nova contratada
contratada aos ambientes internos e externos do prédio do TCEES.
Mapeamento de postos e rotinas operacionais -
Documentagédo e detalhamento das rotinas de trabalho, postos de 15 dias Fiscal Técnico

Checklist de encerramento da contratada atual -
Verificacdo da devolucdo de materiais, EPIs, quitacdo de obrigagdes

e encerramento formal dos servigos.

1 dia (data de
05/02/2026)

Gestor e Fiscal do

Contrato

Checklist de inicio da nova contratada -

10 dias Uteis *da

Gestor e Fiscal do

assinatura dos responsaveis.

Alocagéo dos postos, entrega de documentos legais e inicio da| emissdo da Ordem de | Contrato
execucao com equipe treinada. Servigo
Emisséao de relatorio conclusivo de transigéo - 1 dia (data de
Gestor e Fiscal do
Registro final das etapas cumpridas e eventuais pendéncias, com 05/02/2026)

Contrato

5.64.Cronograma de atividades para transi¢ao da contratagéo:
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5.64.1. Os checklists de inicio e encerramento da execugao contratual constam no
APENDICE I.

6. DA SUBCONTRATACAO

6.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

7. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

7.1. Sera exigida garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
14.133/2021, em valor correspondente a 5% (cinco porcento) do valor da contratagéo.

7.1.1. A garantia devera assegurar cobertura de eventuais obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e indenizatdrias, decorrentes da execugao

contratual.

7.2. Em caso opgéao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-lo, no

maximo, até a data de assinatura do contrato.

7.2.1. A apdlice do seguro devera ter validade por 90 (noventa) dias apos o término
da vigéncia contratual, permanecendo em vigor mesmo que a CONTRATADA nao

pague o prémio nas datas convencionadas.

7.3. A garantia, nas modalidades caucéo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10

dias uteis apds a assinatura do contrato.

7.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagao a

garantia da contratagao.

7.5. No caso de aditivo por acréscimo de valor do contrato, a CONTRATADA devera

atualizar os documentos relativos a garantia, nos mesmos moldes do estabelecido acima.
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8. VISTORIA

8.1. A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 12 horas as 18 horas,
mediante prévio agendamento com os servidores do Nucleo de Servigos e Fiscalizagao —

NSF pelo e-mail nsf.servidores@tcees.tc.br, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias

uteis anteriores a data agendada para a sessao publica;

8.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria

prévia;

8.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento

expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria;

8.4. Caso o licitante opte por n&o realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal
assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicbes e

peculiaridades da contratacao;

8.5. A nédo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestagao dos servigos, devendo a CONTRATADA assumir os 6nus dos servigos

decorrentes;
8.6. Possiveis indefinicdes, omissdes, falhas ou incorrecdes das especificagcdes técnicas

ora fornecidas nédo poderao constituir pretexto para a CONTRATADA pleitear acréscimo de

custos unitarios e/ou alterar as composicdes.

9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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Condi¢oes de Execucgao

9.1.

A execucédo do servigo se dara da seguinte forma:

9.1.1. Inicio da execugéo do objeto: 06 de fevereiro de 2026.

9.1.2. O Local da prestacao dos servigos sera o Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo - TCEES, localizado na Rua José Alexandre Buaiz, 157, Enseada do
Sua - Vitéria/lES, CEP 29.050-913, em dias uteis, no horario das 7h as 20h;

9.1.3. A CONTRATADA devera apresentar em até 2 (dois) dias uteis antes do
inicio da prestacdo dos servigos, a relagao nominal dos profissionais que serao
disponibilizados para a execucao dos servicos, com a indicacido das respectivas
qualificacbes técnicas e os servicos pelos quais serdo responsaveis, conforme
APENDICE G;

9.14. A CONTRATADA devera apresentar, antes do inicio da execucao
contratual, um Plano de Trabalho detalhado contendo:
9.1.4.1. Escalonamento da equipe por horario, posto e local de atuacéo;
9.1.4.2. Rotinas operacionais por setor (limpeza, copeiragem e gargonaria);
9.1.4.3. Frequéncia das atividades por tipo de area (diaria, semanal,
mensal);
9.14.4. Procedimentos de substituicdo e contingéncia;
9.1.4.5. Designacédo nominal do encarregado (a) e do preposto;
9.1.4.6. O plano devera ser aprovado pela fiscalizagdo contratual e servira
como referéncia para auditorias e aplicagdao do Instrumento de Medicdo de
Resultados (IMR);

9.1.5. A execucgado dos servicos somente sera permitida aos empregados da

CONTRATADA que constem na relagcao previamente autorizada, os quais deverao
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estar devidamente uniformizados e portando os Equipamentos de Protecao Individual

(EPIs) exigidos para cada atividade;

9.1.6. A CONTRATADA devera providenciar, para todos os seus funcionarios,

cracha de identificacdo funcional, contendo nome legivel, fotografia recente e

logomarca da empresa, cujo uso sera obrigatério durante todo o periodo de

permanéncia nas dependéncias do Tribunal.

9.1.6.1. A nao utilizacdo do cracha podera implicar na aplicagdo do IMR,

previstas neste documento;

9.1.7. Ndo sera permitida a permanéncia ou circulagdo de empregados da
CONTRATADA sem que estejam devidamente uniformizados e identificados com o

cracha funcional.

9.1.8. A CONTRATADA devera disponibilizar para a equipe prestadora dos
servicos, sem 6nus para o CONTRATANTE, todos os Equipamentos de Protecao
Individual (EPI) e Equipamentos de Protegdo Coletiva (EPC), conforme Normas

Regulamentadores da area competente;

9.1.9. Constitui encargo exclusivo da CONTRATADA o recrutamento, selegéao,
contratagcao e treinamento do pessoal destinado a execugao do objeto; observadas as
condicbes estabelecidas nos Acordos e Convengdes Coletivas pertinentes a
categoria;

9.1.10. Cabera a CONTRATADA preparar rigorosamente a equipe de profissionais
necessaria a integral e correta realizagdo dos servigos, de modo a estarem
preparados para prestacado do servico de forma adequada, tanto quanto as técnicas

de trabalho, quanto as normas de seguranga e ao comportamento desejado;

9.1.11. Todos os profissionais alocados deverdao apresentar certificados de
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capacitacao compativeis com a fungdo desempenhada, conforme abaixo:
9.1.11.1. Limpeza e conservacao: curso de capacitagdo com minimo de 20
horas em higiene e biosseguranga;
9.1.11.2. Gargonaria: curso especifico de atendimento ao publico, com minimo
de 240 horas;
9.1.11.3. Copeiragem: curso basico de boas praticas de manipulagdo de
alimentos (minimo de 20 horas);
9.1.11.4. Todos os profissionais: reciclagem obrigatéria anual a ser
documentada e enviada a fiscalizagao.
9.1.11.5. A comprovagéao se dara por meio de envio digital dos certificados em

até 90 (noventa) dias apds o inicio da execugao contratual, sob pena de glosa.

9.1.12. Todos os profissionais deverao ter idade minima de 18 (dezoito) anos e

estar no pleno exercicio de seus direitos civis;

9.1.13. A CONTRATADA devera instruir seus funcionarios quanto:
9.1.13.1. A necessidade de tratar a todos com atengdo, respeito e presteza;
9.1.13.2. Ao uso de aparelho celular (que s6 sera permitido nos horarios de
intervalo);
9.1.13.3. A proibicdo de uso de cigarros, cachimbos ou similares durante a
jornada de trabalho, conforme Lei 12.546/2011;

9.1.13.4. A proibicdo do uso de bebidas alcodlicas.

9.1.14.  Os postos de servigos nao poderao ficar descobertos, e, nas hipéteses de
faltas dos funcionarios, a CONTRATADA dever4, no inicio da jornada do profissional,
providenciar a disponibilizagdo de um substituto, cujas qualificagdes sejam iguais
aquelas definidas para o servigo contratado, cujo descumprimento podera incidir em
glosas e, nos casos de reincidéncia, em aplicacdo de penalidades;

9.1.15.  Sempre que houver necessidade, o fiscal podera solicitar a CONTRATADA
a alteracdo do horario de alguns dos funcionarios com a finalidade de atender a
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demandas imprevistas ou esporadicas;

9.1.16.  Serado admitidas compensacdes de horas, desde autorizado pelo fiscal do
Contrato e atendidos os requisitos das normas trabalhistas vigentes;

9.1.17.  Os servigcos deverao ser executados de acordo com a escala de trabalho e

carga horaria, dispostos na tabela a seguir:

Quantidade de
Posto de trabalho Servico Carga horaria L.
funcionarios por demanda
10
Auxiliar de servicos gerais - ) X
Limpeza, conservagéo, (turno das 07h as 17h)
adicional de insalubridade 44 horas semanais
higienizagéo das areas gerais 2
de 20 %
(turno das 09h as 19h)
Auxiliar de servigos gerais - 3
adicional de insalubridade Limpeza, conservagéo, (turno das 07h as 17h)
44 horas semanais
de 40 % higienizagdo dos banheiros 3
(turno das 09h as 19h)
Alocadas nas atividades 2
desenvolvidas nas copas térreo e (turno das 07h as 17h)

Profissional de copeiragem do segundo andar ou em locais | 44 horas semanais ]

que necessitarem dos servigos
(turno das 09h as 19h)

de copeiragem

2
Alocados em setores que .
(turno das 07h as 17h)
Profissional de gargonaria necessitarem dos servigos de 44 horas semanais 5
gargonaria

(turno das 09h as 19h)

Responsavel operacional por ]
todas as areas e

Encarregado (a) de equipe o 44 horas semanais (turno das 07h as 17h)

acompanhamento das atividades

dos demais colaboradores

9.1.18. A jornada de trabalho devera ser prestada de segunda a sexta-feira, no
periodo entre 7h e 20h, com intervalo minimo de 1 (uma) hora para refei¢ao;
9.1.19. A rotina das atividades da execugdo dos servicos basicos a serem

desempenhados pelos profissionais da CONTRATADA estdo dispostos no
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APENDICE G;

9.2. Para a perfeita execugao dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas

e qualidades estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario;

9.3. Do controle de jornada, banco de horas e regime de trabalho

9.3.1. A CONTRATADA devera utilizar os meios legais e técnicos necessarios
para supervisionar e controlar, de forma efetiva, a frequéncia dos profissionais
alocados nos postos de trabalho, mantendo registros confidveis, auditaveis e
acessiveis, por meio de sistema de ponto eletrénico instalado nas dependéncias do
TCEES, sendo obrigatéria a disponibilizagao integral dos registros ao Fiscal Técnico
do Contrato, a qualquer momento. Caso a leitura dos dados exija software, acesso
remoto, aplicativo ou outro recurso especifico, a CONTRATADA devera fornecer o

necessario suporte técnico, sem custos adicionais ao TCE-ES;

9.3.2. O banco de horas sera vinculado ao posto de trabalho e ndo ao empregado
especifico, assegurando a continuidade da prestagdo dos servigos,

independentemente de substituicdes pontuais;

9.3.3. A jornada de trabalho sera de 44 (quarenta e quatro) horas semanais,

observando-se a convengdo coletiva vigente da categoria.

9.34. A CONTRATADA devera dimensionar as equipes e os turnos de trabalho
em conjunto com o Fiscal Técnico, conforme a demanda dos servigos, visando a plena
execugao contratual. A prestacdo podera ser eventualmente estendida para jornadas
diferenciadas em razdo de atividades extraordinarias, como visitas institucionais,

eventos, convengdes ou outras situagdes devidamente justificadas;
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9.3.5. Excepcionalmente, os horarios de trabalho poderéao ser ajustados conforme
a necessidade do TCEES, desde que a CONTRATADA seja comunicada com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, para a devida reorganizagéo

operacional;

9.3.6. A CONTRATADA devera encaminhar, mensalmente, junto com a nota
fiscal de servigos, as folhas de ponto dos empregados, inclusive os que atuaram em
regime de substituicdo, além de uma planilha de faturamento detalhada, contendo os
dias efetivamente trabalhados e as coberturas realizadas, conforme relagdo de
documentos contante no APENDICE H;

9.3.7. Os pontos facultativos e recessos administrativos, conforme calendario do

TCEES, serao consideradas como dia normal de trabalho;

9.3.8. Como parametros para medicao e verificacdo de resultados, a fiscalizagao
do contrato deve verificar se os servigos estdo sendo prestados de forma eficiente e
se a CONTRATADA esta obedecendo ao estabelecido no instrumento convocatério e

em seus eventuais aditamentos, bem como as disposi¢des legais pertinentes;

9.3.9. Visando definir e padronizar a avaliagdo da qualidade dos servigos
prestados pela CONTRATADA, sera adotado o Instrumento de Medicdo de
Resultados (IMR) - Apéndice J deste Estudo, que define, em bases compreensiveis,
tangiveis e objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de

qualidade da prestagéo do servico e respectivas adequagdes de pagamento;

9.3.10.  Os servigos deverao ser prestados em conformidade com as orientagcdes
voltadas para a sustentabilidade ambiental, principalmente no que se refere ao
cumprimento dos temas abaixo:

9.3.10.1. Economia de energia;

9.3.10.2. Economia em materiais como copos e talheres plasticos descartaveis;

9.3.10.3. Economia de agua;
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9.3.10.4. Reciclagem de lixo;
9.3.10.5. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como
pilhas, lampadas fluorescentes, equipamentos eletrénicos, dentre outros

semelhantes.

9.3.11. A prestagdo dos servicos nado gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administragcdo, vedando-se qualquer relagdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta, conforme estabelece o
inciso Il do art. 48 da Lei n° 14.133/2021, e os artigos 4° e 5° da IN /SEGES/MP n°
05/2017.

Da movimentagao de mobiliario no ambito do TCEES

9.4.1. Os profissionais de limpeza e conservagao alocados pela CONTRATADA
poderdo ser requisitados para realizar a movimentacao interna de mobiliario leve,
exclusivamente dentro das dependéncias do TCEES, como parte das rotinas

auxiliares da prestacao do servigo contratado;

94.2. Consideram-se como mobiliarios leves aqueles que nao exigem
desmontagem, uso de ferramentas, transporte externo ou esforgo fisico excessivo,
limitando-se a:
9.4.2.1. Reposicionamento de cadeiras, mesas, arquivos moéveis e armarios
altos, médios e de pequeno porte;
9.4.2.2. Reorganizagao de mobiliario em salas de reunides, salas de trabalho,
auditorios ou gabinetes, conforme demanda do setor;
9.4.2.3. Locomogao dos mobiliarios dentro das dependéncias da corte com

auxilio de carrinhos com rodizios.

9.4.3. A realizagdo dessa atividade n&o podera comprometer a rotina principal de

limpeza e conservagéao e devera ser solicitada exclusivamente por servidor autorizado
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da unidade requisitante ou pelo Fiscal Técnico do contrato, mediante orientacao

formal ou verbal registrada em relatério de acompanhamento;

9.4.4. A CONTRATADA devera, sempre que necessario, fornecer os
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) adequados para a realizagdo segura
dessas tarefas, conforme normas de seguranga do trabalho e boas praticas

operacionais;

9.4.5. Considerar-se-a que a CONTRATADA dispde da totalidade dos
conhecimentos técnicos, gerenciais, operacionais e administrativos e dos meios de
producao necessarios, suficientes e adequados a execugao dos servicos para a
realizagdo do objeto, os quais devera mobilizar e empregar com eficiéncia e eficacia

no cumprimento do Contrato.

Dos Prazos de Entrega e Critérios De Recebimento

9.5.1. O prazo para inicio da prestacdo dos servicos se dara conforme prazo
estabelecido na Ordem de Servigo, apds atendimento das exigéncias necessarias

para execucgao do servico.

9.5.1.1. O prazo inicialmente previsto na emissdo da Ordem de Servico,
podera ser prorrogado, a critério da FISCALIZACAO do contrato, apds analise
da justificativa encaminhada pela CONTRATADA, desde que previamente ao

vencimento do prazo final do contrato vigente;

9.5.1.2. O descumprimento do prazo definido na Ordem de Servigo por parte
da CONTRATADA estara sujeito a aplicagdo de Penalidade.

9.5.2. A contratada devera, em até 5 (cinco) dias uteis apoés a emissao da

Ordem de servigo:
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9.5.2.1. Participar de reunido de abertura com a FISCALIZACAO do contrato,
na qual serao tratados os aspectos operacionais e executivos da execucao
contratual, sendo obrigatéria a presenga do preposto e de representante da
Contratada;

9.5.2.2. Apresentar a FISCALIZACAO o Plano de Trabalho, a relagdo nominal
dos profissionais que atuardo na execugao dos servigos, com a respectiva
indicacdo das qualificacbes técnicas e das fungcdes a serem desempenhadas,

para fins de autorizagcédo de acesso as dependéncias do CONTRATANTE.

9.6. Do prazo de entrega de materiais e equipamentos

9.6.1. Os materiais e equipamentos de demanda anual, assim como a primeira
remessa de materiais mensais sob demanda devera ser entregue em até 24 (vinte e

quatro) horas antes do inicio da execugao dos servigos.

9.6.2. A reposicdo dos materiais sob demanda sera realizada mensalmente,
mediante comunicagdao formal via e-mail institucional, contendo a descricdo e a
quantidade dos itens, devendo ser entregues em até 3 (trés) dias uteis apds a
solicitacdo do CONTRATANTE.

9.6.3. A reposicido dos equipamentos e material de demanda anual, quando
necessario substituicdo sera comunicada formalmente via e-mail institucional,
contendo a descrigédo e a quantidade dos itens, devendo ser entregues em até 3 (trés)
dias uteis apds a comunicagcdo do CONTRATANTE.

9.7. ApOs a execugao, os servigos serao recebidos:
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9.7.1. PROVISORIAMENTE pelos fiscais técnicos, no prazo de até 15 (quinze)
dias uteis do més subsequente ao da prestagcdo dos servicos, mediante termo

detalhado quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

9.7.1.1. O recebimento provisorio dos servigos ndo implica em sua aceitacao

definitiva;

9.7.1.2. O termo detalhado devera conter o registro, a analise e a concluséo
acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacdo a fiscalizacao
técnica, e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-lo ao

responsavel pelo recebimento definitivo;

9.7.1.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da
execucgao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a CONTRATADA, registrando em relatorio a ser encaminhado ao responsavel

pelo recebimento definitivo;

9.7.1.4. Em havendo mais de um termo detalhado, sera considerado como

ocorrido o recebimento provisério com a entrega do ultimo;

9.7.1.5. O recebimento provisério ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo

de todos os testes de campo e a entrega dos manuais e instrugdes exigiveis.
9.7.2. DEFINITIVAMENTE no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis a contar do

recebimento provisoério, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das

exigéncias contratuais;
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9.7.2.1. No recebimento definitivo, depois de verificada a conformidade dos
servicos e o atendimento das exigéncias contratuais, o fiscal técnico e

administrativo atestara o servico mediante a emissao de termo detalhado.

9.8. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela

perfeita execugao dos servigos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

9.9. Os servigos que estiverem em desacordo com as especificagbes exigidas neste
Termo de Referéncia, apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso serao
recusados e devolvidos parcial ou totalmente, ficando a CONTRATADA obrigada a
substitui-los no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data de recebimento da
notificagdo escrita, sem 6nus para 0 CONTRATANTE, sob pena de incorrer em atraso

quanto ao prazo de execucao;

9.10. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual defeito
ou substituicdo, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de
notificacdo do defeito, sem 6nus para o CONTRATANTE;

9.11.A recusa da CONTRATADA em corrigir o(s) servigo (s) reprovado(s) nos testes sera
considerada descumprimento contratual, ensejando a aplicagéo das penalidades previstas

neste Termo de Referéncia;

9.12.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela
CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execugédo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

10. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGO

10.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Cdédigo de Defesa do Consumidor).
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11. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

11.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim;

11.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

11.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o TCEES podera convocar
o representante da CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de
execucao da CONTRATADA, quando houver, do método de afericao dos resultados e das

sanc¢des aplicaveis, dentre outros;
11.6. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, os termos da Resolugdo TC

370/2023,;

11.6.1 A gestdo do contrato sera exercida por servidor indicado pela Secretaria

Administrativa (SAD) e designados, formalmente, pela Secretaria-geral Administrativa
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e Financeira (SEGAFI), para desempenhar as atividades de gestdo, nos termos da
Resolugao TC 370/2023.

11.6.2. A fiscalizagao administrativa sera devidamente indicada pelo Nucleo de
Servigos e Fiscalizagdo — NSF em conjunto com a Secretaria Administrativa e
formalmente designados pela Administragdo, para acompanhar a entrega dos servigos
conforme este Termo de Referéncia, aos quais compete as atribuicbes nos termos do
art. 17 da Resolucédo TC 370/2023;

11.6.2. A fiscalizagao técnica sera exercida por servidor indicado pela unidade
demandante, aos quais compete as atribuicdes nos termos do art. 16 da Resolugao
TC 370/2023;

11.7. A fiscalizacao sera exercida no interesse exclusivo do TCEES e ndo exclui nem reduz

a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

11.8. A Administracao reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da

CONTRATADA, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao sobre os servigos.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Cumprir todas as obrigag¢des constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execugao do objeto;

12.2 Responsabilizar-se pela garantia dos servigos entregues e dos materiais empregados
nos itens solicitados, dentro dos padrées adequados de qualidade, seguranga, durabilidade
e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo

de referéncia;
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12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

12.4. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede a
prestacao do servico, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovagao, observando o prazo de prorrogagao previsto nos itens 9.5 deste

Termo de Referéncia;

12.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou

autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

12.6. Transportar os produtos empregados no servigo, quando houver, e disponibilizar mao

de obra especializada para entrega deles;

12.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes da execugao do servigo ou dos materiais empregados;

12.8. Custear o frete relativo a devolugdo dos produtos empregados, considerado

defeituosos, dentro do prazo de garantia, quando houver;

12.9. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que

vinculados a execucéo da contratagao;

12.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
CONTRATANTE;

12.10.1. Ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso

exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

Assi nado digital mente. Conferéncia emww.tcees.tc.br Identificador: 5B35%2- BBFQE- B44BO



TRIBUNAL DE CONTAS DO TERMO DE REFERENCIA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO Processo TCEES — 06438/2025-1
Nucleo de Contratacbes - NCT

12.11. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que

comprovem a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

12.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o

objeto do contrato;

12.13. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato,
com fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicacéo para
abertura de chamados e envio de notificagées, comunicando-o em até 1 (um) dia util caso

haja qualquer alteragao;

12.14. Designar um preposto, aceito pela Administragdo, para representa-la na execugao
da contratacao, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto
em suas auséncias;

12.14.1. A CONTRATADA devera manter representante da empresa no local da

execugao do objeto, quando exigido pela Administragéo.

12.14.2. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao
ou a manutencao do representante da empresa, hipotese em que a CONTRATADA

designara outro para o exercicio da atividade.

12.15. Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia util, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;
12.16. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que n&o esteja

sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros;
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12.17. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para a qualificagao

na contratacao direta;

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

12.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de
14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecéo de dados pessoais a que

tenha acesso por forca da execugao deste contrato;

12.19.1 Devera ser assinado pela CONTRATADA e seus colaboradores o termo de

sigilo e confidencialidade, conforme modelo do APENDICE N;

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguran¢ga do CONTRATANTE;

12.21. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE;

12.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratag&o, exceto quando ocorrer

algum dos eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

12.23. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao

atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;
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12.24. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de

execugao do objeto e nas melhores condi¢cdes de seguranga, higiene e disciplina;

12.25. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

13. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

13.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia e

Seus anexos;

13.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas

e condi¢cdes da aquisicao;

13.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes
verificadas no servigo prestado, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no

total ou em parte, as suas expensas;

13.4.1. As notificagbes se dardo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta,
ficando a cargo desta avisar em até 1 (um) dia util, qualquer alteragéo deste no curso

do contrato;

13.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apés 2 (dois) dias uteis do

Seu envio.
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13.5. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para promover o
recebimento dos produtos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo
de validade e entrega;

13.6. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na

prestacao do servico;

13.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

13.8. Alocar os recursos or¢gamentarios e financeiros necessarios a execug¢ao da

contratacao;

13.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a prestagao do

servico, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia;

13.10. Aplicar a CONTRATADA as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

13.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pela
CONTRATADA,;

13.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes
relacionadas a execugdao da presente contratacdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a

boa execugao do ajuste.
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13.13. Restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forga
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucédo do contrato tal
como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticido objetiva de risco estabelecida

no contrato;

14. DAS SANCOES

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a
CONTRATADA que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do
contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sancgoes:
14.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave,
conforme art. 156, §2°, da Lei n® 14.133/21;

14.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar

a imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/21;
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14.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

(P ENTT <L TP L]

condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem

como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposig¢ao de penalidade mais grave,
conforme art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/21;

14.2.4. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento)
nos casos de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida;

14.2.5. Multa compensatoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por

cento) pelas infragdes descritas no item 14.1;

14.2.6. O descumprimento ou cumprimento irregular das clausulas do contrato
autoriza a Administracdo a promover sua extingdo, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133/2021;

14.2.6.1. No caso anterior, fica autorizado o CONTRATANTE a rescisao
contratual por culpa da CONTRATADA, convertendo-se a multa em

compensatoéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

14.2.7. Aplicam-se no contrato as multas compensatérias previstas neste Termo de

Referéncia.
14.3. A aplicagédo das sangdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacgéo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei

n° 14.133/21).

14.4. Todas as sancgdes previstas no Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/21).
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14.41. Antes da aplicagdao da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei
n°® 14.133/21);

14.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE
a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia

prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133/21);

14.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data

do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

14.5. A aplicacédo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar;

14.5.1 Na aplicagédo das sangdes serao considerados os aspectos elencados no art.
156, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

14.5.2. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

14.5.3. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de

Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
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Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°®
14.133, de 2021).

15. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

15.1. Ao final de cada periodo mensal de prestacao dos servigos, a fiscalizagdo devera
apurar o resultado das avaliagées da execugao do objeto e a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no IMR, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA;

15.2. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medigao de Resultado
(IMR), conforme previsto no APENDICE J ou outro instrumento substituto para afericdo da

qualidade da prestacéo dos servigos;

15.2.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos

para a avaliacdo da prestacédo dos servigos;

15.3. Se, durante a avaliagdo da execugao contratual, forem identificadas irregularidades
ou ma qualidade no servigo, conforme o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado — IMR,
disposto no APENDICE J, a fiscalizagdo devera apontar as falhas e notificar a
CONTRATADA formalmente;

15.4. A CONTRATADA tera até 2 (dois) dias uteis para apresentar a documentagéo ou

manifestagao formal pertinente que demonstrem o saneamento da irregularidade;

15.5. Caso a CONTRATADA nao proceda com as justificativas ou caso elas ndo sejam

aceitas pelo CONTRATANTE, os fiscais deveréo realizar os calculos da glosa;

15.6. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes

critérios:
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a) Os resultados alcangados, com a verificagao dos prazos de execucgao e da qualidade
demandada;

b) Os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacgéao
profissional exigidas;

c) A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) A adequacéao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;

e) O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;
Prazo de pagamento

15.7 O pagamento sera mensal, mediante o fornecimento ao TCEES de NOTA FISCAL
ELETRONICA, juntamente com a comprovacéo da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68
da Lei n° 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo
encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos,

apos a respectiva apresentacao;

15.7.1. Apbs o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes
termos:

)

VM =VF 033 ND
= * *
100

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal,

ND = Numero de dias em atraso.

15.7.2. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice VRTE de corregao

monetaria;
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15.8. ANOTA FISCAL ELETRONICA, referente a prestacdo de servicos, somente podera
ser emitida apds a autorizacdo da FISCALIZACAO, com a apresentacdo pela
CONTRATADA da documentagdo Fiscal, Trabalhista e Previdenciaria descrita no
APENDICE H;

15.8.1. O valor do pagamento dos servigos executados e produtos fornecidos sera
apurado mensalmente observando-se os resultados apurados no Instrumento de

Medigédo de Resultado.

15.9. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais ou outra
circunstancia impeditiva, eles seréao devolvidos a empresa
CONTRATADA para corregdo, sendo que o recebimento definitivo sera suspenso,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de

apresentagao do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

15.10. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e
razao social apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratagao, os

objetos, os valores unitarios e totais;

15.11. Para fins de liquidagédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséao;

c) Os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) O periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

15.12. Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser

comunicado ao TCEES, mediante documentacao propria, para apreciagao da autoridade
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competente;

15.13. O TCEES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas
obriga¢des, na forma do inciso IV do art. 139 da Lei 14.133/2021.

15.14. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condigbes

relativas a proposta de preco e a habilitacio;

15.15. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente sera feito por meio de
Ordem Bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
CONTRATADA;

15.16. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que tange a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento;

15.17. Quando do pagamento sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislagao

aplicavel;

15.18. Independentemente do percentual de tributo inserido pela CONTRATADA na
planilha de custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente;

15.19. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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16. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

16.1. As despesas decorrentes da execugao desta contratagao correrdo a conta da Acgao
2018, Elemento de Despesa 3.3.90.37, Funcao de Governo 01, Subfuncao de Governo 032,
Programa 0540, Categoria Econémica 3, do orgamento do Tribunal de Contas do Estado

do Espirito Santo do exercicio de 2026.
17. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

17.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 7.346.242,45 (sete milhoes, trezentos
e quarenta e seis mil, duzentos e quarenta e dois reais e quarenta e cinco centavos),

conforme custos unitarios apostos no mapa comparativo de precgos;

17.2. O valor aceito para contratagcdo devera estar compativel com o valor de mercado,

estabelecido através de pesquisa de precos e expresso no Mapa Comparativo de Preco;

17.3. Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condi¢gdes estabelecidos neste Termo de

Referéncia;

17.4. A proposta de preco devera conter:
17.4.1. Memoria de calculo detalhada que contenha a metodologia e formulas para
obtengao dos valores propostos para os encargos, insumos e demais componentes
da planilha de composicado de custos e formacao de precos do posto de servigo
envolvido na contratagcdo, podendo ser utilizado o modelo do APENDICE K, e

observado as notas explicativas do APENDICE M, deste Termo de Referéncia;

17.4.2 Apresentacido do GFIP ou documento apto a comprovar o Fator Acidentario de

Prevencgao (FAP) da licitante;
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17.4.3. Devem estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes da prestacao

do servico.

17.5. Durante o prazo de vigéncia, os pregos dos materiais contratados poderdao ser
reajustados monetariamente com base no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contados a partir do més do
orcamento estimado, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a

ocorréncia da anualidade.

17.6. Os valores referentes aos custos decorrentes da mao de obra necessarios a execugao
dos servigos, serao repactuados, em razao de novo acordo, dissidio ou convencéao coletiva
conforme art. 135 da Lei n® 14.133/2021.

17.7. Os orgamentos providos pelos fornecedores na fase interna da contratagcdo e as
propostas apresentadas na fase externa terdo prazo de validade minimo de 60 (sessenta)
dias;

18. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

18.1. O fornecedor sera selecionado por meio do procedimento de licitagcdo na modalidade
pregao, sob a forma eletrénica, com adogao do critério de julgamento pelo menor prego;

18.2. O regime de execugao do contrato sera empreitada por pre¢o unitario.

18.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacao
juridica, fiscal, social, trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e técnica, nos moldes
previstos no edital.

19. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

19.1. As especificagdes técnicas, objetivos, justificativas e contornos da contratagdo foram

estruturadas por Pedro de Paiva Brito Filho, Raysla Miranda Leite da Silva, Robson José
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Dillem Zangerolame e revisados pelo coordenador Eliezer Soares Rocha Junior, do Nucleo
de Servicos e Fiscalizacdo — NSF, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar
00131/2025-5 e pegas complementares, cujos esclarecimentos e informagdes poderao ser

prestados através do e-mail nsf.servidores@tcees.tc.br;

19.2. A compilacao das informagdes mencionadas no item 19.1 e a elaboragao dos demais
itens deste Termo de foram estruturadas pela coordenadora Milena Curto Ribeiro de Souza
e revisados por Marcia Aparecida de Almeida Rocha Rezende, do Nucleo de Contratagdes
— NCT, cujos esclarecimentos e informagdes poderado ser prestados através do e-mail

nct.servidores@tcees.tc.br.

Vitéria — ES, 21 de outubro de 2025.
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RELACAO DOS APENDICES

e APENDICE A - Detalhamento dos tipos de areas para especificagdo e quantificagéo

dos servigos de limpeza e conservacao;

e APENDICE B - Atribuicdes, responsabilidades, competéncias profissionais por
posto de trabalho;

e APENDICE C - Detalhamento do Conjunto de Uniformes por posto de Trabalho;
e APENDICE D - Detalhamentos dos materiais por demanda;

e APENDICE E - Detalhamentos dos materiais de consumo anual;

e APENDICE F - Detalhamentos dos Equipamentos de uso frequente;

e APENDICE G - Rotina das atividades da execucdo dos servicos;

e APENDICE H - Documentacéo Fiscal, Trabalhista e Previdenciaria;

e APENDICE | - Checklist encerramento e inicio de nova execugdo contratual;

e APENDICE J - Instrumento de Medicdo de Resultado;

e APENDICE K - Planilha de composigao de custos e formacao de precos;

e APENDICE L - Quadro resumo da contratagao;

e APENDICE M - Notas explicativas da planilha de composicdo de custos e formagao
de precos;

e APENDICE N - Termo de compromisso de confidencialidade e protecdo de dados
pessoais.
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APENDICES
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APENDICE A
Detalhamento dos tipos de areas para especificagao e quantificagao dos servigos

de limpeza e conservagao.

Esquadrias e Fachadas

Fachada externa 1.391,85
Fachada interna 804,45
Divisorias internas (2 faces) 1.210,20
Subtotal 1.210,20

Tipo de area Area (m?)

Areas Internas

Piso frio (salas, copa, refeitério, recepgdo, camarim e hall do auditério) 4.878,78
Carpete (plenario, presidéncia, palco e plateia do auditério) 451,68
Corredores dos 3 (trés) andares 971,10
Passarela 95,60
Escadas dos 3 (trés) andares 855,60
Garagem interna (Térreo) 274,45
Varanda 2° Pavimento (descoberta) 50,00
Subtotal 7.577,21
Sanitarios (coletivos/privativos) e vestiarios (sede e auditério) Piso - 289,11m? - 1.714,49
(bancadas, divisorias, paredes - 1425,38m?)

Subtotal 1.714,49
Area Interna Total 9.291,70

Area Externa

Jardim (interno/externo) 1.861,50
Estacionamento 3.098,50
Passeios externos (cimentados, de pedestres) 260,60
SUBTOTAL 5.220,60

Fonte: Nucleo de Obras e Manutengao - NOM

Paginaldel
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APENDICE B

Atribuicoes, responsabilidades, competéncias profissionais por posto de trabalho

1.1. Auxiliar de Servigos Gerais - adicional de insalubridade 20%

» Profissional responsavel por: executar os servigos de limpeza, manutencao,
preservacao, higienizacédo, proporcionando o asseamento e saneamento dos
ambientes das areas gerais, bem como auxilio em movimentagao de mobiliarios,
equipamentos de informatica, eletroeletrénicos e pequenos utensilios de uso
geral;

» cumprir as normas ou orientagdes de disciplina;

» Cumprir todas as normas e determinagbes legais do contrato por meio do
Encarregado (a) da CONTRATADA,;

» zelar pelo bom funcionamento dos utensilios e equipamentos colocados a
disposicao, sempre comunicando de imediato qualquer dificuldade, defeito no
equipamento e outros fatos que venham a construir dbice para a boa e perfeita

execugao dos servigos.
1.2. Auxiliar de Servigos Gerais - adicional de insalubridade 40%

» Profissional responsavel por: executar os servigos de limpeza, manutencao,
preservagao, higienizagdo dos banheiros proporcionando o asseamento € o
saneamento destes ambientes;

» auxiliar em movimentacdo de mobiliarios, equipamentos de informatica,
eletroeletrénicos e pequenos utensilios de uso geral;

» cumprir as normas ou orientagdes de disciplina;

» cumprir todas as normas e determinagbes legais do contrato por meio do
Encarregado (a) da CONTRATADA,;
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» zelar pelo bom funcionamento dos utensilios e equipamentos colocados a
disposig¢ao, sempre comunicando de imediato qualquer dificuldade, defeito no
equipamento e outros fatos que venham a construir dbice para a boa e perfeita
execucao dos servigos.

» Esses profissionais também poderdao ser alocados, esporadicamente, para
execucao dos servigos de limpeza dos ambientes das areas gerais sempre que

demandado pela fiscalizagao.

1.3. Profissional de copeiragem

» Profissional responsavel por: atender o publico interno servindo e distribuindo,
quando necessario, bebidas e alimentos em todas as dependéncias do TCEES;

» preparar e servir bebidas quentes e frias (café, cha, suco, agua, etc.),
observando as normas da boa educacgao e de higiene pessoal;

» controlar prazo, data de validade e quantidade de bebidas e alimentos e avisar
quanto a necessidade de reposicao a sua chefia imediata e/ou a fiscalizacdo do
contrato;

» cumprir as normas ou orientagdes de disciplina;

» recolher xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios, durante o
expediente, quando necessario;

» lavar adequadamente as lougas e os utensilios de copa antes e depois do uso;

» limpar cafeteiras elétricas, geladeiras, fogbes e demais eletrodomésticos
utilizados na execucao dos servigos, sempre que necessario, mantendo sempre
higienizados para adequada utilizagao;

» cumprir todas as normas e determinagbes legais do contrato por meio do
Encarregado (a) da CONTRATADA,;

» promover a conservagao, asseio, limpeza e higienizagdo dos utensilios das
copas, equipamentos e instalacées;

» providenciar o descarte de residuos e materiais provenientes de seu local de

trabalho;
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» recolher o lixo resultante de suas atividades e acondicionar em sacos plasticos
que oferecam resisténcia apropriada para transporte do mesmo, os quais
deverao, ainda, ser depositados em recipientes providos de tampa para serem
recolhidos por um funcionario da equipe de limpeza e conservacao; zelar pelo
bom funcionamento dos utensilios e equipamentos colocados a disposicao,
sempre comunicando de imediato qualquer dificuldade, defeito no equipamento
e outros fatos que venham a construir dbice para a boa e perfeita execug¢ao dos
servicos;

> executar demais servigos considerados necessarios na frequéncia diaria.

1.4. Profissional de gargconaria

> Profissional responsavel pelo atendimento ao publico interno, servindo e distribuindo
alimentos e bebidas e pelo recolhimento dos utensilios e equipamentos utilizados
durante as Sessoes Plenarias, Reunides, Cursos e Eventos, encaminhando os mesmos
para lavagem e secagem, auxiliando nos servigos de copeiragem quando necessario,
sempre observando as normas da boa educag¢ao e de higiene pessoal;

» suprir as copas privativas e demais locais indicados pelo CONTRATANTE, em
que ndo haja copeiro, de garrafas térmicas com café, cha e agua quente;
preparar e servir lanche, no niumero de vezes que se fizer necessario, para os
servidores em reunido a servico do CONTRATANTE;

» recolher, em até 20 (vinte) minutos, no maximo, depois do término da reuniéo,
as xicaras, copos e materiais utilizados para servir café e agua durante a reunido
ou quando solicitado pelo CONTRATANTE, transportando até a copa;

» servir, nas salas, quando solicitado, a agua e o café em copos de vidro e xicaras
de louga ou vidro, sendo a agua reposta quantas vezes for necessario, de forma
a permanecer sempre a disposicdo dos usuarios € mediante o uso de porta-
copos para suportar e cobrir os copos contendo a agua servida;

» providenciar o descarte de residuos e materiais provenientes de seu local de

trabalho;
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» recolher o lixo resultante de suas atividades e acondicionar em sacos plasticos
que oferecam resisténcia apropriada para transporte do mesmo, o0s quais
deverao, ainda, ser depositados em recipientes providos de tampa para serem
recolhidos por um funcionario da equipe de limpeza e conservagao;

> organizar mesas, loucas e realizar limpezas afetas a atividade em dias de
eventos realizados no TCEES ou reunides, que porventura ocorrerem;

» executar demais servicos ndo constantes deste Termo pertinentes a atividade de

garconaria de acordo com a descri¢gao da Classificagao Brasileira de Ocupacgdes - MTE.

1.5. Encarregado (a) de equipe

» Coordenar, orientar, estabelecer rotinas, propor melhorias, efetuar controles, em
conformidade com as determinagdes da fiscalizagao;

» cuidar da disciplina dos funcionarios no ambiente de trabalho;

» verificar o uso de uniformes e crachas dos funcionarios da CONTRATADA; acompanhar
as rotinas internas em todos os locais que for necessaria a manutencao diaria ou atipica,
acompanhar o manuseio dos equipamentos da empresa, acompanhar novos
colaboradores no exercicio das atribuicdbes e apresentacdao dos espacos internos e
externos da Corte;

» orientar os empregados alocados para que evitem confrontos com servidores, outros
prestadores de servico e visitantes, buscando, em caso de duvida, esclarecimentos e
orientagdes com a gestao e/ou fiscalizagéo;

» nao permitir que os funcionarios sob sua supervisao entrem ou saiam das dependéncias
da CONTRATANTE por locais nado previamente determinados; providenciar as
substituicbes necessarias decorrentes de auséncia ou troca de empregados;

» efetuar os controles em sistema informatizado e emitir planilhas e relatérios de
frequéncia destinados ao confronto de informag¢des com a gestéo e/ou fiscalizagao;

» orientar, para o correto cumprimento de suas atribuigbes, deveres e responsabilidades
dos trabalhos executados pelos colaboradores verificando a conformidade com o
solicitado/esperado;

» registrar em livro proprio as ocorréncias e os principais fatos do dia;

» prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela gestao e/ou fiscalizagao

do contrato;
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» atender as solicitagcdes da gestao e/ou fiscalizacao.

a) Organizacéo;

b) Capacidade para o desenvolvimento das atividades;

c) Capacidade de colaboragao;

d) Responsabilidade;

e) Proatividade;

f)  Adaptabilidade;

g) Zelo e cuidado na execugao dos servigos;

h)  Polidez;

i) Discricéao;

i) Boa apresentacao;

k)  Postura compativel as atividades que sdo desenvolvidas no ambito

do Contratante.

a) Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se
apenas quando substituido(a) por outro(a) profissional ou quando autorizado
pela chefia ou pelo supervisor;

b) Apresentar-se devidamente identificado(a) por cracha, uniformizado(a),
asseado(a), barbeado e com unhas aparadas;

¢) Cumprir as normas de seguranga para acesso as dependéncias do TCE-ES;

d) Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

e) Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao
publico;

f) Cumprir as normas internas do 6rgao;

g) Entrar em areas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando

devidamente autorizado;
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h) Zelar pela preservacao do patriménio do Tribunal sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizagao e a aparéncia do local de trabalho, solicitando
a devida manutenc¢ao, quando necessario;

i) Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas
informatizados disponiveis para a execugao dos servigos;

j) Conhecer as atribuicbes do posto que ocupa, assim como a perfeita utilizagdo
de equipamentos colocados a sua disposi¢ao;

k) Assumir o posto com todos 0s acessorios necessarios para o bom desempenho
do trabalho;

l) receber/passar o servico, ao assumir/deixar o posto, relatando todas as
situacdes encontradas, bem como as ordens e orientagdes recebidas;

m)Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do
servigo;

n) Buscar orientagdo com seu superior, em caso de dificuldades no desempenho
das atividades, repassando-lhe o problema;

0) Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir
em casos emergenciais;

p) Levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informacéao
considerada importante;

q) Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente ao
Encarregado (a) e fiscalizagao do contrato;

r) Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas
dependéncias da CONTRATANTE, providenciando para que sejam
encaminhados a Fiscalizagado do Contrato ou a Seguranga do TCEES;

s) Tratar a todos com urbanidade;

t) Na&o abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de

servico ou atinentes ao contrato, exceto se for membro da equipe de fiscalizagao.
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APENDICE C

Detalhamento do Conjunto de Uniformes por posto de Trabalho

Item Descrigao Unidade Quantidade|Quantidade|

anual 60 meses

1 Camisa em tactel, manga curta, com dois bolsos grande, cor usual padréo| q 5 05
un
com identificagdo da CONTRATADA

Calga comprida com elastico e cordao, com costura reforgada e bolsos na
2 |frente und 2 10
e atras - tecido TACTEL

3 |Sapato / Bota, com sola antiderrapante, para o servico diario de limpeza par 2 10

4 |Pares de meia em 100% algod&o, cano longo, na cor branca par 5 25

5 Casaco de Moletom com gola, ziper na frente, cor padrdo com identificagao q 1 5
un
da contratada

Quantidade

60 meses

Descrigao

1 Camisa em tecido tactel, na cor branca, com gola redonda, botdes na frente, q 5 05
un
malha sanfonada com identificagdo da CONTRATADA

2 |Calga comprida ou saia com ziper, de gabardine ou brim na cor cinza-escuro und 2 10
3 JAvental em oxford ou tergal, branco, com amarras dos lados und 3 15
4 |Touca de filé6 com aba, na cor preta, para uso dentro das copas und 2 10

Sapato em couro preto, tipo mocassim, fechado, salto até 3 cm ou sapatilha

5 . par 2 10
em couro, antiderrapantes

6 |Meia social, tipo 3/4, cor preta par 5 25

. Casaco de Moletom com gola, ziper na frente, cor padrao com identificagao q 1 5
un
da contratada
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Item Descrigao Unidade Quantidadel Quantidade
60 meses

1 | Camisa social, em tecido em tecido 50% algodéo e 50% poliéster, na cor und 5
branca, mangas compridas, com botées nos punhos 25

2 |Gravata borboleta und 2 10

3 |Calga comprida com ziper, em microfibra, cor preta, com presilhas para und ) 10
cinto (modelo tradicional masculino)

4 | Cinto em couro, cor preta, com fivela para calga comprida masculina und 1 5

5 |Sapato social, em couro, na cor preta par 2 10

6 |Meia social cano longo, na cor preta par 5 25
Blazer na cor preta, em tecido microfibra, forrado internamente, contendo

7 |identificagdo da CONTRATADA bordado no lado superior esquerdo, 2 bolsos| und 2 10
inferiores (modelo tradicional - masculino).

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador:

Item Descrigao Unidade| Quantidade Quantidade
60 meses
1 | Camisa social, em tecido 50% algodéo e 50% poliéster, cor usual padréo,
mangas curtas, com identificagdo da CONTRATADA (modelo masculino] und 5 25
ou feminino)
2 |Calga comprida ou saia com ziper, de gabardine ou brim, na cor cinza- und 5 10
escuro
4 | Sapato em couro preto, tipo mocassim, fechado par 2 10
5 |Meia social, tipo 3/4, cor preta par 5 25
6 |Casaco de Moletom und 1 5
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APENDICE D

Detalhamentos dos materiais mensais — por demanda

" Quantidade | Quantidade |Quantidade]
arca
Item Discriminagao Unidade mensal anual (60 meses)
referencial
estimada estimada | estimada
1 | Agua sanitaria, solugdo aquosa composta de cloro ativo Litro LAHAS
na concentragéo de 2,0 % a 2,5% na forma de Hipoclorito
de sbdio e agua, sem aromatizante. Valor do PH deve
35 420 2100
estar entre 11,5 e 13,0. Embalagem de 1 (um) litro,
contendo a marca, dados do fabricante, procedéncia, lote
e validade.
2 | Cloro (hipoclorito de sddio), embalagem com 5 litros Galdo | ARKILUX 5 60 300
31]. ) Litro - 2400
Alcool 70° graus, embalagem com 1 litro 40 480
4 | Desodorizador de ar, aromatizante de ambientes em | Unidade GLADE
geral, aroma: lavanda, aerosol, biodegradavel, frasco 15 180 900
com 400 ml.
5 | Sapdlio CREMOSO, tipo LIMPADOR MULTIUSO, Unidade CIF/ 5 60 300
embalagem de aproximadamente 450 ML BOMBRIL
Detergente concentrado para limpeza pisos e
6 | revestimentos lavaveis. Uso diario, neutro, embalagem Galao RICIE
em polipropileno e tampa de rosca, com rétulo contendo 3 36 180
as caracteristicas quimicas, utilizagdo, diluigdo,
fabricagdo, validade e dados do fabricante. Galao de 5
litros e registro na ANVISA.
7 | Esponja de espuma com um lado macio e outro aspero. Unidade 3M
Dupla face. Tamanho minimo de 100 mm de 30 360 1800
comprimento.
8 | Esponja de 1& de ago para limpeza; formagéo: fios Pacote Bombril
finissimos emaranhados; acondicionamento: 8 esponjas 3 36 180
em cada pacote
9 | Flanela para limpeza com acabamento em overlock, | Unidade CCA
. 30 360 1800
medindo 30 x 40 cm TEXTIL
10 | Limpador instantdneo multiuso, com desengordurante, Unidade | FUSETTO
20 240 1200
embalagem com 500 ml
11 | Limpa vidros, embalagem 500 ml Unidade | FUSETTO 20 240 1200
12 | Lustra moveis frasco com 200 ml. Caracteristicas | Unidade | FUSETTO
20 240 1200
complementares: emulsdo aquosa cremosa, para
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aplicagdo em moveis e superficies lisas, aromas

diversos, frasco plastico de 200ml com bico econdémico.

13 | Luvas para limpeza, cano longo, composigdo de borracha de Unidade | VONDER
latex natural, na cor amarelo, com revestimento interno,
reforcada, com superficie externa antiderrapante bordas
ajustadas que aumenta a protegéo evitando a entrada de agua.
20 240 1200
Devera estar em conformidade com as normas da abnt nbr
13.393 — um par por embalagem. Interior liso e com talco,
flexiveis, resistentes e possuem bordas ajustadas que

aumentam a protecad. TAMANHO G.

Luvas para limpeza, cano longo, composigéo de borracha de Unidade | VONDER
latex natural, na cor amarelo, com revestimento interno,
reforcada, com superficie externa antiderrapante bordas
ajustadas que aumenta a protecdo evitando a entrada de agua.
) 20 240 1200
Devera estar em conformidade com as normas da abnt nbr
13.393 — um par por embalagem. Interior liso e com talco,
flexiveis, resistentes e possuem bordas ajustadas que

14 | aumentam a protecad. TAMANHO M.

Pano de chido alvejado, tamanho grande, medindo | Unidade CCA
15 30 360 1800
aproximadamente 65 x 90 cm. TEXTIL

16 | Polidor liquido para metais, embalagem com 200 ml Unidade | BRASSO 3 36 180

Sabdo de coco. Tablete (barra) com peso unitario de | Unidade -
17 20 240 1200
200g. Cor branca e formato retangular.

Saco plastico para coleta de lixo com 100 litros de
BOMPACK/
18 | capacidade, espessura de 10 micras, cor preta, Pacote 10 120 600

ITO
REFORCADO. pacote com 100 (cem) unidades.

Saco plastico para coleta de lixo, cor azul, REFORCADO, Pacote | BOMPACK/

19 | com capacidade de 60 litros, pacote com 100 (cem) ITO 10 120 600
unidades.
Saco plastico para coleta de lixo, cor preta, Pacote | BOMPACK/

20 | REFORCADO, capacidade de 60 litros, pacote com 100 ITO 10 120 600
(cem) unidades
Vaselina liquida AUTOMOTIVA / INDUTRIAL para Litro SILICAMP

21 2 24 120

limpeza dos elevadores de 1 litro

Sabao em p6 multiuso, embalagem de 5 kg. Produto de

uso geral para limpeza, indicado para higienizacéo de

- . . OMO/
superficies lavaveis e lavagem de tecidos, devendo TIXAN
22 | apresentar alta eficiéncia na remocdo de sujeiras Pacote 2 24 120
) . . /MINERVA /
diversas, manchas e residuos, com seguintes
SURF

caracteristicas minimas:

e Composicao: detergentes anidnicos e/ou néo ibnicos,
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agentes sequestrantes, alcalinizantes, branqueadores
opticos, fragrancias e aditivos compativeis.

e pH: alcalino, adequado ao uso doméstico e
institucional.

e Aparéncia: p6 homogéneo, livre de grumos e particulas
estranhas.

e Cor: caracteristica do fabricante.

e Fragréncia: suave, agradavel, caracteristica do
fabricante.

e Solubilidade: deve apresentar dissolugdo rapida em
agua, sem deixar residuos.

e Embalagem: saco plastico resistente de 5 kg,
devidamente lacrado e identificado com as seguintes
informacgdes obrigatdrias: nome do produto, marca do
fabricante, composicdo, modo de uso, cuidados de
conservagao e validade.

e Validade minima: 12 meses a contar da data da
entrega.

o Registro: devidamente regularizado junto a ANVISA,

conforme legislacéo vigente.

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador:
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Inseticida em aerossol, frasco de uso doméstico,

capacidade aproximada de 300 a 400 ml. Produto destinado|

ao controle de insetos rasteiros e/ou voadores em

ambientes internos, com acgdo rapida e eficaz, com as

seguintes caracteristicas minimas:

e Apresentagéo: liquido pronto para uso, acondicionado
em frasco metalico do tipo aerossol com valvula spray.

e Volume: entre 300 ml e 400 ml (variagbes aceitas
conforme disponibilidade de mercado).

e Acédo: efeito inseticida imediato sobre insetos rasteiros
(formigas, baratas, aranhas) e insetos voadores

(mosquitos, moscas), de acordo com a formulagéo do

fabricante.
e Formulagao: deve conter principios ativos registrados e BAYGON
23| autorizados pela ANVISA/Ministério da Saude, de Unidade |/SBP/ RAID/ 2 24 120
acordo com legislagao vigente. MORTEIN

e Fragrancia: caracteristica do fabricante (inodoro)

e Aplicacdo: uso em ambientes internos, devendo
apresentar boa dispersao e cobertura uniforme.

e Embalagem: frasco metalico resistente, com valvula de
facil acionamento e tampa protetora, devidamente
identificado com nome do produto, fabricante,
composigdo, modo de uso, precaugdes, lote, data de
fabricagdo e validade.

e Validade minima: 12 meses a contar da data da
entrega.

e Registro regularizado junto a ANVISA, atendendo as

normas da categoria saneante domissanitario.
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APENDICE E

Detalhamentos dos materiais de consumo anual (sob demanda)

Quantidade | Quantidade ( 60
Marca

Item Discriminagao Unidade anual meses)
referencial
estimada estimada

Balde plastico em polietileno de alta densidade,
1 Unidade SANREMO 24 120
capacidade para 10 litros

BRILHO FACIL /
2 Cera liquida neutra, galao 5 litros Unidade 24 120
POLIFLOR

Desentupidor de vaso sanitario manual, de
3 ’ Unidade 6 30
borracha 175 mm, com cabo PLASTICO

4 Escova de nylon 350 para lavar roupas Unidade 30 150

5 Pa de lixo, PLASTICO RESISTENTE, cabo longo Unidade 20 100

Rodo duplo com cabo em madeira, com tiras de )
6 Unidade 25 125
borracha, largura aproximadamente de 40 cm,

Vassoura de pelo, cabo longo, resistente. Devera

atender as seguintes caracteristicas minimas:

e Cerdas: confeccionadas em pelo sintético ou
natural, macias, firmes, com boa densidade e
fixacdo, resistentes ao desgaste e ao uso
continuo.

e Base: suporte em madeira ou material plastico
rigido de alta resisténcia, com largura
aproximada de 30 a 40 cm.

e Cabo: fabricado em madeira envernizada ou

7 metal com tratamento anticorrosivo, medindo no Unidade 10 50
minimo 1,20 m, de forma a proporcionar
ergonomia e conforto no uso.

e Fixacdo do cabo: rosqueado ou encaixado,
firme, que evite desprendimento durante a
utilizagao.

o Durabilidade: adequado para uso frequente em
ambiente institucional.

e Embalagem: individual ou coletiva, devidamente

protegida para transporte e armazenamento.
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Vassoura de piagava com cabo em madeira.

Devera atender as seguintes caracteristicas

minimas:

e Cerdas: confeccionadas em fibras de piagava
natural ou sintética de alta resisténcia, firmes,

resistentes a umidade e ao atrito constante.

e Base: suporte em madeira dura e tratada, com
largura aproximada de 30 a 40 cm, com furos
adequados para fixagao segura das fibras.

e Cabo: produzido em madeira envernizada ou
tratada contra pragas e umidade, com )

8 . ) ) Unidade 30 150

comprimento minimo de 1,20 m, proporcionando

ergonomia e conforto no uso.

e Fixacdo do cabo: rosqueado, prego ou encaixe
firme que evite o desprendimento durante a
utilizagéo.

o Durabilidade: adequada para uso frequente em
ambiente institucional, suportando varricdo de
detritos pesados e condi¢des externas.

e Embalagem: individual ou coletiva, devidamente

protegida para transporte e armazenamento.

Vassoura de piagava, tipo gari, com cabo de
madeira. Devera atender as  seguintes

caracteristicas minimas:

e Cerdas: fibras de piagava natural ou sintética,
firmes, resistentes a umidade e ao desgaste,

fixadas de forma segura a base.

e Base: largura aproximada de 40 c¢m,
confeccionada em madeira resistente ou
material rigido equivalente, com furos para

9 L Unidade 10 50
fixagéo firme das cerdas.

e Cabo: madeira envernizada ou tratada, com
comprimento minimo de 1,20 m, garantindo
ergonomia e facilidade de manuseio.

e Fixacdo do cabo: rosqueado ou encaixado de
forma firme, evitando desprendimento durante o
uso.

o Durabilidade: adequada para uso frequente em

ambientes institucionais ou areas externas

Pagina2de 4

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: CBOE&-B330A- 69489



TRIBUNAL DE CONTAS DO TERMO DE REFERENCIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO Processo TCEES — 06438/2025-1
Nucleo de Contratacbes - NCT

publicas.
e Embalagem: individual ou coletiva, protegida

para transporte e armazenamento.

Vassoura para limpeza de vaso sanitario, em
material plastico resistente, cor branca.
O produto devera atender as seguintes

caracteristicas minimas:

e Cerdas: confeccionadas em material sintético
resistente, firmes, que permitam remogéo eficaz
de residuos e sujeira, sem deformagéo com o

uso continuo.

e .Cabo: em plastico resistente, cor branca, com
10 ) ) Unidade 17 85
comprimento adequado para manuseio seguro

e confortavel, permitindo alcance total do vaso.
e Durabilidade: adequado para uso frequente em
ambientes institucionais, resistente a umidade e
produtos de limpeza.
e Embalagem: individual, protegida para
transporte e armazenamento, identificada com

informacdes basicas do fabricante.

Borrifador em recipiente plastico resistente e
11 |transparente, com capacidade de 500 ml permitindo| Unidade Plasutil / Ou 30 150
0 uso de agua, alcool e produtos de limpeza

Item Discriminagao Unidade Quantidade anual Quantidade 60 meses

Canecéo Fervedor Aluminio - Cabo Baquelite.
Medidas aproximadas:

1 |Diametro: 16 CM Unidade 3 15
Altura: 15,5 CM
Capacidade: 3 LITROS

Coador de flanela filtro café, branco, para maquina
de café industrial de 10 litros a 15 litros.

2 |Medidas aproximadas: Unidade 12 60
Diametro: 21 CM
Altura: 22 CM

3 |Funil Ago Inox Grande. Unidade 2 10
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Medidas aproximadas: Diametro 16 CM

Pano de prato confeccionado em tecido 100%
algodao, cor branca sem estampas, com dimensoées )
4 Unidade 72 360

de 70 cm x 50 cm, acabamento em bainha e alta

capacidade de absorgéo para secagem de lougas.

Peneira redonda totalmente em Ago Inox.

5 Unidade 2 10
Medidas aproximadas: Didmetro de 15 CM.
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L . . Marca .
Item Discriminacao Unidade . Quantidade
referencial
Aspirador de p6 e agua industrial, com reservatério, poténcia minima de 1900
1 Unidade WAP 2
W, reservatério minimo de 20 litros
Cabo telescopico ajustavel, de até 10 metros, com dispositvos para encaixe )
2 i Unidade 1
de mangueira
Carro Funcional para limpeza e kit (lixeira ¢/ retirada frontal do lixo / esfreg¢ao
3 ) ) Unidade 4
/ conjunto MOP/ pa de lixo
Escada Dupla, modelo "A’, 4 degraus, altura minima de 1,20m, fibra de vidro, )
4 Unidade 3
capacidade de carga minima 120k
Escada Dupla, modelo ‘A’, 6 degraus, altura minima de 1,20m, fibra de vidro,
5 ) ) Unidade 2
capacidade de carga minima 120k
Kit completo para limpeza de vidros, contendo no minimo: 1 Lavador de vidros
5 35 cm /1 Cabo de fixagédo /1 Guia removivel 25 cm / 1 Guia removivel 35 cm / Unidad ]
nidade
1 Raspador de seguranga / 5 LAminas para Raspador de Seguranga (refil) / 1
Lamina de borracha 91 cm / 1 Extenséo Tel. 0,70 a 1,40 m
7 |Maquina de limpeza de alta presséo, com pressao minima de 1800 libras Unidade WAP 1
Carrinho Plataforma em Ago Metalico, capacidade de 300 kg, Estrutura
reforcada com 4 rodas com rolamento para melhor mobilidade (2 rodas fixas e
8 |2 giratorias), Pneus super-resistentes ao impacto e atritos, Material Unidade - 1
galvanizado com pintura eletrostatica, Conta com cabo "T", uma quinta roda
que, proporciona maior controle na diregcao e no freio
Nota: Estes equipamentos devem permanecer nas dependéncias do Tribunal durante toda vigéncia contratual
Equipamentos para servico de Copeiragem e Gargonaria
L . . Marca .
Item Discriminacédo Unidade . Quantidade
referencial
Carrinho para transporte de garrafas térmicas
Carrinho para transporte de garrafas térmicas confeccionado integralmente
em aco inoxidavel AISI 304, material resistente a corrosdo, de alta
durabilidade e facil higienizagéo, ideal para ambientes que exigem padrbes
1 ) ) o Unidade - 2
rigorosos de limpeza, como refeitdrios institucionais.
Possuir duas bandejas fixas com bordas de contencéo, distribuidas
verticalmente, que permitem o transporte seguro e simultaneo de diversas
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unidades de garrafas.

Equipado com quatro rodizios giratérios, sendo dois com travas, que
proporcionam mobilidade, estabilidade e seguranga durante o

deslocamento.

Dimens6es aproximadas: 60 cm (largura) x 106 cm (altura).
Capacidade de carga estimada: at¢é 50 kg distribuidos.
Acabamento: escovado, conferindo aparéncia sofisticada e facilitando a

limpeza.

Cafeteira Industrial Profissional Automatica em Ago Inox.

Cafeteira Industrial Profissional, Automatica, em Acgo Inox, Autosservigo,
Capacidade de 10 Litros, equipada com Temporizador, equipada com
Termostato Automatico, Tecnologia Automatica, Alimentacdo 220 volts,

Torneira, Dispensa uso de filtros externos, Visor de nivel de agua e de café.

Marchesoni /
Unidade 2
Officebras

Nota: Estes equipamentos devem permanecer nas dependéncias do Tribunal durante toda vigéncia contratual
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APENDICE G

Rotina das atividades da execugao dos servigos

a)

b)

f)

g9)

Ser assiduo e pontual, apresentando-se sempre asseado, barba feita, cabelos
presos ou curtos, utilizando toucas (copeiras), unhas cortadas, sem adornos
pessoais ou perfumes extravagantes, sapatos engraxados, devidamente
uniformizados com o traje estabelecido neste Termo de Referéncia, ajustado
ao tamanho do manequim, limpo e sem amassados, assim como portando
cracha;

Ter conhecimento das tarefas de sua rotina, assim como da maneira de utilizagao
dos materiais/ utensilios / equipamentos colocados a sua disposicado para a
execucao das tarefas em sua responsabilidade;

Zelar pelos utensilios e equipamentos a disposicdo, comunicando imediatamente
qualquer defeito identificado;

Informar sobre a necessidade de substituicado de materiais/ utensilios/ equipamentos
utilizados para a prestacao dos servicos;

Controlar, quando for o caso, a quantidade e disponibilidade de materiais de
uso/limpeza ou insumos para o preparo de bebidas, tais como café, cha, agucar e
gas, evitando desperdicios, e requerer ao fiscal ou encarregado (a) tais
materiais/insumos com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia;
Estar a disposicdo, durante seu horario de trabalho, para a execugado de outras
tarefas ligadas a sua area de atuacao e nao registradas neste Termo de Referéncia;
Aceitar outras diretrizes que poderao ser implantadas pelo CONTRATANTE, nos

limites da atividade desempenhada e no interesse da Administragao.
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Rotina diaria - areas gerais

a)

b)

f)

¢)]

h)

)

k)

1)

Remover, com pano umido, o pé das mesas, armarios, corredores, pisos de salas,
prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como os demais moéveis
existentes, inclusive equipamentos, aparelhos elétricos, computadores, monitores,
teclados e limpeza externa das caixas de luz;

Higienizagdo das maganetas das portas das salas e interruptores de luz, aparelhos
de telefone, computadores, teclados, mouses com pano umedecido em alcool em
gel ou produto similar;

Limpar/higienizar lixeiras;

Limpeza dos capachos e tapetes;

Retirar o pé dos telefones com flanelas e proceder a assepsia com produto
adequado;

Limpar os elevadores com produtos apropriados para ago escovado;

Retirar o lixo de todo o TCEES, (02) duas vezes ao dia, ou quando solicitada a
retirada, acondicionando-o em sacos plasticos, procedendo a coleta seletiva e
removendo-o para o local e horario indicado pela CONTRATANTE;

Limpar os corrimaos existentes em toda area interna e externa do TCEES;

Varrer as calgadas externas e area de estacionamento externo e garagens;
Retirar manchas dos vidros das divisorias, da portaria e dos balcdes, bem como
das fachadas dos Gabinetes e todos setores dos 3 (trés) andares deste TCEES;
Limpar todas divisorias e portas na parte interna e externa de todos os setores
deste TCEES;

Recolher o lixo dos jardins (sacolas e copos descartaveis);

m) Limpar atras de moveis removiveis;

n)

0)

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;
Preencher os recipientes com alcool em gel ou outro produto préprio para
higienizagdo das méaos.
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Rotina diaria - Banheiros

a)

f)

Limpar os sanitarios, do térreo, 1° e 2° andares e dos vestiarios externos,
procedendo a lavagem de piso, bacias, assentos, pias, com saneante
domissanitario, desinfetante e aromatizantes, e dos espelhos com pano umedecido
em alcool;

Promover a limpeza das bancadas, macanetas, fechos das portas, torneiras,
registros, interruptores e tomadas com produtos especificos;

Limpar as lixeiras e retirar o lixo em horarios predeterminados pela administragao;
Preencher os recipientes com alcool em gel ou outro produto proprio para
higienizacdo das m&os;

Limpar com saneante domissanitario os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas, frequentemente, e sempre que solicitado;

Abastecer com papel toalha, papel de assento, papel higiénico e sabonete liquido
os sanitarios (03) trés vezes ao dia e

sempre que necessario, nos banheiros coletivos existentes: 4 (quatro) no térreo, 4
(quatro) no 1° andar, 2 (dois) no 2° andar e 2 (dois) no auditério, vestiarios e os 3
(trés) banheiros acessiveis;

Abastecer com papel toalha, papel de assento, papel higiénico e sabonete liquido
0s sanitarios uma vez ao dia e sempre que solicitado, nos banheiros internos
existentes no 2° andar: 7 (sete) sete nos Gabinetes de conselheiros, 1 (um) no
Gabinete da Presidéncia, 2 (dois) nos Gabinetes de Auditores substitutos de
Conselheiros e 1 (um) na SEGAFI;

Os banheiros deverdo ser mantidos durante todo o periodo em condi¢des
higiénicas adequadas ao uso.

Rotina Semanal - areas gerais

a)
b)

Limpar os vidros internos e externos, com emprego de substancia apropriada;

Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro e/ou plastico e/ou tecido
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em assentos e poltronas;

Limpar e polir todos os metais, como: valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;
Limpar todos os balcbes da entrada e do refeitorio;

Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral;

Lavar as paredes dos banheiros, basculas, corredores, escadas internas e
externas, rampas, bem como limpeza da area externa que circunda as
dependéncias do Tribunal de Contas;

Limpar, lavar e desobstruir calhas, ralos e esgotos, removendo detritos;

Vasculhar tetos e paredes para remogao de insetos e impurezas;

Limpar as persianas, com pano umido, tomando o devido cuidado para nao
danifica-las;

Remover, com pano umido, o p6 nos extintores de incéndio;

Limpar o fosso ao longo do prédio do TCEES;

Realizar a limpeza do bicicletario em inox, que se localiza embaixo da rampa de
acesso ao Auditorio, proximo a Guarita de entrada, com esponja macia (que nao
arranhe), agua e sabdo/detergente neutro, bem como outras pecas da mesma

natureza, tais como corrimaos, suportes de banheiro e outros;

m) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Rotina mensal - areas gerais

a)

Limpar e degelar geladeiras e frigobares;

Limpar espelhos dos interruptores e tomadas;

Limpar paredes e rodapés;

Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;
Limpar esquadrias das janelas, portas e macganetas;

Limpar as caixas de mangueira de incéndio;

Limpar gramineas dos vaos do piso do patio externo;

Lavar capachos, tapetes, garagens cobertas e calgadas externas;
Limpar os ventiladores;

Polir os pisos de salas e corredores, copas, refeitorio, halls e varandas, utilizando
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produtos adequados;
k) Aspirar o p6 em todo piso acarpetado;
[) Limpar, externamente, janelas, caixilhos, portas de vidros e vidros dos corredores,

passarela, impermeaveis e telhado do refeitorio.

Rotina trimestral - areas gerais

a) Limpar as prateleiras dos arquivos existentes no TCEES.

Rotina semestral - areas gerais

a) Limpar o reservatorio inferior, a cisterna de aproveitamento da agua da chuva, as
caixas d'agua internas de captacao de agua da chuva e as 2 (duas) caixas
d'agua, removendo a lama depositada e desinfetando-as, nos meses de junho e
dezembro;

b) Desobstruir os ralos pluviais;

c) Lavar as paredes externas revestidas com pastilhas, granito, marmore ou pintura;

d) Limpar todas as luminarias externamente do TCEES.

Rotina anual - areas gerais

a) Aspirar o po6 e limpar todas as calhas das luminarias.

Servigos esporadicos e/ou sob demanda

a) Auxiliar na mudancga de sala e/ou gabinetes, carregando os méveis para onde for
indicado pela Administragao;

b) Auxiliar na arrumacao das salas e/ou auditério em eventos, cursos, etc.;

c) Executar desentupimentos diversos;

d) Realizar outras atividades relacionadas a sua fungao quando solicitadas pelo

Encarregado(a)/Fiscal.
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Rotina Diaria

a)

b)

d)

f)

¢)]

h)

i)

Preparar e disponibilizar café, cha e agua quente nos seguintes horarios: 8h, 12h
e 15h, inclusive preparando garrafas térmicas para as copas privativas e demais
locais indicados pelo CONTRATANTE;

Preparar e servir lanches simples, no numero de vezes que se fizer necessario,
para os servidores em reunido a servico do CONTRATANTE;

Organizar mesas, loucgas e realizar limpezas afetas a atividade, em dias de eventos
realizados no TCEES ou reunides que porventura ocorrerem, nas auséncias ou em
auxilio aos gargons;

Manter as copas devidamente limpas, o piso limpo e seco, a fim de evitar acidentes;
Lavar diariamente todos os talheres, copos, pratos, garrafas, entre outros objetos
utilizados, com emprego de detergentes biodegradaveis e bucha;

Usar esponja de ago para dar brilho em utensilios de aluminio, e agentes de
polimento adequado quando for necessario dar brilho ou retirar manchas em
utensilios de inox;

Utilizar o pano de secagem de maos exclusivamente para essa finalidade, lavado
pelo menos duas vezes ao dia na prépria copa com sabao apropriado;

Realizar limpeza geral em todas as dependéncias internas das copas (pias, sifoes
externos, torneiras, registros, trincos de portas e demais metais cromados, como
também geladeira, fogado, micro-ondas, maquina de fazer café, carrinho), utilizando
produtos adequados para cada tipo, que ndo sejam prejudiciais a saude humana,
conservando-se 0 mais rigoroso padrdao de higiene, arrumagao e segurancga,
sempre que necessario;

Acondicionar o lixo das copas em sacos plasticos que oferecam resisténcia
apropriada para transporte do mesmo, os quais deverao, ainda, ser depositados

em recipientes providos de tampa para serem recolhidos por um funcionario da
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equipe de limpeza e conservagéo;

Lavar os panos de chao utilizados nas copas em local apropriado e com o auxilio
de luvas;

Utilizar alcool para sanitizagdo da copa, em conformidade com a Resolu¢gdo RDC
n° 46, de 20 de fevereiro de 2002, da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria -
ANVISA, com auxilio de pano esterilizado;

Executar outros servigos, ndo constantes deste Termo de Referéncia, pertinentes

a atividade de copeiragem.

Rotina diaria

a)

b)

f)
¢)]

Distribuir, café, cha e agua mineral em copos de vidro ou descartaveis e xicaras de
louga, servidos nas salas em horario a ser especificado: em reunides, treinamentos,
eventos realizados no TCEES ou sempre que determinado pelo CONTRATANTE;
Suprir as copas privativas e demais locais indicados pelo CONTRATANTE, em que
nao haja copeiro, de garrafas térmicas com café, cha e agua quente;

Preparar e servir lanches simples no niumero de vezes que se fizer necessario, e
para os servidores em reunido a servico do CONTRATANTE;

Recolher, em até 15 (quinze) minutos no maximo depois do término da reunido, as
xicaras, copos e materiais utilizados para servir café e agua durante a reuniao ou
quando solicitado pelo CONTRATANTE, transportando-os até a copa;

Servir, nas salas, quando solicitado, a agua e o café em copos de vidro e xicaras
de louga ou vidro, sendo a agua reposta quantas vezes for necessario, de forma a
permanecer sempre a disposicdo dos usuarios e mediante o uso de porta-copos
para suportar e cobrir os copos contendo a agua servida;

Recolher utensilios depois de serem utilizados, transportando-os até a copa;
Providenciar o descarte de residuos e materiais provenientes de seu local de
trabalho;

Recolher o lixo resultante de suas atividades, e acondicionar em sacos plasticos

que oferecam resisténcia apropriada para transporte do mesmo, os quais deverao,
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ainda, ser depositados em recipientes providos de tampa para serem recolhidos
por um funcionario da equipe de limpeza e conservagao;

i) Organizar mesas, lougas e realizar limpezas afetas a atividade em dias de eventos
realizados no TCEES ou reunides, que porventura ocorrerem;

j) Executar demais servigos ndo constantes deste Termo de Referéncia pertinentes
a atividade de garconaria, de acordo com a descrigdo da Classificacdo Brasileira

de Ocupacgdes - MTE.

Rotina diaria

a) Implantar e manter, de forma eficaz, o plano para a execugédo dos servigos, da
logistica de atuagao dos recepcionistas, gargons e copeiros, da comunicagdo com
0s mesmos e da sua orientagao e disciplina;

b) Informar ao fiscal do contrato toda e qualquer mudanga introduzida na
operacionalizacdo dos servicos e eventuais ocorréncias verificadas no curso da
€Xecucgao;

c) Verificar diariamente a apresentacdo pessoal dos empregados quanto a
composicao e apresentagado dos uniformes, a higiene pessoal, ndo permitindo que
assuma o servico quem nao estiver devidamente de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia;

d) Exercer a supervisdo, cuidando para que o0s servigcos sejam executados com
regularidade e qualidade, de forma a n&o interferir na rotina de funcionamento do
TCEES;

e) Apurar danos, irregularidades e conflitos decorrentes da atuagéo dos empregados,
informando ao Preposto da Contratada suas agoes e resultados;

f) Prover toda mao de obra necessaria para garantir a prestacdo dos servigos,
mantendo a disponibilidade de efetivos dentro dos padrdes desejados;

g) A qualidade dos servigos prestados nao podera ser prejudicada por eventuais
faltas, licencas e/ou afastamentos dos profissionais da Contratada;
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h) Registar e controlar a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as
ocorréncias havidas;

i) Nao transferir, no todo ou em partes, as pessoas estranhas a Contratada, a
prestagao do servigo objeto desta contratagao;

j) Efetuar, de imediato, o afastamento de qualquer empregado cuja atuacéo,
permanéncia ou comportamento sejam julgados inconvenientes ou insatisfatérios
ao bom andamento dos servigos, providenciando sua imediata substituicio;

k) Registar em livro apropriado toda e qualquer ocorréncia relevante constatada com
relacéo ao bom e fiel cumprimento deste Termo de Referéncia para as providéncias

e comunicacao ao Fiscal do Contrato.
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APENDICE H

Documentacgao pessoal, fiscal, trabalhista e previdenciaria

1 - Documentacao mensal obrigatéria para liquidagcao da despesa, que devera ser

apresentada juntamente com a Nota Fiscal

Apos o ateste da execugao dos servigos pelo fiscal técnico, o Processo de Fiscalizagao e
Pagamento sera encaminhado ao fiscal administrativo para a verificagcdo das obrigagdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, a elaboragéo dos relatérios de FISCALIZACAO e as
formalidades administrativas da liquidagao da despesa. Neste momento, a CONTRATADA

devera apresentar mensalmente a documentacéo a seguir:

1.1 - Documentacao fiscal

a) Declaracao de adimplemento de encargos, que devera ser encaminhado com os
elementos especificados no caput do art. 1° da Lei n® 5.383/1997;

b) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

c) Certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual, Distrital ou
Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA,;

d) Certidao de regularidade com o INSS;

e) Certidao de Regularidade do FGTS - CREF;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

1.2 - Documentagao trabalhista e previdenciaria:

a) GEFIP, SEFIP, RET e protocolo de envio dos arquivos, emitido pela Conectividade
Social (GFIP);

b) Relagao dos Empregados (RE) constantes do arquivo SEFIP;

c) Guia de Recolhimento de Previdéncia Social (GRPS), com autenticagdo mecanica
acompanhada do comprovante bancario ou comprovante emitido quando recolhimento for

efetuado pela internet;
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d) Comprovante de recolhimento do FGTS (GRF), com autenticacdo mecanica
acompanhada do comprovante bancario ou comprovante emitido quando recolhimento for

efetuado pela internet.

1.3 - Documentacao pessoal do empregado

a) Comprovacdo de registro do ponto no periodo, na forma de registro manual,
mecanico ou eletrénico, apresentando relatério das inconsisténcias detectadas, e
apontando o total de horas nao trabalhadas no més, se houver;

b) Coépia do contracheque dos empregados e dos substitutos;

c) Copia da folha de pagamento analitica - uma relagao dos efetivos e outra relagéo dos
substitutos;

d) Comprovante de pagamento de salario (depdsito bancario) inclusive férias e 13°
salario, quando cabivel;

e) Comprovante de pagamento de beneficios trabalhistas (vale-transporte, vale-
alimentagdo, auxilios) previstos na Convencédo Coletiva de Trabalho da Categoria
(empregados e substitutos);

f)Relagdo de substituicio de empregados, se for o caso, constando data da auséncia,
nome do ausente, nome do substituto e motivo;

Q) Relagdo mensal dos trabalhadores segurados e comprovante de pagamento do

seguro de vida e acidentes pessoais;

h) Comprovante de pagamento da assisténcia médica;
i) Comprovante de pagamento das contribuicdes sindicais;
j) Comprovagdo de quitacdo de todas as obrigagdes sociais, trabalhistas,

previdenciarias, securitarias e sindicais determinadas na Convencgao Coletiva de Trabalho

do Estado do Espirito Santo vigente durante a execucgao contratual.

2 - Documentagao obrigatoria para o inicio da execugao contratual dos servigos ou
em caso de admissao

2.1 - A CONTRATADA devera apresentar em até 24h antes do inicio da prestagcao dos
servigos:

a) Relagdo dos empregados contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario de
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trabalho, niumero da carteira de identidade (RG), inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) responsaveis pela execugao dos servigos no TCE-ES;

b) Documento de comprovagéo da qualificagcdo minima ou qualificag&do técnico-profissional
exigida;

c) Dados pessoais do Preposto e seu substituto (nome completo, CPF, e-mail e telefone de
contato);

d) Nao sera permitido o acesso as dependéncias da CONTRATANTE de empregados n&o
inclusos na relacao;

e) Qualquer alteracao referente a esta relagdo devera ser imediatamente comunicada a

Fiscalizagao.

2.2 - A CONTRATADA devera apresentar em até 10 (dez) dias uteis apds a emissao
da Ordem de Servigo, apoés a admissdo de novos empregados, ou quando houver

substituicdo de empregado a seguinte documentagao

a) Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), onde consta a identificagédo
do trabalhador devidamente assinada pela CONTRATADA,;

b) Termo de Compromisso de Confidencialidade e Prote¢do de Dados Pessoais, nos
termos da Lei Geral de Protegédo de Dados — Lei 13.709 de 14 agosto de 2018 e Resolugéo
358; no modelo de documento estruturado pelo TCEES, encaminhado pela fiscalizagcao

administrativa a Contratada.

3 - Documentacgao obrigatéria para o término da execugao contratual ou dos servigos,
ou em caso demissao de empregados durante execug¢ao do contrato.

3.1 - A CONTRATADA devera em até 10 (dez) dias uteis apdés o ultimo més da
prestagdo dos servigos (extingdo ou rescisdo do contrato), apresentar documentagao
abaixo:

a) Copia autenticada ou coépia simples acompanhada de original em relacdo aos
empregados demitidos;

b) Termo de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados, devidamente
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homologados, quando exigivel ela sindicato da categoria;

c) Comprovante de realocagédo dos funcionarios em outras atividades de prestacédo de
servigcos, sem interrup¢cado do contrato de trabalho;

d) Guias de recolhimentos da contribui¢do previdenciaria e do FGTS, referentes a resciséo
contratual,

e) Comprovante de depdsitos efetuados na conta dos empregados;

f) Comprovagcdo de quitacdo de todas as obrigagdes sociais, trabalhistas,
previdenciarias, securitarias e sindicais determinadas na Convencdo Coletiva da
Categoria que o profissional se vincula;

g) O CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA outros documentos que se

fizerem necessarios para a comprovacao da perfeita execucido dos servigos.
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APENDICE |

Checklist encerramento e inicio de nova execugao contratual

Checklist encerramento de contrato de limpeza
Data de
Item de Verificagao Responsavel Observagoes
Conclusao

Entrega e verificagdo de materiais e equipamentos

Fiscal Técnico
remanescentes
Devolugdo de EPIs fornecidos pela contratada Empresa Contratada
Apresentacdo de relatdrio técnico final de atividades | Empresa Contratada
Apresentacdo de folha de ponto do ultimo més Empresa Contratada
Entrega da planilha de controle de frequéncia

Empresa Contratada
consolidada
Comprovacgdo da quitacdo de encargos trabalhistas e

Empresa Contratada
previdenciarios
Comprovacao da rescisdo contratual dos empregados

Empresa Contratada
alocados
Entrega de declaragdo de inexisténcia de pendéncias

Empresa Contratada
judiciais ou trabalhistas
Entrega das chaves, crachas e demais itens de acesso | Empresa Contratada
Vistoria final dos postos de trabalho pela fiscalizagdo | Fiscal Técnico
Emissdao de Termo de Encerramento Contratual

Gestor do Contrato
assinado pelas partes
Arquivamento de documentagdo e comunicagdo a

Gestor do Contrato
gestdo de contratos

Checklist inicio de contrato de limpeza
Data de
Item de Verificagdo Responsavel Observagoes
Conclusao

Apresentacdo da equipe contratada com

Empresa Contratada
documentagdo comprobatdria

Gestor e fiscal técnico
Apresentacdo de contrato, TR, anexos

e fiscal administrativo
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TERMO DE REFERENCIA

Processo TCEES - 06438/2025-1

Entrega das certidOes trabalhistas e previdenciarias

atualizadas

Empresa Contratada

Apresentagdo dos comprovantes de treinamento da

equipe

Empresa Contratada

Entrega do cronograma de trabalho com turnos e

escala de cobertura

Empresa Contratada

Distribuicdo dos EPIs aos trabalhadores alocados

Empresa Contratada

Alocagdo nos postos conforme plano de trabalho

aprovado

Empresa Contratada

Reconhecimento técnico das dependéncias internas e

externas

Fiscal Técnico

Reunido de alinhamento inicial com gestor, fiscal e

equipe contratada

Gestor do Contrato

Verificagdo da disponibilidade dos materiais e

equipamentos obrigatdrios

Empresa Contratada

Instalagdo e configuragdo de sistema de ponto

eletronico

Empresa Contratada

Assinatura da Ata de Inicio de Execug¢do Contratual

Gestor do Contrato

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador:
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APENDICE J

TERMO DE REFERENCIA

Processo TCEES - 06438/2025-1

Instrumento de Medigcao de Resultado

1. O acompanhamento da execug¢ao do contrato sera avaliado por meio de instrumentos

de controle que compreendam a aferigdo, entre outros, dos seguintes aspectos:

Equipamentos

Indicador Descrigao Fonte de Verificagao
Qualidade da CL_Jr_nprlmento d_os cronogramas Nde Checklists de limpeza; relatorios
- atividades de limpeza, higienizacédo, N N

execugao ~ . . de rotina; inspecéo in loco.

conservacao, copeiragem e garconaria.
Assiduidade da Presencga, pontualidade e substituicdo | Escala de trabalho; relatérios de
equipe imediata em caso de faltas/auséncias. | ponto; registro de substituicbes.
Uniformes e Uniforme completo, limpo, em boas |Fiscalizacdo diaria; registro
apresentacao condi¢des, cracha visivel. fotografico se necessario.
Materiais de Qualidade e disponibilidade continua de| CNeCKlists — de itens e
. . . quantidades, inspecdo  de
limpeza insumos (sabao, alcool, entre outros). . o

fiscalizagao.
Condicbes de uso, manutencao Checklists equipamentos:

preventiva e corretiva; reserva técnica
disponivel.

relatérios de manutengao.

EPIs e seguranga

Uso correto de EPIs obrigatorios

Fiscalizacao in loco; registro de
entrega de EPIs.

Conduta dos
empregados

Atendimento cordial, auséncia de
condutas inadequadas (ociosidade, uso
constante de celular, agressividade no
trato).

Observacao direta; relatos de
servidores, estagiarios,
visitantes e terceirizados.

Gestéo trabalhista

Comprovagao de pagamento de
salarios, FGTS e encargos diversos.

Documentos fiscais, trabalhistas
€ previdenciarios.

Sustentabilidade

Uso de materiais biodegradaveis,
economia de agua e energia, descarte
adequado de residuos.

Inspecéao das atividades;
Declaracao da contratada.

Satisfacao do
usuario

Avaliacdo da qualidade percebida pelos
servidores/usuarios internos.

Pesquisas rapidas ou formulario
eletrbnico mensal.

2. As situagdes abrangidas pelo Instrumento de Medigédo de Resultado (IMR) se referem

a fatos cotidianos da execucdo contratual, ndo isentando a CONTRATADA das demais

responsabilidades ou sanc¢des legalmente previstas.

3. A FISCALIZACAO do contrato acompanhara a execucéo dos servigos, notificando o

preposto da CONTRATADA da existéncia de irregularidades na prestagdo dos servigos,

para que solucione o problema ou preste os devidos esclarecimentos. A notificacdo quanto

Assi nado digital nente.
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a existéncia de irregularidades na execugao do contrato podera ser verbal ou por escrito, a

depender da gravidade da situagao ou da reincidéncia do fato.

4. Constatando irregularidade passivel de notificagdo por escrito, o fiscal do contrato
devera relatar a ocorréncia, seu grau de pontuagdo, o dia e a hora do acontecido. A
notificacdo sera imediatamente apresentada ao preposto da CONTRATADA, o qual,

constatando a ocorréncia, devera atestar de sua ciéncia.

5. Havendo divergéncias quanto a veracidade dos fatos, devera o preposto da

CONTRATADA registrar suas razdes no proprio termo de notificagao.

6. Em até 3 (trés) dias Uteis anteriores a apresentagéo da fatura mensal para ateste e
pagamento, o fiscal do contrato informara ao preposto da CONTRATADA o resultado da
avaliagdo mensal do servico. A CONTRATADA, de posse das informacdes repassadas pelo
Fiscal do Contrato, emitira fatura mensal relativa aos servicos prestados, abatendo do valor
devido pelo CONTRATANTE os descontos relativos a aplicagao do Instrumento de Medigao
de Resultado (IMR).

7. O fiscal do contato, ao receber da CONTRATADA a fatura mensal, fara o ateste

apenas quando verificada a deduc¢ao dos descontos acima mencionados.

8. Verificada a regularidade da fatura, o fiscal do contrato juntara a esta os termos de

notificagdo produzidos no periodo, e a encaminhara para pagamento.

9. O sistema de pontuacédo visa definir os graus de pontuacdo para cada tipo de
ocorréncia, desde que nao implique inexecucéo total ou parcial do objeto, motivo de sancao
administrativa. As ocorréncias serao dispostas em trés niveis de graduacéo, atribuindo-se

a cada nivel uma pontuacao determinada, sendo cumulativa, conforme tabela abaixo:

Classificagao das Ocorréncias

Tipo | Grau |Impacto | Descrigio da Ocorréncia | Pontuagio
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Atraso no cumprimento de obrigacdes rotineiras relativas
aos servicos de limpeza, conservacédo e higienizagao 3
dos ambientes de trabalho.

) Servico relapso ou descuidado (limpeza, garconaria,
1 Grau 1| Baixo copeiragem)

Faltas nao justificadas.

Uso indevido de celular / conversas paralelas.
Descumprimento de exigéncia da fiscalizacao.
Descumprimento de rotinas relativas aos servicos de
limpeza, conservagao e higienizagado do Apéndice G.
Danos ao patrimonio por descuido.

Auséncia de uniforme ou uso em mas condigdes.
Equipamentos sem manutencéo adequada.

Grau 2| Médio

N (NNN N [ ww|w| w

Falta de documentacao fiscal mesmo apés solicitagao.

Recusa em executar servicos (colaboradores da 10
limpeza, copeiras e gargons.

Reincidéncia de adverténcias por 3 (trés) meses. 10
Grau 3| Alto Danos reiterados ao patriménio. 10
Atitudes agressivas ou ofensivas contra membros da
equipe, servidores, estagiarios, terceirizados ou 10
visitantes.
Atos inseguros, sem uso de EPI obrigatorio. 10

10. O ajuste no pagamento sera definido pela soma das pontuagdes atribuidas as

ocorréncias produzidas no periodo de avaliagdo (mensal), conforme tabela a seguir:

Pontuacgao Final Ajuste no Pagamento
Até 20 pontos Sem desconto, apenas adverténcia
De 20 a 30 pontos Desconto de 2% sobre o valor da fatura mensal
De 30 a 40 pontos Desconto de 3% sobre o valor da fatura mensal
De 40 a 50 pontos Desconto de 4% sobre o valor da fatura mensal
Acima de 50 pontos Desconto maximo de 5% e possibilidade de san¢bes administrativas

11. Cada indicador de desempenho sera calculado de forma isolada e a somatdria dos

pontos implicara um percentual de redugéo no faturamento. O desconto sera aplicado
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diretamente no valor da fatura, sem prejuizo das demais penalidades contratuais e legais
quando pertinentes. Caso o somatdrio das redugdes de faturamento decorrentes da soma
dos indicadores seja superior a 5%, a CONTRATADA, além da redugéo no faturamento,

estara sujeita a aplicagao das penalidades contratuais.

12. Periodo de Adaptagao
12.1. Durante os 2 (dois) primeiros meses de vigéncia do contrato, as ocorréncias
terdo carater apenas educativo, sem impacto financeiro, de modo a permitir a
adaptacdo da CONTRATADA. A partir do 3 (terceiro) més, aplicar-se-a
integralmente o desconto correspondente. O periodo de adaptagao néo se aplica em

caso de prorrogagao contratual.
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Planilha de composicao de custos e formacao de precos

APENDICE K

PLANILHA DE COMPOSIGAO DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGCOS

N2 Processo

Licitagdo N
Discriminacao dos Servicos (dados referentes a contratagao)
Data de apresentacao da proposta (dia/més/ano) A
B |Municipio/UF
Ano Acordo, Convencéao ou Sentenca Normativa em
Dissidio
Coletivo
D [N2de meses de execucao contratual
POSTOS DE TRABALHO
Auxiliar de Auxiliar de Auxiliar de Auxiliar de
Identificagao do Servigo Servigos Gerais Servigos Gerais Servigos Gerais Servigos Gerais
Feminino Adic. Masculino Adic. Feminino Adic. Masculino Adic. Profissional | Profissional | Encarregado
Insalubridade 20% | Insalubridade 20% | Insalubridade 40% | Insalubridade 40% | de de (a) de equipe
copeiragem | garconaria
Médulo 1 - Composi¢ao da Remuneragao
1 Composig¢ao da Remuneragao Referéncia Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$)| Valor (R$) Valor (R$)
Salario-Base CCT/2025 R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
B [Adicional de Periculosidade
Tendo em vista que a presente contratagio n&o contempla este adicional, ndo deve ser considerado na formago de pregos e composigao de custos.
C |Adicional de Insalubridade CCT/2025 R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
D |Adicional Noturno Tendo em vista que a presente contratagao n&o contempla este adicional, ndo deve ser considerado na formagéo de pregos e composigao de custos.
E |Adicional de Hora Noturna Reduzida Tendo em vista que a presente contratagao n&o contempla este adicional, nao deve ser considerado na formagéo de pregos e composigao de custos.
F |Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado Tendo em vista que a presente contratagao n&o contempla este adicional, ndo deve ser considerado na formago de pregos e composigao de custos.
G [Outros (especificar) R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
Total R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios
Submaédulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Adicional de Férias
21 13° (décimo terceiro) Salario e Adicional de Referéncia Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$)| Valor (R$) Valor (R$)
Férias
13° (décimo terceiro) Salario R$ - R$ - R$ - R$ - |R$ - R$ - R$ -
B |Adicional de Férias R$ - R$ - R$ - R$ - |R$ - R$ - R$ -

Assinado digital mente. Conferéncia emww.tcees.tc.br

I dentificador:

€BOES- B3B0A- 69499




Subtotal R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ -
C [Incidéncia do Submddulo 2.2 sobre o 13° salario e
adicional R$ - | RS - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ -
de férias
Total (subtotal + C) R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ -
Submédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras contribui¢oes.

2.2 GPS, FGTS e outras contribuicoes Percentual Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$)| Valor (R$) Valor (R$)
A |INSS R$ - | R$ - | R$ - | R$ - |R$ - | R$ - |R$ -
B |Salario Educacgéo R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
C |[SAT (RAT*FAP) R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
D [SESCou SESI R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
E |SENAI-SENAC R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
F |SEBRAE R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
G [INCRA R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
H |FGTS R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -

Total 0,00% R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ -
Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

23 Beneficios Mensais e Diarios Referéncia Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$)| Valor (R$) Valor (R$)
A |Transporte R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
B |Auxilio-Refeigdo/Alimentagédo R$ - | RS - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ -
C [Seguro de vida R$ - R$ - R$ - R$ - |R$ - R$ - R$ -
D |IDESBRE R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
E [Plano Odontoldgico R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ - R$ - R$ -
F |Auxilio Saude R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
G |Outros (especificar) (conforme CCT) R$ - | RS - | RS - |R$ - |R$ - R$ - R$ -

Total R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios
2 [Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$)[ Valor (R$) Valor (R$)

2.1 |13° (décimo terceiro) Salario e Adicional de Férias R$ - R$ - R$ - R$ - |R$ - R$ - R$ -

2.2 |GPS, FGTS e outras contribuicoes R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -

2.3 [Beneficios Mensais e Diarios R$ - | RS - | RS - | RS - |R$ - R$ - R$ -

Total R$ - |R$ - |R$ - | R$ - |R$ - | R$ - | R$ -
Médulo 3 - Provisao para Rescisao
3 Provisao para Rescisao Percentual Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$)| Valor (R$) Valor (R$)
A |Aviso Prévio Indenizado R$ - R$ - |R$ - |R$ - |R$ - R$ - R$ -
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B [Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado R$ - | RS - | RS - |R$ - |R$ - R$ - R$ -
C [Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado R$ - | R$ - | R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ -
D |Aviso Prévio Trabalhado R$ - | R$ - | R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ -
E [Incidéncia dos encargos do submodulo 2.2 sobre o
Aviso Prévio Trabalhado R$ - | RS - | RS - |R$ - |R$ - R$ - R$ -
F |Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado R$ - | RS - | RS - |R$ - |R$ - R$ - R$ -
Total R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ -
Médulo 4 - Custo de Reposig¢ao do Profissional Ausente
Submaédulo 4.1 - Auséncias Legais
4.1 Auséncias Legais Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$)| Valor (R$) Valor (R$)
A |Férias R$ - | RS - | RS - | RS - |R$ - | RS - | R$ -
B |Auséncias Legais R$ - R$ - R$ - R$ - |R$ - R$ - R$ -
C [Licenca-Paternidade - R$ - - R$ - |R$ - R$ - R$ -
D [Auséncia por acidente de trabalho R$ - R$ - R$ - R$ - |R$ - R$ - R$ -
E |Afastamento Maternidade R$ - - R$ - - R$ - R$ - R$ -
F [Outros (especificar) R$ - R$ - R$ - R$ - |R$ - R$ - R$ -
Subtotal R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ - | R$ - |R$ -
G |Incidéncia do Submédulo 2.2 sobre o custo de substituicdo em virtude R$ - R$ - R$ - R$ - |R$ - R$ - R$ -
auséncias
legais
Total R$ - | R$ - | RS - | R$ - |[R$ - |R$ - |R$ -
Submédulo 4.2 - Intrajornada
4.2 Intrajornada Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$)| Valor (R$) Valor (R$)
A Intervalo para repouso e alimentacao Tendo em vista que a presente contratagdo ndo contempla intrajornada, o adicional correspondente ndo deve ser considerado na formagao de pregos e
Total composigéo de custos.
Quadro-Resumo do Médulo 4 - Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente
Custo de Reposicao do Profissional Ausente Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$)| Valor (R$) Valor (R$)
4.1 |Auséncias Legais R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
4.2 |Intrajornada Tendo em vista que a presente contratacdo ndo contempla intrajornada, o adicional correspondente ndo deve ser considerado na formagao de pregos e composicao de custos.
Total R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |R$ - |RS$ - |R$ -
Médulo 5 - Insumos Diversos
5 |Insumos Diversos Referéncia Valor (R$)
A |Uniformes Conforme planilha R$ - R$ - R$ - |R$ - |R$ - | R$ - R$ -

Apéndice C
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B |Materiais de consumo mensal sob demanda conforme
planilha Apéndice D
C [Materiais de consumo anual sob demanda conforme Estes itens serdo por demanda, tendo planilhas especificas para formagao de precos.
planilha Apéndice E
D |Equipamentos de uso frequente sob demanda conforme | R$ - R$ - R$ R$ R$ R$ Nao tem esses
planilha Apéndice F custos
E |Outros (especificar) R$ - R$ - R$ - |R$ - R$ - | R$ - R$ -
Total R$ - | R$ - | RS - | R$ - | R$ - | RS - R$ -
Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
6 [Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$)| Valor (R$) Valor (R$)
A |Custos Indiretos R$ R$ R$ R$ R$ -1 R$ -| R$
B |Lucro R$ R$ R$ R$ R$ -1 R$ -| R$
C |Tributos 0,00%
C.1. Tributos Federais (PIS) R$ R$ R$ R$ R$ -| R$ -| R$
C.2. Tributos Federais (COFINS) R$ R$ R$ R$ R$ -| RS -| RS
C.3. Tributos Estaduais (Especificar) R$ R$ R$ R$ R$ -| R$ -1 R$
C.4. Tributos Municipais (ISS) R$ R$ R$ R$ R$ -| R$ -| R$
OUTROS (Inserir somente com justificativa legal)
Total R$ R$ R$ R$ R$ -1 R$ -| R$
RESUMO DO CUSTO MENSAL POR EMPREGADO
Mao de obra vinculada a execugao contratual (valor Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$) Valor (R$)| Valor (R$) Valor (R$)
por
empregado)
A |Moddulo 1 - Composicdo da Remuneragéo R$ - R$ - R$ - R$ R$ - R$ - R$ -
B [Moddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e
Diarios R$ - | RS - | RS - |R$ R$ - | RS - |R$ -
C [Mddulo 3 - Provisdo para Rescisdo R$ - R$ - R$ - R$ R$ - R$ - R$ -
D Médulo 4 - Custo de Reposigéo do Profissional Ausente
R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ - R$ -
E [Mddulo 5 - Insumos Diversos R$ - | RS - | RS - |R$ R$ - R$ - R$ -
Subtotal (A + B +C+ D+E) R$ - | RS - | RS - |R$ R$ - | RS - |R$ -
F |Moddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro R$ - R$ - R$ - R$ R$ - R$ - R$ -
Valor Total por Empregado R$ - |R$ - |R$ - |R$ R$ - R$ - R$ -

OBS: PARA PREENCHIMENTO DA PLANILHA DEVERA SER OBSERVADO AS ORIENTAGOES CONSTANTES NO APENDICE "M".
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APENDICE L

Quadro resumo da contratagao

QUADRO RESUMO DO VALOR DOS SERVICOS
TIPO DE SERVICO QUANTIDADE DE VALOR UNITARIO| VALOR VALOR
FUNCIONARIOS MENSAL ANUAL

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS FEMININO - R$ - R$ - R$ -
Adicional de Insalubridade 20%

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS MASCULINO - R$ - R$ - R$ -
Adicional de Insalubridade 20%

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS FEMININO - R$ - R$ - R$ -
Adicional de Insalubridade 40%

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS MASCULINO - R$ - R$ - R$ -
Adicional de Insalubridade 40%

PROFISSIONAL DE COPEIRAGEM R$ - R$ - R$ -

PROFISSIONAL DE GARCONARIA R$ - R$ - R$ -

ENCARREGADO (A) DE EQUIPE R$ - R$ - R$ -

TOTAL R$ - R$ =

QUADRO RESUMO DOS MATERIAIS
DESCRIGCAO VALOR MENSAL VALOR ANUAL
ESTIMADO ESTIMADO
MATERIAS DE CONSUMO MENSAL R$ - R$ -
Pagina1lde 2
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MATERIAS DE CONSUMO ANUAL

R$ -

Assi nado digital mente.

TOTAL R$ R$ =
QUADRO RESUMO DO VALOR DA CONTRATAGAO
DESCRICAO VALOR MENSAL VALOR ANUAL
ESTIMADO ESTIMADO

SERVICOS R$ - R$ -
MATERIAIS R$ - R$ -

VALOR GLOBAL ESTIMADO R$ -
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APENDICE M

Notas explicativas da planilha de composi¢cao de custos e formagao de pregos

Este modelo de Planilha é adotado com base nas diretrizes da Instru¢dao Normativa n2 5, de 2017 (MPOG), e na metodologia de formagao de pregos para servicos com dedica¢ao exclusiva de mao de obra.

Ressalta-se que este é um modelo exemplificativo, visando auxiliar na apresentagdo da proposta de precos, e ndo possui carater obrigatério.

Médulo 1 - Composicdo da Remuneragao

1 Composicao da Remuneragao Referéncia
A Salario-Base De acordo com a CCT 2025/2025 - SINDLIMP ES (observando-se a proporcionalidade da jornada de trabalho). Salario proporcional = salario
base /(jornada
semanal prevista na CCT) x (jornada semanal fixada para o posto de trabalho).
B Adicional de Periculosidade Tendo em vista que a presente contratagdo ndo contempla este adicional, ndo deve ser considerado na formagéo de pregos e composicéo de
custos.
Calculado com o percentuais sobre a base de calculo estabelecidos na CCT 2025/2025 para postos de Aucxiliar de Servigcos Gerais (ASG).
C Adicional de Insalubridade Sendo percentual de 40% sobre o valor de referéncia para ASGs banheiristas e 20% sobre os demais ASGs.
D Adicional Noturno Tendo em vista que a presente contratagdo nao contempla este adicional, ndo deve ser considerado na formagao de pregos e composigao de
custos.
E Adicional de Hora Noturna Reduzida Tendo em vista que a presente contratagdo nao contempla este adicional, ndo deve ser considerado na formagao de pregos e composigéo de
custos.
F Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado Tendo em vista que a presente contratagdo nao contempla este adicional, ndo deve ser considerado na formagao de pregos e composigao de
custos.
G Outros (especificar)
Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios
Submoédulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Adicional de Férias
21 13° (décimo terceiro) Salario e Adicional de EXEMPLO
Férias
13° (décimo terceiro) Salario 1/12 (um doze avos) do total da remuneragao. (1/12 da remuneragao - (VR/12) = 8,33%
B Adicional de Férias Acréscimo legal equivalente a 1/3 do salario normal, devido no exercicio do direito a férias. (1/3 da remuneracéao - (VR/3)/12) =2,78%

Incidéncia do Submaddulo 2.2 sobre 0 13° salario e

de férias

adicional

Nota 1: No calculo do décimo terceiro salario, sdao computadas todas as parcelas de natureza salarial, como o adicional de insalubridade.

Nota 2: Acréscimo legal equivalente a 1/3 do salario normal, devido no exercicio do

direitoa férias. Nota 3: A abreviagao VR refere-se a valor da remuneragao

Submédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras contribuig¢ées.

2.2 GPS, FGTS e outras contribui¢bes Percentual
INSS Art. 195, |, "A", Constituicdo Federal de 1988; art. 22, inciso |, da Lei 8.212/1991, alterada pela Lei n°® 9.876/1999 20,00%
B Salario Educagéao Art. 212, § 5° da CF/1988; Decreto-Lei n°® 1.422/1975 2,50%
SAT (RAT*FAP) Art. 22, inciso Il, da Lein® 8.212/1991 - De acordo com o percentual constante na GEFIP. ?
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D SESC ou SESI Art. 30 da Lein® 8.036/1990; Decreto n.° 2.318/1986 1,50%
E SENAI - SENAC Decreto-Lei n®2.318/1986 1,00%
F SEBRAE Art. 8°, §3°, Lei n® 8.029/1990 0,60%
G INCRA Lei n°2.613/1955; art. 1°, I, Decreto-Lei n° 1.146/1970 0,20%
H FGTS Art. 7°, Inciso lll, da CF/1988, c/c o art. 15, Lei n°® 8.036/1990 8,00%
Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribui¢des sdao aqueles estabelecidos pela legislagao vigente.
Submoédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.
23 Beneficios Mensais e Diarios EXEMPLO
A Transporte Para o calculo do transporte devera ser considerado 22 dias, e o percentual de desconto sobre salario conforme estabelecido na Convencao (valor passagem *2)*22)-(valor salario*0,06)
Coletiva de
Trabalho.
B Auxilio-Refeigcao/Alimentacéo Para o calculo do auxilio alimentagao devera ser considerado 22 dias, e o percentual de desconto sobre o valor total conforme estabelecido na (valor tickte*22)-(valor do ticket*22)*0,035)
Convencao
Coletiva de Trabalho.
C Seguro de vida (conforme CCT) R$-
D IDESBRE (conforme CCT) R$-
E Plano Odontolégico (conforme CCT) R$
F Auxilio Saude (conforme CCT) R$
G Outros (especificar) (conforme CCT) R$-
Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor eventualmente pago pelo empregado).
Nota 2: Observar a previsao dos beneficios contidos na Convengao Coletiva de Trabalho.
Médulo 3 - Provisado para Rescisao
3 Provisao para Rescisao EXEMPLO
A Aviso Prévio Indenizado Conforme item 11 do Relatério constante do Acérdéo TCU n° 1.904/2007 - Plenario, 5,55%, é o percentual de empregados demitidos e ((VR/112)*% (perc.pode ser substituido) OU
fazem jus ao Aviso Prévio Indenizado (1/12)*5,55%*100
B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado  |E a aplicacdo de 8% sobre o valor obtido no item A deste Médulo (Item A)*%aliquotaFGTS OU 0,46*0,08
C Multa do FGTS e sobre o Aviso Prévio Indenizado Corresponde a aplicacédo do percentual de 40% da multa do FGTS sobre o valor do item B deste mddulo. Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio (Item B)*0,4
Indenizado
De acordo com estudo realizado pelo STF, 100% dos trabalhadores receberdo aviso prévio trabalhado, cujo valor correspondera a
D Aviso Prévio Trabalhado remuneracgao de 7 (sete) dias, conforme paragrafo unico do art. 488 da CLT. Sendo correspondente ao numero de dias domés e 7 (VR/30)*7 (estimativa)/12 OU 1/30*7/12
corresponde ao numero de dias do aviso prévio
E Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre o |Calculado multiplicando-se o percentual total do submdédulo 2.2 ao valor do item D deste médulo. (Item D)*%submoddulo2.2
Aviso Prévio Trabalhado
F Multa do FGTS e sobre o Aviso Prévio Trabalhado Corresponde a aplicagéo do percentual de 40% da multa do FGTS sobre aviso prévio trabalhado, item D deste médulo. Multa do FGTS sobre (Item D)*0,08*0,4

Aviso Prévio Trabalhado

Assi nado digital mente.
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Nota 1: A partir do 2° ano o Aviso Prévio Indenizado devera para fins de calculo contemplar 3 dias.

Nota 2: O Aviso Prévio Trabalhado a partir da primeira prorrogagao do contrato sera de 0,194% em face do Acordao TCU 1.186/2017 Plenario, nos termos da
Lei n°®12.506/2011.

Nota 3: As estimativas e probabilidades informadas nos itens dos médulos 3 e 4 sdo referéncia para os calculos.

Médulo 4 - Custo de Reposigao do Profissional Ausente

Submédulo 4.1 - Auséncias Legais

41 Auséncias Legais EXEMPLO

A Férias Custo total do profissional que substituira o empregado por 30 dias no ano, em razéo de férias. VR/12

B Auséncias Legais Custo total do profissional que substituira o empregado nas auséncias legais. Considera-se a probabilidade de XX dias de ocorréncia no ano. VR/30*7(prob. Faltas)/12

C Licenga-Paternidade Custo total do profissional que substituira o empregado durante a licenga paternidade (05 dias ao ano) VR/30*5(nr licenga)/12*0,02(prob licenga ano)
D Auséncia por acidente de trabalho Custo total do profissional que substituira o empregado durante a auséncia por acidente de trabalho. VR/30*5/12

E Afastamento Maternidade Custo total do profissional que substituira o empregada durante a licenga maternidade (120 dias ao ano). (VR+VR)/3%0,3333(prop 4 meses)/12*0,02
F Outros (especificar)

G Incidéncia do Submadulo 2.2 sobre o custo de substituicdo em virtude auséncias legais

Nota 1: Os itens que contemplam o médulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo repositor/substituto, quando o empregado alocado na prestagédo de servigo estiver ausente, conforme as previsdes estabelecidas na legislagao.

Submoédulo 4.2 - Intrajornada

4.2 Intrajornada
A Intervalo para repouso e alimentagao nao ha previsao de substituigdo nos intervalos
Moédulo 5 - Insumos Diversos
5 Insumos Diversos Referéncia
A Uniformes Conforme planilha Apéndice C
Materiais de consumo mensal sob demanda conforme planilha Apéndice D
B Estes itens serdo por demanda, tendo planilhas especificas para formagao de pregos.
C Materiais de consumo anual sob demanda conforme planilha Apéndice E
D Equipamentos de uso frequente sob demanda conforme planilha Apéndice F
E Outros (especificar)

Nota 1: Uniforme - O custo mensal por profissional apresenta a soma do custo anual de todos os itens devendo ser dividido por 12 meses.

Nota 2: Materiais - No custo unitario de cada item devera considerar o BDI;

Nota 3: Equipamentos - Os custos deverao ser calculado conforme vida util e a taxa anual de depreciagao do bem. O prazo de vida util e a taxa de depreciagéo anual de equipamentos sdo definidos atualmente pela Instrugdo Normativa SRF n.° 162, de

31/12/199. Considerar valor residual de 20% e prazo de vida util minima de 60 (sessenta) meses.

Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%)
A Custos Indiretos Para o calculo utiliza-se como base o somatério dos médulos 1, 2, 3, 4 e 5 x 0 percentual para os custos indiretos (M1+M2+M3+M4+M5)*taxa%
B Lucro Para o calculo utiliza-se como base o somatério dos médulos 1, 2, 3, 4, 5 e o item A do moédulo 6 x o percentual para os custos indiretos (M1+M2+M3+M4+M5+A6)*taxa%
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C Tributos O percentual utilizado depende do enquadramento tributario da empresa. Para o calculo utiliza-se como base o custo total do posto de trabalho,

que seracalculado somando-se os totais dos modulos 1, 2, 3, 4, 5 e itens A e B do modulo 6.

C.1. Tributos Federais (PIS) (soma-se os totais dos modulos 1, 2, 3, 4, 5 e itens A e B do médulo 6)/(1-percentual total)*(percentual correspondente ao item C.1 (M1+M2+M3+M4+M5+A6+B6)*tributo%/(1-
>%tributos)*tributoC.1

C.2. Tributos Federais (COFINS) (soma-se os totais dos modulos 1, 2, 3, 4, 5 e itens A e B do modulo 6)/(1-percentual total)*(percentual correspondente ao item C.2 (M1+M2+M3+M4+M5+A6+B6)*tributo%/(1-
>%tributos)*tributoC.2

C.3. Tributos Estaduais (Especificar) (soma-se os totais dos modulos 1, 2, 3, 4, 5 e itens A e B do modulo 6)/(1-percentual total)*(percentual correspondente ao item C.3 (M1+M2+M3+M4+M5+A6+B6)*tributo%/(1-
>%tributos)*tributoC.3

C.4. Tributos Municipais (ISS) (soma-se os totais dos modulos 1, 2, 3, 4, 5 e itens A e B do modulo 6)/(1-percentual total)*(percentual correspondente ao item C.4 (M1+M2+M3+M4+M5+A6+B6)*tributo%/(1-

2%ftributos)*tributoC.4

OUTROS (Inserir somente com justificativa legal)

Nota 1: E vedada a inclusdo na planilha de tributos diretos (tais como Imposto de Renda e Contribuigao Social Sobre o Lucro Liquido).
Nota 2: Em razdo da Lei Complementar n°® 214/2025, que regulamenta a Reforma Tributaria prevista, informamos que os percentuais e a forma de apuragéo dos encargos tributarios — especialmente no modulo de Custos Indiretos, Tributos e Lucro —
poderao ser revistos futuramente, conforme regulamentagées especificas.

Os valores aqui apresentados refletem o regime tributario vigente na data da elaboracao desta planilha, sem prejuizo de ajustes legais ou contratuais supervenientes.

Orientacoes gerais sobre as planilhas de custos e formacao de precos:

1. O salario normativo mensal da categoria, sera aquele estabelecido na Convencgao Coletiva de Trabalho (CCT) do periodo de 1°/01/2025 a 31/12/2025, com data base em 1° janeiro, firmada entre o Sindicato das
Trabalhadoras e Trabalhadores em empresas prestadoras de servigos de asseio, conservagao, limpeza publica urbana e privada, conservacao de areas verdes, aterros sanitarios e transbordo e de prestagao de servigos em

portarias e recepg¢des no Estado do Espirito Santo (Sindilimpe-ES), devidamente registrada no Ministério do Trabalho e Emprego (MTE);

2. O adicional de insalubridade devera ser considerado as aliquotas de 20% ou 40% sobre o salario minimo da categoria, em conformidade com a CCT,;

3. Nao ha previsao de horas extras para os cargos previstos nesta contratagcdo. Eventual necessidade de jornada além horario normal, serdo compensadas por meio de reducao equivalente em outro dia, conforme previsto
na CCT;

4. Deverao ser observados, percentuais e beneficios exigidos em normas gerais e especificas aplicaveis, em especial aqueles estabelecidos na legislagao vigente, relativos ao recolhimento dos encargos sociais, tais
como: INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA, Salario Educacao, FGTS, Seguro Acidente de Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salario, dentre outros (devidamente discriminado e justificado);

5. O licitante devera considerar o regime de tributagao ao qual esta submetido (Lucro Real, Lucro Presumido ou Simples Nacional) observando a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu faturamento,
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conforme as Leis vigentes;

6. As aliquotas utilizadas na planilha de materiais ndo poderao ser superiores as da Planilha de Composicado de Custos;

7. Nas propostas de precos para materiais de consumo e equipamentos deverao conter descricdo completa, marca, fabricante, preco unitario e total, conforme especificacbes do Termo de Referéncia;

8. Recomenda-se apresentar a metodologia e memoaria de calculo nas planilhas de composi¢cao de custos e materiais;

9. Os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI's), ndo contemplados nas planilhas de uniforme ou materiais de consumo, mas necessarios a execugao dos servigos, deverdo estar contemplados no item “despesa

administrativa”;

10. Em caso de prorrogacao da vigéncia contratual, a manutencéo do fornecimento de materiais dependera da vantajosidade econémica, a qual sera apurada com base em pesquisa de mercado. Caso tal vantajosidade

nao seja verificada, o fornecimento em referéncia podera ser suprimido da contratagdo, a critério do CONTRATANTE;

11. A solicitacdo da repactuacéao sera de iniciativa da CONTRATADA, mediante demonstracado analitica da variacdo dos custos, apresentada em Planilha Composi¢ao de Custos e Formacgao de Pre¢cos nos mesmos moldes
da apresentada a época do processo licitatério. A solicitagdo devera ser acompanhada de copia dos Acordos, Convengdes Coletivas ou Dissidios Coletivos de Trabalho aplicaveis as categorias profissionais relacionadas ao

objeto contratual, vigentes na data do pedido;

12. Seréo considerados, para fins de repactuagao ou revisao contratual, apenas os itens originalmente previstos na planilha de composi¢ao de custos, excetuando-se aqueles cuja inclusdo ou modificagdo seja imposta por

norma legal ou pela Convengao Coletiva de Trabalho (CCT) vigente;

13. A planilha de custos e formacao de precos foi elaborada com base no modelo estabelecido pela Instrugdo Normativa n°® 05/2017 da entdo SEGES/MPOG, adaptada as disposi¢coes da Lei n°® 14.133/2021 (Lei de

Licitacbes e Contratos Administrativos) e as alteracdes introduzidas pela Lei n°® 14.973/2024, mantendo-a como referéncia técnica metodoldgica para formacao de precos de servigos terceirizados;

14. A planilha observa as disposigbes da Lei Federal n° 14.973, de 16 de setembro de 2024, que instituiu o regime de reonerag¢ao gradual da folha de pagamento, transicédo da Contribui¢do Previdenciaria sobre a Receita
Bruta (CPRB) para a Contribuigdo Previdenciaria Patronal (CPP) alterando a sistematica de recolhimento da Contribui¢gdo Previdenciaria Patronal (CPP), com impactos diretos sobre setor de servigos de limpeza e conservagao,

devendo os licitantes considerar as tabelas de transi¢cao para garantir conformidade nas futuras repactuagdes;

15. As empresas que optarem pela Contribuicdo Previdenciaria sobre a Receita Bruta (CPRB), quando autorizadas por lei, deverao indicar expressamente essa condi¢gdo em sua planilha e proposta;

16. Devera ser observada a nao incidéncia da CPP sobre o 13° salario, nos casos em que a empresa esteja submetida ao regime da CPRB, conforme disciplinado pela Lei n° 14.973/2024 e atos normativos da Receita

Federal;

17. Nos contratos de servigos continuos com dedicagdo exclusiva de mao de obra, a contratada devera garantir que a estrutura de custos apresentada na planilha reflete integralmente os encargos trabalhistas,

previdenciarios e tributarios incidentes sobre a mao de obra exclusiva, considerando as regras de reoneragao e eventuais isen¢des aplicaveis durante o periodo contratual;

18. O Contratante verificara, na analise de aceitabilidade da proposta e nas futuras repactuacoes, se os percentuais utilizados pelos licitantes estdo compativeis com o estagio de reoneracao vigente, conforme o cronograma
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estabelecido pela Lei n® 14.973/2024, sob pena de comprometimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato;

19. Emrazdo da Lei Complementar n® 214/2025, que regulamenta a Reforma Tributaria prevista, informa-se que os percentuais e a metodologia de apuragao dos encargos tributarios, especialmente no médulo de Custos

Indiretos, Tributos e Lucro, poderédo ser revistos, conforme futuras regulamentacoes;

20. As referéncias tributarias e legais refletem o regime vigente na data da elaboragao da planilha, sujeitas a ajustes por alteragdes legais, normativas ou contratuais supervenientes;

21. Os pregos propostos sao de inteira responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegagao de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto;

22. Em caso de inconsisténcias identificadas na planilha, o TCE-ES podera diligenciar ajustes, desde que nao impliquem majoragao do preco global.

23. E vedado a licitante incluir na Planilha de Custos e Formacgao de Precos:
a) Despesas decorrentes de disposi¢des contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa, matérias
nao trabalhistas, ou direitos nao previstos em lei;
b) Rubricas para treinamento, reciclagem e capacitagao ou congéneres, ja abrangidas nas despesas administrativas;
c) Rubrica denominada “reserva técnica”;

d) Rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica (IRPJ) e da Contribuigdo Social Sobre o Lucro Liquido (CSLL).
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APENDICE N

Termo de compromisso de confidencialidade e prote¢cao de dados pessoais

O TERMO DE COMPROMISSO DE CONFIDENCIALIDADE E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS seréa firmado por todos os conselheiros, conselheiros
substitutos, procuradores, servidores, estagiarios e colaboradores e, ainda, no ato da posse no cargo ou da celebragdo de contrato administrativo cujo objeto

envolva o tratamento de dados pessoais.

Por meio deste Termo de Compromisso de Confidencialidade e Prote¢cao de Dados Pessoais, declaro expressamente:

| - reconhecer, em razéo da utilizagao de ferramentas tecnolégicas disponibilizadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
(TCEES), a possibilidade de acesso a dados pessoais, inclusive sensiveis e de criangas e adolescentes, confidenciais ou nao,

armazenados nos sistemas informatizados sob a responsabilidade do TCEES;

Il - ter ciéncia de que as credenciais de acesso (login e senha) sdo de uso pessoal e intransferivel e de meu conhecimento exclusivo,
razao pela qual assumo a inteira responsabilidade por todo e qualquer prejuizo causado pelo fornecimento da senha pessoal a terceiros,

independentemente do motivo;

lll - reconhecer que serdao consideradas confidenciais todas as informagdes, transmitidas por meios escritos, eletrénicos, verbais ou
quaisquer outros e de qualquer natureza, incluindo dados pessoais, os quais devem ser tratados nos termos da Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais (LGPD) e da Resolugao TC 358, de 28 de setembro de 2021;

IV - ter conhecimento ainda da Lei 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), da Resolugéo TC 358/2021 e de que o TCEES possui um
programa de governanca de dados pessoais e de seguranga da informagao, aos quais me obrigo a obedecer e a auxiliar o cumprimento;
V - assumir o compromisso de nao utilizar os dados pessoais a que tenha acesso, classificado como confidencial ou ndo, para fins

diversos daqueles para os quais esteja autorizado;

VI - estar ciente de que é proibida a reproducao de qualquer informagao que contenha dados pessoais para sua utilizagao fora do ambito

das competéncias do TCEES e das hipoteses legais autorizativas, bem como sua divulgagcao e compartilhamento;

VII - reconhecer que eventuais danos causados em razdo da quebra de confidencialidade, disponibilidade ou integridade de dados
pessoais poderao caracterizar infragdo administrativa disciplinar, sem prejuizo de eventual responsabilizacdo nas demais esferas

competentes;

VIII - ter ciéncia de que seus dados pessoais utilizados para acesso aos sistemas disponibilizados pelo TCEES serao conservados
durante o tempo em que estiver vigente o vinculo administrativo ou a relagao contratual com o TCEES e, ainda, durante os periodos de

retencao de dados legalmente exigiveis;

IX - ter lido, compreendido e sanado todas as duvidas sobre o presente Termo de Compromisso de Confidencialidade e Protecéo de

Dados Pessoais.

Vitoria, de de 20
Nome:

CPF:

Cargo/Funcao:

Matricula:

Empresa contratada:

Paginaldel
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MINUTA CONTRATO N°......I......

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO - TCEESE .........ccoevveveverenae.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito
publico, com sede na Rua José Alexandre Buaiz, n° 157, Enseada do Sua, Vitéria/ES, CEP n°
29.050-913, inscrito no CNPJ sob o n® 28.483.014/0001-22, neste ato representado pelo Sr.
FABIANO VALLE BARROS, Secretario-Geral Administrativo e Financeiro, por delegacao de
competéncia, nos termos da Portaria Normativa n°® 002/2024, de 04/01/2024, doravante
denominado CONTRATANTE e empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, com sede , por seu representante legal Sr.

, doravante denominada CONTRATADA, tendo em vista o que consta

no Processo TC n° 06438/2025-1resolvem celebrar este Termo de Contrato decorrente do
Pregéo Eletronico n® __/ _, em observancia as disposi¢cdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, e demais legislagbes aplicaveis, e ainda, nos casos omissos aplicar-se-a o art. 89 do
mesmo diploma legal. Este Contrato sera regido mediante as clausulas e condigbes a seguir

enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Instrumento a contratagdo de empresa especializada na prestagao
de servigos de limpeza, conservagao, higienizagdao, copeiragem e gargonaria, conforme

condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, englobando:

1.1.1 Fornecimento de mao de obra com dedicagao exclusiva, bem como materiais

de consumo, equipamentos e EPI's necessarios a execugao dos servicos entre outros.
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CLAUSULA SEGUNDA — DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcricdo, os documentos e instrugbes
que compdem o Processo TC n°® 06438/2025-1, em especial, o Edital de Pregao Eletréonico n°
_/_, o Termo de Referéncia, a proposta da CONTRATADA e eventuais anexos que 0s

compodem.
CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 60 (sessenta) meses, contados a partir do dia
06/02/2026 — dia posterior ao término do contrato vigente, prorrogavel, respeitada a vigéncia

maxima decenal, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021;

3.1.1. ACONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

3.1.2. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo
aditivo.

3.1.3. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser
reduzidos ou eliminados como condi¢c&o para a renovagao.

3.1.4.0 contrato ndo podera ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido
penalizada nas sang¢des de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e

contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA QUARTA - MODELOS DE EXECUGAO, GESTAO E SUBCONTRATAGAO

4.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os
prazos e condigbes de conclusdo, entrega, observacado e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total da contratagcdo é de RS .......... (onnnn).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢gbes a ele referentes encontram-

se definidos no Termo de Referéncia.
CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado

da data do orgcamento estimado, em outubro/2025.

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os

precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante, do indice IPCA

exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.
7.2.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.3. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s)

que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

8.1. As obrigacdes do CONTRATANTE e da CONTRATADA constam no Termo de Referéncia,

bem como as determinadas na legislacao.
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8.1.2. Constitui obrigacao da CONTRATADA, manter, durante a execugao contratual,
todas as condi¢des exigidas para a habilitagao na licitagao;

8.1.3. Constitui ainda, obrigacdo da CONTRATADA cumprir as exigéncias de reserva de
cargos para pessoas com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para

aprendiz em consonancia com o art. 92, XVIl da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - GARANTIA DE EXECUGAO

9.1. A contratagcdo conta com garantia de execugao, nos moldes do art. 96 da Lei n°® 14.133, de

2021, em percentual determinado no Termo de Referéncia.

9.1.1. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacio;

9.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de prejuizos

advindos do n&o cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais

obrigacbes nele previstas, de multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a

CONTRATADA e obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o

FGTS, ndo adimplidas pela CONTRATADA, quando couber.

9.3. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer

obrigacao, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10

(dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

9.4. O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
9.4.1. O emitente da garantia ofertada pela CONTRATADA devera ser notificado pelo
CONTRATANTE quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de
descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021).
9.4.2. O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancbes a
CONTRATADA.

9.4.3. ACONTRATADA autoriza o CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia,
na forma prevista na Lei e neste Contrato.

9.5. Caso adotada a modalidade de seguro-garantia:

9.5.1. A apdlice devera ter validade durante o tempo ou prazo estabelecido no Termo de

Referéncia.
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9.5.2. Sera permitida a substituicao da apdlice de seguro-garantia na data de renovacéao
ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e
nenhum periodo fique descoberto, ressalvada a hipotese de suspensao do contrato por
ordem ou inadimplemento da Administracdo, quando a CONTRATADA ficara
desobrigada de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de
reinicio da execucéo ou o adimplemento pela Administragao.
9.5.4. Ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagéo
poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do
sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro,
nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.
9.5.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 9.2, observada a legislacao que rege a matéria.
9.6. Caso adotada a modalidade de garantia em dinheiro, esta devera ser efetuada em favor do
CONTRATANTE, em conta especifica no Banco do Estado do Espirito Santo — BANESTES, com
corregao monetaria.
9.7. Caso adotada a modalidade garantia em titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de
custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia.
9.8. Caso adotada a garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil,
e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil.
9.9. Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou restituida apés a fiel
execucao do contrato ou apds a sua extingao por culpa exclusiva da Administracédo e, quando
em dinheiro, sera atualizada monetariamente.
9.10. A garantia de execucdo ¢ independente de eventual garantia contratual do bem a ser
fornecido ou do servigo prestado, incluindo manutencdo e assisténcia técnica, conforme

condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA — INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a
CONTRATADA que:
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a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdao ou da entrega do objeto da
contratagao sem motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

10.2 Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracdes acima descritas

as seguintes sangoes:

10.2.1 Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao parcial
do contrato, sempre que nao se justificar a imposigéo de penalidade mais grave,
conforme art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/21;

10.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢cado de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°,
da Lei n°® 14.133/21;

10.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,

bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais
grave, conforme art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133/21;
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10.2.4 Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por

cento) nos casos de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida;

10.2.5 Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta

por cento) pelas infragdes descritas no item 10.1;

10.2.6 O descumprimento ou cumprimento irregular das clausulas do
contrato autoriza o CONTRATANTE a promover sua extingao, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133/2021;

10.2.6.1 No caso anterior, fica autorizado o CONTRATANTE a
rescisao contratual por culpa da CONTRATADA, convertendo-se a multa em

compensatoéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

10.2.7 Aplicam-se ao contrato as multas compensatorias previstas neste

Contrato e no Termo de Referéncia.

10.3 A aplicagcdo das sancgdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparagao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art.
156, §9°, da Lei n°® 14.133/21);

10.4 Todas as sancgbes previstas no Contrato poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/21);

10.4.1 Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua intimagao (art. 157, da
Lei n® 14.133/21);

10.4.2 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
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do pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA,
além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/21);

10.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da

data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

10.5 A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/21, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade

para licitar ou contratar;

10.5.1 Na aplicacao das sangdes serao considerados os aspectos elencados
no art. 156, §1°, da Lei n® 14.133/21.

10.5.2. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n® 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitagcdes e contratos da Administragdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

10.5.3. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os
dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

11.1. Aplicar-se-ado os Arts. 137, 138 e 139 da Lei n°® 14.133, de 2021, nas situagdes de extingdo
contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da execucao desta contratacdo correrdo a conta da Acgao 2018,
Elementos de Despesa 3.3.90.37, Fungéo de Governo 01, Subfungéo de Governo 032, Programa
0540, Categoria Econémica 3 do orgamento do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,

do exercicio de 2025.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021.

13.2. Registros que nao caracterizam alteragcdo do contrato podem ser realizados por simples

apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PROTEGAO DE DADOS

14.1 - Protecdo de dados, coleta e tratamento: Sempre que tiverem acesso ou realizarem
qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos os
esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos
titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento,
transmissado e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n°
13.709/2018 (“Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n°® 4922-R, de
09 de julho de 2021, e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

14.2 - Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no consentimento
do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia do Contrato, todas as
obrigagdes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa hipotese legal de tratamento.
14.3 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16 e 18
da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

14.3.1 - Notificar imediatamente ao CONTRATANTE;
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14.3.2 - Auxilia-lo, quando for o caso, na elaboragao da resposta ao requerimento;

14.3.3 - Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30 (trinta)
dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

14.4 - Necessidade: As partes armazenarao dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em conformidade com
as hipoteses legais que autorizam o tratamento.

14.5 - As partes devem assegurar que o0 acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados,
prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem acessar os dados
pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o cumprimento deste
Contrato e da legislagao aplicavel, assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a
obrigagdes de sigilo e confidencialidade.

14.6 - A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar medidas
técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacoes do CONTRATANTE
previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018.

14.7 - Protecao de dados e incidentes de segurancga: Considerando as caracteristicas especificas
do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a CONTRATADA devera adotar
medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e informacoes de
acessos nao autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

14.8 - A CONTRATADA devera notificar ao CONTRATANTE imediatamente sobre a ocorréncia
de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo informagdes suficientes
para que o CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de comunicacao, dirigidos a Autoridade
Nacional de Protegcédo de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de seguranga.
14.9 - As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacao e na mitigagao
das consequéncias de cada incidente de seguranca.

14.10 - Transferéncia internacional: E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territorio do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da
CONTRATANTE, e demonstracao da observancia da adequada protecdo desses dados,
cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislagdo de protecao de
dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

14.11 - Responsabilidade: A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei
Federal n°® 13.709/2018, no Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras normas
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legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagao do CONTRATANTE em seu acompanhamento.

14.12 - Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pelo CONTRATANTE, ndo exime a
CONTRATADA das obrigagbes decorrentes deste Contrato, permanecendo integralmente
responsavel perante ao CONTRATANTE mesmo na hipotese de descumprimento dessas
obrigagdes por subcontratada.

14.13 - ACONTRATADA deve colocar a disposicdo do CONTRATANTE, quando solicitado, toda
informacao necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas clausulas, permitindo
a realizacao de auditorias e inspecodes, diretamente pelo CONTRATANTE ou por terceiros por
ela indicados, com relacao ao tratamento de dados pessoais.

14.14 - A CONTRATADA deve auxiliar ao CONTRATANTE na elaboracdo de relatorios de
impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n°
13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

14.15 - Se o CONTRATANTE -constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins diversos
daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera notificada para
promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdao do Contrato e de sua
responsabilizagdo pela integralidade dos danos causados.

14.16 - Eliminacao: Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA devera
em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos os dados
pessoais ao CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais copias, certificando o

CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigacao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

15.1 O referido Contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de
Contas do Espirito Santo, bem como no Portal Nacional de Contratagcées Publicas (PNCP), na
forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO
16.1. Fica eleito o foro da cidade de Vitéria/ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste
Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com rendncia a qualquer

outro, por mais privilegiado que seja.
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(dia), ..... (més), ..... (ano)
Fabiano Valle Barros REPRESENTANTE LEGAL
Secretario-Geral Administrativo e Financeiro CONTRATADA
Tribunal de Contas do Espirito Santo
CONTRATANTE
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ANEXO |
POSTOS DE TRABALHO
UNIDADE VALOR
- VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QTDE UNITARIO TOTAL
MEDIDA MENSAL
Auxiliar Servigos Gerais
(ASG) FEMININO
20% Adicional de
Insalubridade Posto de
1 44 horas semanais de 25194 Trabalho 6 R$ R$
segunda a sexta-feira
Auxiliar Servigos Gerais
(ASG) MASCULINO
20% Adicional de Posto de
2 Insalubridade 25194 Trabalho 6 R$ R$
44 horas semanais de
segunda a sexta-feira
Auxiliar Servigos Gerais
(ASG) FEMININO
40% Adicional de
. Posto de
3 Insalubridade 25194 3 R$ R$
44 horas semanais de Trabalho
segunda a sexta-feira
Auxiliar Servigos Gerais
(ASG) MASCULINO
40% Adicional de
Insalubridade Posto de
4 44 horas semanais de 25194 Trabalho 3 R$ R$
segunda a sexta-feira
Profissional de Posto d
copeiragem osto ae
o 44 horas semanais 14397 Trabalho 3 R3 R3
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Profissional de
Garconaria
44 horas semanais

5363

Posto de
Trabalho

R$

R$

Encarregado (a) de
equipe

44 horas semanais

25194

Posto de
Trabalho

R$

R$

MATERIAIS SOB DEMANDA

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QTDE

(60 meses)

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Agua sanitaria.

Solugao aquosa composta
de cloro ativo na
concentracao de 2,0 % a
2,5% na forma de
Hipoclorito de sédio e
agua, sem aromatizante.
Valor do PH deve estar
entre 11,5 e
13,0. Embalagem de 1
(um) litro, contendo a
marca, dados do
fabricante, procedéncia,
lote e validade.

Marca de Referéncia:

Lahas

2166

LITRO

2100

R$

R$
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Cloro ativo.

Composigdo: bactericida,
hipoclorito  de  sdédio,
carbonato de sodio e
agua, principio ativo de
20 a 25 plp. Agao
alvejante e desinfetante,
acondicionada em
embalagem e frasco
plastico 5LITROS, com tampal
em rosca, contendo a marca,
dados do fabricante,
procedéncia, lote e validade.
Marca de Referéncia:
Arkilux

229970 GALAO 300 R$ R$

Alcool.
3 Alcool 70° graus, 429225 LITRO 2400 R$ R$

embalagem com 1 litro.

Desodorizador de ar,
LAVANDA, 400 ml.
Aromatizante de
ambientes em  geral,
4 aroma: lavanda, aerosol, | 331905 | UNIDADE 900 R$ R$
biodegradavel, frasco com
400 ml.

Marca de Referéncia:
Glade.

Sapélio CREMOSO.

Tipo LIMPADOR
MULTIUSO, embalagem
5 de aproximadamente 450 | 274719 UNIDADE 300 R$ R$
ML.

Marca de Referéncia:
CIF, Bombiril.
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Detergente concentrado
para limpeza pisos e

revestimentos lavaveis.

Uso  diario,neutro,
embalagem em
polipropileno e tampa
de rosca, com rétulo
contendo as
caracteristicas
quimicas,

utilizagao, diluigao,
fabricacao, validade
edadosdo fabricante.
Galao de 5litros e
registro na ANVISA.
Marca de Referéncia:

252683 GALAO 180 R$ R$

Ricie

Esponja de espuma
dupla face.

Esponja de espuma com
um lado macio e outro
7 481020 UNIDADE 1.800 R$ R$
aspero, dupla face.
Tamanho minimo de 100
mm de comprimento.

Marca de Referéncia: 3M

Esponja de 1a de ago
para limpeza;

Formagao: fios finissimos
8 emaranhados; 481018 PACOTE 180 R$ R$
acondicionamento: 8
esponjas em cada pacote.
Marca de Referéncia:
Bombril
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Flanela para limpeza. ---
Com acabamento em
overlock, medindo 30 x 40
cm.

Marca de Referéncia:
CCA Textil

232973

UNIDADE

1.800

R$

R$

10

Limpador instantidneo
multiuso, 500 mi.

Tipo desengordurante,
embalagem com 500 ml.
Marca de Referéncia:

Fusetto.

454030

UNIDADE

1.200

R$

R$

1"

Limpa vidros, em frasco
de 500 ml.

Indicado para limpeza dos
mais diversos vidros,
vitrines, espelhos e
acrilicos.

Marca de Referéncia:

Fusetto.

470966

UNIDADE

1.200

R$

R$

12

Lustra moveis, frasco
com 200 ml.
Caracteristicas
complementares:
emulsdo aquosa cremosa,
para aplicagdo em moveis
e superficies lisas, aromas
diversos, frasco plastico
de 200ml com bico
econdmico.

Marca de Referéncia:

Fusetto.

226950

UNIDADE

1.200

R$

R$
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Luva de latex, G.

Luvas para limpeza, cano
longo, composicao de
borracha de latex natural,
na cor amarelo, com
revestimento interno,
reforgcada, com superficie
externa antiderrapante
13 bordas ajustadas que | 366698 UNIDADE 1.200 R$
aumenta a  protegao
evitando a entrada de
agua. Devera estar em
conformidade com as
normas da ABNT NBR
13.393 — um par por
embalagem. Interior liso e

com talco, flexiveis,
resistentes e possuem

bordas ajustadas que
aumentam a protegao.

TAMANHO G.
Marca de Referéncia:
Vonder

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o @ 0 o @tceespiritosanto

0 Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitéria- ES | CEP: 29050-913

Assi nado digital mente. Conferéncia emww.tcees.tc.br Identificador: Z59EE-3500B- 6848D



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Niicleo de Licitagées e Contratos - NLC

14

Luva de latex, M.

Luvas para limpeza, cano
longo, composicao de
borracha de latex natural,
na cor amarelo, com
revestimento interno,
reforgcada, com superficie
externa antiderrapante
bordas ajustadas que
aumenta a  protegéo
evitando a entrada de
agua. Devera estar em
conformidade com as
normas da ABNT NBR
13.393 — um par por
embalagem. Interior liso e
com talco, flexiveis,
resistentes e possuem
bordas ajustadas que
aumentam a protegao.
TAMANHO M.

Marca de Referéncia:

Vonder

366699

UNIDADE

1.200

R$

R$

15

Pano de chéao alvejado.
Tamanho grande,
medindo
aproximadamente 65 x 90
cm.

Marca de Referéncia:
CCA Textil

10340

UNIDADE

1.800

R$

R$

16

Polidor liquido para
metais, embalagem com
200 ml.

Marca de Referéncia:

Brasso

10957

UNIDADE

180

R$

R$
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Sabdao de coco com
peso unitario de 200g.
Tablete (barra) com peso
17 254879 | UNIDADE 1.200 R$ R$
unitario de 200g. Cor
branca e formato
retangular.
Saco plastico para
coleta de lixo com 100
litros de capacidade,
PRETO.
18 Espessura de 10 micras, 420496 PACOTE 600 R$ R$
cor preta, REFORCADO,
pacote com 100 (cem)
unidades.
Marca de Referéncia:
Bompack/Ito
Saco plastico para
coleta de lixo, COR
AZUL, REFORGADO, 60
19 litros. 345597 PACOTE 600 R$ R$
Pacote com 100 (cem)
unidades.
Marca de Referéncia:
Bompack/Ito
Saco plastico para
coleta de lixo, COR
PRETO, REFORGADO,
20 00 litros. 446062 PACOTE 600 R$ R$
Pacote com 100 (cem)
unidades.
Marca de Referéncia:
Bompack/Ito
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Vaselina liquida
AUTOMOTIVA/
INDUTRIAL.

Embalagem de 1 litro

21 ) 11226 LITRO 120 R$
para limpeza dos
elevadores.

Marca de Referéncia:

Silicamp

Sab3do em pé multiuso,
embalagem de 5 kg.
Produto de uso geral para
limpeza, indicado para
higienizacao de
superficies lavaveis e
lavagem de  tecidos,
devendo apresentar alta
eficiéncia na remocéao de
22 sujeiras diversas, 324827 UNIDADE 120 R$ R$
manchas e residuos, com
seguintes caracteristicas
minimas:+ Composig¢ao:
detergentes anidnicos
e/ou ndo ibnicos, agentes
sequestrantes,
alcalinizantes,
branqueadores  opticos,
fragrancias e aditivos
compativeis.- pH: alcalino,
adequado ao uso
domeéstico e institucional.-
Aparéncia: po
homogéneo, livre de

grumos e  particulas

estranhas.- Cor:
caracteristica do
fabricante.-  Fragrancia:
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suave, agradavel
caracteristica do
fabricante.- Solubilidade:
deve apresentar
dissolugdo rapida em
agua, sem deixar
residuos.- Embalagem:
saco plastico resistente de
5 kg, devidamente lacrado
e identificado com as
seguintes informacdes
obrigatérias: nome do
produto, marca do
fabricante, composigéao,
modo de uso, cuidados de
conservagao e validade.:
Validade  minima: 12
meses a contar da data da
entrega. Registro:
devidamente regularizado
junto a ANVISA, conforme
legislacao vigente.

Marca de Referéncia:
Omo/ Tixan/ Minerva/ Surf

Inseticida em aerossol,
frasco de uso
doméstico, capacidade
aproximada de 300 a 400
ml.

23 Produto destinado ao
48679 UNIDADE 120 R$
controle de insetos
rasteiros e/ou voadores
em ambientes internos,
com agao rapida e eficaz,
com as seguintes
caracteristicas minimas:-

Apresentacao: liquido
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pronto para uso
acondicionado em frasco

metalico do tipo aerossol
com valvula spray.
Volume: entre 300 ml e
400 ml (variagbes aceitas
conforme disponibilidade
de mercado).- Acgao: efeito

inseticida imediato sobre

insetos rasteiros
(formigas, baratas,
aranhas) e insetos
voadores (mosquitos,

moscas), de acordo com a
formulagao do fabricante.-
Formulagao: deve conter
principios ativos
registrados e autorizados
pela ANVISA/Ministério da
Saude, de acordo com
legislacéo vigente.-
Fragrancia: caracteristica
do fabricante (inodoro)-
Aplicacgao: uso em
ambientes internos,
devendo apresentar boa
dispersdo e cobertura
uniforme.-  Embalagem:
frasco metdlico resistente,
com valvula de facil
acionamento e tampa
protetora, devidamente
identificado com nome do
produto, fabricante,
composi¢cdo, modo de

uso, precaugdes, lote,

data de fabricagdo e
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validade.- Validade
minima: 12 meses a

contar da data da
entrega. Registro
regularizado  junto a
ANVISA, atendendo as
normas da categoria
saneante domissanitario.
Marca de Referéncia:
Baygon/SPB/ Raid/
Mortein

MATERIAIS PARA SERVIGO DE LIMPEZA E CONSERVAGAO POR DEMANDA

UNIDADE | qTpE

- VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE (60 ,
UNITARIO TOTAL
MEDIDA meses)
Balde plastico em
polietileno de alta
densidade
1 Capacidade para 10 litros. 622092 UNIDADE 120 R3 R3
Marca de referéncia:
SANREMO
Cera liquida neutra
Galao 5 litros.
2 . 456534 UNIDADE 120 R$ R$
Marca de referéncia:
BRILHO FACIL / POLIFLOR
Desentupidor de vaso
sanitario manual
3 Confeccionado em 613248 UNIDADE 30 R$ R$
borracha 175 mm, com
cabo PLASTICO.
4 Escova de nylon 350 333756 | UNIDADE 150 R$ R$
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Pa de lixo

Plastico resistente, cabo
longo.

621605

UNIDADE

100

R$

R$

Rodo duplo com cabo em
madeira

Com tiras de borracha,
largura aproximadamente
de 40 cm.

620629

UNIDADE

125

R$

R$

Vassoura de piacava com
cabo em madeira. Devera
Atender as seguintes
caracteristicas minimas:

Cerdas: confeccionadas
em fibras de piacava
natural ou sintética de alta
resisténcia, firmes,
resistentes a umidade e ao
atrito constante.

Base: suporte em madeira
dura e tratada, com largura
aproximada de 30 a 40 cm,
com furos adequados para
fixacao segura das fibras.

Cabo: produzido em
madeira envernizada ou
tratada contra pragas e
umidade, com
comprimento minimo de
1,20 m, proporcionando
ergonomia e conforto no
uso.

Fixacdo do  cabo:
rosqueado, prego ou
encaixe firme que evite o
desprendimento durante a
utilizacao.
Durabilidade: adequada
para uso frequente em
ambiente institucional,

421697

UNIDADE

150

R$

R$
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suportando varricao de
detritos pesados e
condicdes externas.
Embalagem: individual ou
coletiva, devidamente
protegida para transporte
e armazenamento.

Vassoura de pelo

Cabo longo, resistente.
Devera atender as
seguintes caracteristicas
minimas:

Cerdas: confeccionadas
em pelo sintético ou
natural, macias, firmes,
com boa densidade e
fixacao, resistentes ao
8 desgaste e ao uso | 44427 UNIDADE 50 R$
continuo.

Base: suporte em madeira
ou material plastico rigido
de alta resisténcia, com
largura aproximada de 30 a
40cm.

Cabo: fabricado em
madeira envernizada ou
metal com tratamento
anticorrosivo, medindo no
minimo 1,20 m, de forma a
proporcionar ergonomia e
conforto no uso.

Fixacdo do  cabo:
rosqueado ou encaixado,
firme, que evite
desprendimento durante a
utilizacao.

Durabilidade: adequado
para uso frequente em
ambiente institucional.

Embalagem: individual ou
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coletiva, devidamente
protegida para transporte
e armazenamento

Vassoura de piagava, tipo
gari, com cabo de
madeira.

Devera atender as
seguintes caracteristicas
minimas:

Cerdas: fibras de piacava
natural ou sintética,
firmes, resistentes a
umidade e ao desgaste,
fixadas de forma segura a
base.

9 | Base: largura aproximada | 481020 | UNIDADE | 50 RS

de 40 cm, confeccionada
em madeira resistente ou
material rigido
equivalente, com furos
para fixacao firme das
cerdas.

Cabo: madeira
envernizada ou tratada,
com comprimento minimo
de 1,20 m, garantindo
ergonomia e facilidade de
manuseio.

Fixacado do  cabo:
rosqueado ou encaixado
de forma firme, evitando
desprendimento durante o
uso.

Durabilidade: adequada
para uso frequente em
ambientes institucionais
ou areas externas
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publicas.

Embalagem: individual ou

coletiva, protegida para
transporte e
armazenamento

10

Vassoura para limpeza de

vaso sanitario
Confeccionado em
material plastico

resistente, cor branca.

0 produto devera atender
as seguintes
caracteristicas minimas:
Cerdas: confeccionadas
em material sintético
resistente, firmes, que
permitam remocao eficaz
de residuos e sujeira, sem
deformacao com o uso
continuo.

Cabo: em plastico
resistente, cor branca,
com comprimento
adequado para manuseio
seguro e confortavel,
permitindo alcance total
do vaso.

Durabilidade: adequado
para uso frequente em
ambientes institucionais,
resistente a umidade e
produtos de limpeza.

Embalagem: individual,
protegida para transporte
e armazenamento,
identificada com
informacdes basicas do
fabricante.

278323

UNIDADE

85

R$

R$
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1"

Borrifador

Recipiente plastico
resistente e transparente,

com capacidade de 500 ml
permitindo o uso de agua,

alcool e produtos de

limpeza.
Marca de referéncia:

Plasutil/ OU

272254

UNIDADE

150

R$

R$

MATERIAIS PARA SERVICO DE COPEIRAGEM POR DEMANDA

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QTDE
(60

meses)

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Canecao Fervedor

Confeccionado em
Aluminio;

Cabo Baquelite. Medidas
aproximadas:

Diametro: 16 CM Altura:
15,5 CM

Capacidade: 3 litros

454030

UNIDADE

15

R$

R$

Coador de flanela filtro
café

Cor branca, para maquina
de café industrial de 10 a
15 litros.

Medidas aproximadas:
Diametro: 21 CM

Altura: 22 CM

470966

UNIDADE

60

R$

R$
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Funil Aco Inox Grande.

3 | Medidas  aproximadas: | 226950 | UNIDADE 10 R$
Diametro 16 CM

Pano de prato
confeccionado em tecido
100% algodao.

Cor branca, sem

366698 | UNIDADE 360 R$
estampas;

Dimensées de 70 cm x 50
cm, acabamento em
bainha e alta capacidade
de absorcao para secagem
de loucas.

Peneira redonda

Totalmente em Aco Inox.

Diametro de 15 CM.

5 Medidas aproximadas: | 366699 | UNIDADE 10 R$ R$
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